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 หัวใจของการท างานเหล่านี้ คือ การบัญชีต้องมีความถูกต้อง ถูกแบบแผน มีความโปร่งใส สามารถ
ที่จะตรวจสอบความถูกต้องได้ และผู้ที่จะท างานที่ว่านี้ จะท าเฉพาะล าพังคนเดียว บุคคลเดียว ในยุคนี้
จะอาจท าได้ยาก นอกจากงานเล็กๆ เนื่องจากสภาพบ้านเมืองเราก็ต้องยอมรับกันอีกเหมือนกันว่า  
ไม่ค่อยเอื้อ ไม่ค่อยเกื้อกูลต่อบุคคลเล็กๆ คือบุคคลที่มีกิจการเล็กๆ หรือว่าพยายามต่อสู้เพื่อชีวิตตนเอง 
ก็อาจต้องอาศัยการรวมกันบ้าง ใหญ่นักก็บริหารไปได้ยาก คือปัจจุบันเรื่องเกี่ยวกับการปรับปรุงการบริหาร
การปรับปรุงบัญชีการเงินนั้น ก็ต้องท า เช่น การวางระบบบัญชีใหม่  ซึ่งจะท าให้คนที่ปฏิบัติงานอยู่เดิมนั้น
จะต้องใช้เวลาศึกษาใหม่ หรือว่าบางคนก็กลายเป็นว่าเสียอกเสียใจว่า การบริหารแบบใหม่นี้ จะเหมือน 
กับว่าเป็นการจับผิด ว่าที่ตนท าอยู่เดิมนั้น ไม่สุจริต ทุจริต หรือขาดประสิทธิภาพ จึงต้องท าใหม่นั้น  
ก็จะเป็นการเสียก าลังใจ ที่จริงแล้วเป็นเรื่องที่จะต้องอธิบายให้ทั่วถึงว่า ในการท างานกาชาดหรืองาน
พัฒนาอาชีพในยุคใหม่นี้ ต้องท าทุกอย่างให้เข้าระบบเป็นการสอดคล้องกับการแก้ปัญหาตา่ง ๆ ที่มาจาก
ภายนอก บางทีกิจกรรมบ้านเมืองเราถูกบีบให้ท าอย่างนั้น ซึ่งบางทีก็ท าอย่างนี้แล้ว ท าอย่างใหม่ให้
เรียบร้อยแล้ว ก็จะท าให้มีความเจริญก้าวหน้า มีความสุขสวัสดียิ่งขึ้นไปในอนาคต 

  



 

ค าน า 

 
 ด้วยคู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ การเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัดได้ปรับปรุงแก้ไข
ล่าสุดในปี 2558 เนื้อหาจะไม่สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน โดยเฉพาะการปฏิบัติงานด้านการเงิน
และการบัญชี ต้องใช้ระบบสารสนเทศของสภากาชาดไทย ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดจึงได้
ด าเนินการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงานด้านงบประมาณ การเงินและการบัญชีขึ้นใหม่ โดยก าหนดแนว
ทางการปฏิบัติงานและการบันทึกบัญชีให้ครอบคลุมและชัดเจนขึ้น เพ่ือให้สอดคล้องกับระบบ
สารสนเทศของสภากาชาดไทยและสถานการณ์ปัจจุบัน จึงขอยกเลิก “คู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ 
การเงินและการบัญชี ของเหล่ากาชาดจังหวัด (กันยายน 2558)” และให้ใช้คู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ 
การเงินและการบัญชี ของเหล่ากาชาดจังหวัด (ตุลาคม 2564) 

 ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะช่วยให้การด าเนินงานของ
เหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอในด้านงบประมาณ การเงินและการบัญชี เป็นไปอย่าง 
มีประสิทธิภาพ มีความถูกต้อง โปร่งใส และตรวจสอบได้ อันเป็นการสร้างเสริมการด าเนินงานตามพันธกิจ
ให้เกิดประโยชน์สูงสุดของประชาชนในท้องถิ่นต่อไป 
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ค านิยามที่มีความหมายตามคู่มือนี้คือ 

 “เหล่ากาชาดจังหวัด คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด นายกเหล่ากาชาดจังหวัด รองนายก 
เหล่ากาชาดจังหวัด เหรัญญิก ผู้ช่วยเหรัญญิก เลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการ” หมายความถึง  
เหล่ากาชาดจังหวัด คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด นายกเหล่ากาชาดจังหวัด รองนายกเหล่ากาชาดจังหวัด 
เหรัญญิก ผู้ช่วยเหรัญญิก เลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการ ตามข้อบังคับสภากาชาดไทย 
 “เหล่ากาชาดจังหวัด คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด นายกเหล่ากาชาดจังหวัด รองนายก 
เหล่ากาชาดจังหวัด เหรัญญิก ผู้ช่วยเหรัญญิก  เลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการ” ตามวรรคแรก  
ให้หมายความรวมถึงก่ิงกาชาด คณะกรรมการกิ่งกาชาด นายกกิ่งกาชาด รองนายกกิ่งกาชาด เหรัญญิก ผู้ช่วย
เหรัญญิก เลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการของก่ิงกาชาดด้วย 
 “งบประมาณ” หมายความว่า แผนงานหรืองานส าหรับการประมาณการด้านรายรับ และรายจ่าย 
แสดงในรูปตัวเลข จ านวนเงิน 
 “การท างบประมาณ” คือการแสดงแผนด าเนินงานออกเป็นตัวเลข จ านวนเงิน ควรมีความยืดหยุ่น
พอสมควร เพ่ือสามารถด าเนินงานได้คล่องตัวและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ได้ครบทุกประการ งบประมาณ  
ที่จัดท าต้องชัดเจน สามารถตรวจสอบถึงท่ีมาของการก าหนดตัวเลขได้ 
 “แผนงาน” หมายความว่า กลุ่มของงาน/โครงการที่มีวัตถุประสงค์เดียวกันสัมพันธ์กัน 
 “วัตถุประสงค์” หมายความว่า ข้อความที่แสดงถึงผลส าเร็จที่ต้องการให้เกิดขึ้นภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนด สามารถตรวจวัดได้ และต้องสอดคล้องหรือเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของสภากาชาดไทย 
 “งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า งบประมาณที่ได้รับอนุมัติจากสภากาชาดไทย ทั้งนี้ รวมทั้ง
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม และการโอนการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณด้วย 
 “ปีงบประมาณ” หมายความว่า ระยะเวลาตั้งแต่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายน ของ 
ปีถัดไปและให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปนั้น เป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น 
 “งวด 3 เดือน” หมายความว่า งวดการด าเนินงานใน 1 ปีงบประมาณ แบ่งเป็น 4 งวด 

งวดที่ 1 ตั้งแต่ 1 ตุลาคม ถึง 31 ธันวาคม  
งวดที่ 2 ตั้งแต่ 1 มกราคม ถึง 31 มีนาคม  
งวดที่ 3 ตั้งแต่ 1 เมษายน ถึง 30 มิถุนายน และ 
งวดที่ 4 ตั้งแต่ 1 กรกฎาคม ถึง 30 กันยายน 

“หลักฐานการจ่าย” หมายความถึง หลักฐานที่แสดงว่า ได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงิน หรือเจ้าหนี้  
ตามข้อผูกพันแล้ว 

“เงินสะสม” หมายความถึง เงินงบประมาณเหลือจ่ายในแต่ละปี และสะสมไว้ในบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด
“รายได้สูง(ต่ า)กว่าค่าใช้จ่าย” หมายความถึง เป็นผลสะสมของรายได้สูงต่ ากว่าค่าใช้จ่ายปีปัจุบันของก าไร 

(ขาดทุน) ในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชี เมื่อเริ่มปฏิบัติงานตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง รวมถึงรายการปรับปรุงระหว่าง
แต่ละรอบระยะเวลาบัญชีที่เพ่ิมหรือลดรายการบัญชีนี้ ซึ่งได้รับอนุมัติการบันทึกบัญชีจากผู้มีอ านาจแล้ว 
  



 

หน้าที่เหรัญญิก 

เหรัญญิก มีหน้าที่ควบคุมและรับผิดชอบงานงบประมาณ การเงินและการบัญชี ระบบสารสนเทศทาง
การเงินการบัญชี และการพัสดุทั้งหมด ของเหล่ากาชาดจังหวัด โดยสรุปได้ดังนี้ 

ก. ควบคุมและรับผิดชอบการเงิน ของเหล่ากาชาดจังหวัด ให้เป็นไปตามระเบียบสภากาชาดไทย 
ข. ควบคุมการเบิกจ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัด ให้เป็นไปตามงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 
ค. รับผิดชอบการจัดท างบประมาณประจ าปี เสนอต่อคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด 
ง. จัดท าบัญชีรายรับ – รายจ่าย และงบแสดงฐานะทางการเงิน ของเหล่ากาชาดจังหวัด 
จ. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามท่ีนายกเหล่ากาชาดจังหวัด หรือคณะกรรมเหล่ากาชาดจังหวัดมอบหมาย 

1. การควบคุมและการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
1.1 การรับเงินทุกประเภท ให้ออกใบเสร็จรับเงิน และควบคุมให้เหล่ากาชาดจังหวัดบันทึกบัญชี 

รายการรับเงินในระบบสารสนเทศทางการเงินการบัญชี และกิ่งกาชาดอ าเภอให้ลงบัญชีตามประเภทเงิน 
โดยอ้างอิงเอกสารเล่มที่ เลขที่ 

1.2 ใบเสร็จรับเงิน ให้จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ส าเนาใบเสร็จที่ใช้แล้วให้เก็บไว้รอการ
ตรวจสอบและเก็บรักษาไว้ไม่น้อยกว่า 10 ปี  จึงจะท าลายได้  ส่วนใบเสร็จรับเงินเล่มที่ ใช้ ไม่หมด  
ในปีงบประมาณให้น ามาใช้ต่อในงบประมาณใหม่ได้ และเมื่อสิ้นปีงบประมาณ ให้รายงานใบเสร็จรับเงินแต่ละ
ประเภทต่อนายกเหล่ากาชาดจังหวัด 

ส าหรับสลากกาชาด หรือบัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายไม่หมด ห้ามน ามาใช้ในปีถัดไป ให้เก็บ
รักษาเพ่ือรอการตรวจสอบจากผู้ตรวจสอบบัญชี เมื่อผู้ตรวจสอบบัญชีรับรองงบการเงินแล้วให้เสนอนายก 
เหล่ากาชาดจังหวัดทราบ เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการจ านวน 3 คน  ในการท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด 
ที่จ าหน่ายไม่หมด และต้นขั้วสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายแล้ว (ตามระเบียบสารบรรณฯ 
สภากาชาดไทย) 

1.3 การแก้ไขใบเสร็จรับเงิน/ใบเสร็จรับเงินสูญหาย หากมีการบันทึกรายการในใบเสร็จรับเงินผิด 
ให้ขีดฆ่าและลงลายมือชื่อก ากับ ถ้าจ านวนเงินผิดให้ยกเลิกใบเสร็จรับเงินแล้วเขียน “ยกเลิก” และลงลายมือ
ชื่อก ากับไว้ทุกครั้ง ส่วนใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้เกิดสูญหาย ก็ให้แจ้งความและรายงานนายกเหล่ากาชาด
จังหวัดทราบ พร้อมทั้งลงประกาศในที่สาธารณะเพ่ือให้ทราบทั่วกัน 

กรณสี าเนาใบเสร็จรับเงินที่ใช้แล้วสูญหาย ให้แจ้งความและรายงานนายกเหล่ากาชาดจังหวัด
ทราบภายใน 7 วัน เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง แล้วรายงานส านักงานบริหารกิจการ 
เหล่ากาชาดทราบ 

2. เงินคงเหลือประจ าวัน โดยสิ้นวันให้จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันแสดงยอดเงินสด/เงินฝาก
ธนาคาร และรายงานยอดคงเหลือประจ าวันทุกวันที่มีรายการเปลี่ยนแปลง 

 



 

หากวันใดไม่มีการรับ-จ่ายเงิน ไม่ต้องท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันส าหรับวันนั้น แต่ให้
หมายเหตุบันทึกไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวันในวันถัดไปที่มีการรับ -จ่ายเงินให้ทราบด้วยและให้
คงเหลือเงินสดเก็บรักษาในวงเงินไม่เกิน 30,000 บาท ให้เก็บไว้ในตู้นิรภัย (ถ้ามี) 

หมายเหตุ จ านวนเงินนี้ไม่ใช่เงินสดในมือ ไม่สามารถน ามาใช้จ่ายหมุนเวียนในส านักงานได้ 

3. ควบคุมและด าเนินการเบิกจ่าย ให้ถือจ่ายตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วยการนั้น ๆ เหรัญญิก
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท า“งบใบส าคัญ” ทุกครั้งที่มีการเบิกจ่ายเงิน โดยมีเอกสารประกอบในการลงบัญชีจ่าย 
ดังนี้ 

3.1 งบใบส าคัญ ลงบัญชีจ่ายอ้างอิงตามเลขท่ีงบใบส าคัญ 
3.2 ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน/ใบส าคัญรับเงิน เป็นต้น ต้องประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” 

พร้อมทั้งลงชื่อผู้จ่ายเงินและวันเดือนปีที่จ่ายเงิน ไว้ด้วย 
3.3 เอกสารประกอบการจ่ายเงิน ได้แก่ หนังสือขออนุมัติ ใบขอด าเนินการซื้อ/จ้าง (PR)  

ใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง (PA) ใบสั่งซื้อ/จ้าง (PO) สัญญา (ถ้ามี) ใบส่งของ (ถ้ามี) ใบตรวจรับพัสดุ/ใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน 

3.4 จัดท าใบส าคัญการลงบัญชี กรณีมีการปรับปรุงรายการทางบัญชีให้จัดท าบันทึกพร้อม
แนบเอกสารประกอบการปรับปรุงบัญชี เรียนนายกเหล่ากาชาดจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  

4. กรณีต้นปีงบประมาณมีรายรับไม่เพียงพอ และมีความจ าเป็นต้องจ่ายค่าใช้จ่าย ให้น าเงินสะสม
มาทดรองจ่ายก่อนได้และให้น าเงินมาคืนเมื่อมีรายรับ 

กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นต้องจ่ายขาดเงินสะสมให้ขออนุมัติสภากาชาดไทย 

5. การยืมเงินทดรองเพื่อใช้ในกิจการ สามารถยืมได้ เมื่อใช้จ่ายเรียบร้อยแล้วให้น าเอกสารและ 
เงินสดที่เหลือมาช าระคืนภายในระยะเวลาตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ การเงิน
และการบัญชี ของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ส่วนที่ 4 การยืมเงินทดรองจ่าย ข้อ 42 
และหากผู้ยืมพ้นจากต าแหน่งให้คืนเงินยืมให้เสร็จเรียบร้อยก่อนวันที่พ้นจากต าแหน่ง (ตามหมวด 3 ข้อพึงปฏิบัติ) 

6. การจัดท ารายงาน มีดังนี ้
6.1 ควบคุมให้มีการจัดท างบทดลองพร้อมแนบส าเนารายการเคลื่อนไหวสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ทะเบียนรายได้ - ค่าใช้จ่าย ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมทดรอง เสนอนายกเหล่ากาชาดจังหวัดเพ่ือทราบและส่ง
ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 

6.2 จัดท ารายงานรายได้ – ค่าใช้จ่ายเปรียบเทียบงบประมาณเป็นรายไตรมาส ส่งส านักงานบริหาร
กิจการเหล่ากาชาด ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันสิ้นงวด 

6.3 จัดท างบแสดงฐานะการเงิน และงบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงินประจ าปี พร้อมแนบ
หนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี ส่งให้ผู้ตรวจสอบบัญชี และส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด 
แห่งละ 1 ชุด ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน หรือตามที่ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดก าหนด 
  



 

       กรณีผู้ตรวจสอบบัญชีรับรองงบการเงินของเหล่ากาชาดจังหวัดแล้ว ขอให้ผู้ตรวจสอบบัญชี 
ส่งงบการเงินให้ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดด้วย 

 ส าหรับงบการเงินของกิ่งกาชาดอ าเภอให้แต่งตั้งผู้ที่มีความรู้ความสามารถทางด้านการบัญชี  
ที่มีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีเป็นผู้ตรวจสอบบัญชีและรับรองงบการเงิน เป็นลายลักษณ์อักษร ส่งให้
ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด และส่งส าเนาให้เหล่ากาชาดจังหวัดทราบภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 
หรือตามที่ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดก าหนด 

6.4 ให้รายงานผลข้อชี้แจงตามข้อเสนอแนะ/ข้อสังเกตของผู้ตรวจสอบบัญชีเสนอนายก 
เหล่ากาชาดจังหวัดเพ่ือทราบหลังจากที่ได้รับรายงานจากผู้ตรวจสอบบัญชี และส่งให้ส านักงานบริหารกิจการ
เหล่ากาชาด ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือ 

  7. จัดท างบประมาณประจ าปีของเหล่ากาชาดจังหวัด เสนอส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด 
ภายในเดือนมิถุนายน 

8. เอกสารด้านการเงินและการบัญชี จัดเก็บโดยแยกเก็บเป็นรายเดือน/รายปี ให้เรียบร้อยเพ่ือรอรับ
การตรวจสอบและเก็บรักษาไว้ไม่น้อยกว่า 10 ปี 

9. วัสดุและของรางวัลที่เหลือ จัดเก็บไว้ในที่ปลอดภัย ให้จัดท าทะเบียนคุมแสดงการรับ – จ่าย คงเหลือ 
และบันทึกรายการทุกครั้งที่มีการเคลื่อนไหว 

10. การรับ - จ่ายเงิน ดูแลให้เป็นไปตามประมาณการงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติไว้ 
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ภาค 1 

แนวปฏบิัติเกี่ยวกบังานงบประมาณ การเงินและการบัญชี 
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หมวด 1 
การจัดท างบประมาณ 

 
เงินงบประมาณของเหล่ากาชาดจังหวัด เป็นเงินที่ได้มาจากการจัดหาของเหล่ากาชาดจังหวัด มิได้มา

จากเงินอุดหนุนรัฐบาล ดังนั้น งบประมาณประจ าปี จึงจัดท าเพื่อประมาณการมุ่งเน้นตามพันธกิจเป็นหลักใหญ่
สอดคล้องกับการบริหารจัดการภายในกิจการของเหล่ากาชาดจังหวัด เมื่อเหล่ากาชาดจังหวัดจัดท าแผนงาน
ประจ าปีและงบประมาณพร้อมค าชี้แจงการจัดท างบประมาณเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้น าเสนอขอความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด และส่งส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดภายในเดือนมิถุนายน เพ่ือ
พิจารณาเสนออนุมัตงิบประมาณ  ทั้งนี้ การจัดท างบประมาณให้เป็นเลขกลมหลักร้อย 

รูปแบบงบประมาณประจ าปีและสัดส่วนประมาณการค่าใช้จ่ายต่อรายได้ของเหล่ากาชาดจังหวัด 
 ประกอบด้วย 

1. ประมาณการรายรับ 
1.1 รายได้ 

1) เงินอุดหนุน 
 1.1) เงินอุดหนุนทั่วไป 
 1.2) เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 

2) เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค 
 2.1) ค่าสมาชิก 
 2.2) รายได้จากการรับบริจาค 

3) เงินรายได้จากดอกเบี้ยรับและการลงทุน 
4) รายได้จากการจัดงาน 

 4.1) รายได้จากการออกสลากกาชาด 
 4.2) รายได้จากการออกร้านกาชาด 
 4.3) รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน 

 5) เงินรายได้อ่ืน 
 5.1) ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
 5.2) รายได้เบ็ดเตล็ด 

1.2 ค าอธิบายรายได้ 
1) เงินอุดหนุน 

 1.1) เงินอุดหนุนทั่วไป หมายถึง รายได้ที่เหล่ากาชาดจังหวัด จัดท าโครงการขอรับการอุดหนุน
จากสภากาชาดไทย และหน่วยงานอื่นๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน 
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 1.2) เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง หมายถึง รายได้ที่หน่วยงานอ่ืน ๆ ทั้งภาครัฐและเอกชนอุดหนุน
โดยเฉพาะเจาะจง ให้จัดท าโครงการโดยก าหนดกิจกรรมกลุ่มเป้าหมายและเงินงบประมาณ ที่ขอรับเงิน
อุดหนุนให้ชัดเจน เพ่ือจะได้ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
และเกิดประโยชน์กับประชาชนในพ้ืนที่โดยตรง หรือเพ่ือสนับสนุนการท างานของเหล่ากาชาดจังหวัดและ 
กิ่งกาชาดอ าเภอ เช่น รายได้จากเงินอุดหนุนเพ่ือใช้จ่ายตามพันธกิจ รายได้จากเงินอุดหนุนเพ่ือสนับสนุนการ
ซื้อรถยนต์ รายได้จากเงินอุดหนุนเพื่อก่อสร้างอาคารส านักงาน เป็นต้น 

2) เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค 
 2.1) ค่าสมาชิก หมายถึง เงินค่าสมัครสมาชิกสภากาชาดไทยประเภทสามัญ คนละ 3,000 บาท 

เป็นสมาชิกตลอดชีพ 
 2.2) รายได้จากการรับบริจาค หมายถึง รายได้จากการบริจาคจากบุคคลหรือหน่วยงานอ่ืน 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัด รวมถึงการรับบริจาคเงินในวันรวมน้ าใจ หรือเงินบ ารุงจากการ  
รับบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์ หากบริจาคเงินคราวเดียวตั้งแต่ 40,000 บาทข้ึนไป จะได้รับสิทธิการเป็นสมาชิก
กิตติมศักดิ์ 

3) เงินรายได้จากดอกเบี้ยรับและการลงทุน หมายถึง ผลตอบแทนจากการน าเงินสะสม 
ไปลงทุน ฝากสถาบันการเงินหรือน าไปลงทุนในตราสารหนี้ ที่ได้รับการจัดอันดับความน่าเชื่อถือไม่ต่ ากว่ากลุ่ม 
Investment grade (AAAจนถึงBBB-) ต่างๆ เช่น ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากประจ า พันธบัตรรัฐบาล สลากออมสิน 
เงินกองทุนรวม เป็นต้น 

4) รายได้จากการจัดงาน 
 4.1) รายได้จากการออกสลากกาชาด หมายถึง รายได้จากการออกสลากกาชาดยังไม่หัก

ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 
 4.2) รายได้จากการออกร้านกาชาด หมายถึง รายได้จากการออกร้านกาชาดยังไม่หัก

ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด   
 4.3) รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน หมายถึง การจัดกิจกรรมหารายได้อ่ืนๆ ที่ไม่ใช่การหา

รายได้ ตามข้อ 4.1) ข้อ 4.2) เช่น การจัดงานแฟชั่นโชว์ งานลีลาศ งานเดินวิ่งการกุศล ยังไม่หักค่าใช้จ่ายจาก
การจัดกิจกรรมฯ เป็นต้น 

 ในการจัดกิจกรรมหารายได้ ตามข้อ 4.1) - 4.3) ให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้เครื่องหมาย
สภากาชาดไทย และท่ีสภากาชาดไทยก าหนด 

5) เงินรายได้อ่ืน 
 5.1) ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร หมายถึง ผลตอบแทนที่ได้รับจากการน าเงินงบประมาณ

ประจ าปีที่ฝากธนาคารไว้ไม่เกิน 12 เดือน  
 5.2) รายได้เบ็ดเตล็ด หมายถึง รายได้อ่ืน ๆ ที่ไม่เข้าลักษณะรายได้หมวดหนึ่งหมวดใด 

ที่กล่าวมาข้างต้น  
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2. งบประมาณรายจ่าย   
  2.1 ประมาณการค่าใช้จ่าย 

 1) งบด าเนินงาน 
 1.1) ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ 
 1.2) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ 

1.2.1) ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน 
1.2.2) ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 
1.2.3) ค่าใช้จ่ายส านักงาน 

    2) งบลงทุน 
 2.1) ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
 2.2) ค่าครุภัณฑ์ 

 3) งบเงินอุดหนุน 
 ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 

 4) งบรายจ่ายอื่น 
 4.1) ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 
 4.2) ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด  
 4.3) ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน 

 ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม ตามข้อ 4.1) - 4.3)ข้างต้น ให้เป็นไปตามรายละเอียด 
แนบท้ายการขออนุมัติงบประมาณประจ าปี 

2.2 ค าอธิบายค่าใช้จ่าย 
 1) งบด าเนินงาน หมายถึง งบประมาณรายจ่ายเพ่ือด าเนินการตามพันธกิจ และรายจ่ายที่มี

วัตถุประสงค์ให้ใช้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจ า และในการด าเนินการอ่ืนๆ ดังนี้ 
 1.1) ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ หมายถึง ค่าใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์การจัดตั้งเหล่ากาชาดจังหวัด 

8 ประการ ดังต่อไปนี้ 
 1.1.1) บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัยหรือหน่วยงานที่ประสบสาธารณภัย หมายถึง 

ค่าใช้จ่ายที่ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบ อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย โรคระบาด และภัยอ่ืนๆ ที่ส่งผลกระทบต่อ
สาธารณชน ไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผู้ท าให้เกิดขึ้นซึ่งก่อให้ เกิดผลกระทบต่อประชาชน เช่น ดินถล่ม 
ไฟป่า แผ่นดินไหว ภัยจากการคมนาคมขนส่ง เป็นต้น รวมทั้งการเตรียมความพร้อมก่อนเกิดภัยและฟ้ืนฟู 
หลังเกิดภัยพิบัติ การอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับภัยพิบัติ การช่วยเหลือผู้ประสบภัยต่างๆ ในรูปแบบของถุงยังชีพ 
และสิ่งของช่วยเหลือ และ/หรือมอบเงินรวมไม่เกินครอบครัวละ 10,000 บาท 

 1.1.2) ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต หมายถึง ค่าใช้จ่ายการ
สนับสนุนส่งเสริมให้ความช่วยเหลือหรือการป้องกันโรคหรือการพัฒนาสุขลักษณะที่เหมาะสมแก่ผู้สูงอายุ 
ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ เด็กและเยาวชน เช่น โครงการส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาการเรียนรู้เด็กนักเรียน
และเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร การป้องกันโรคต่างๆ  การปรับปรุงห้องน้ าให้กับผู้พิการ การซื้อวัสดุอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ที่จ าเป็น รถวีลแชร์ แว่นสายตา เตียงหรือที่นอนผู้ป่วยติดเตียง ผ้าอ้อมส าเร็จรูปส าหรับผู้สูงอายุและ
ผู้ป่วยติดเตียง เป็นต้น 
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 1.1.3) รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวัยวะ หมายถึง ค่าใช้จ่ายการออกหน่วยรับบริจาค
โลหิต ดวงตาและอวัยวะ การเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ ให้ความรู้แก่บุคคลทั่วไปเกี่ยวกับการบริจาคโลหิต 
ดวงตาและอวัยวะ ค่าของที่ระลึก ค่าอาหาร และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องตามความจ าเป็นและเหมาะสม เช่น  
ค่าพวงหรีด เงินช่วยเหลืองานศพของผู้บริจาคดวงตาและอวัยวะ เป็นต้น ค่าพวงหรีดและเงินช่วยเหลืองานศพ
ของผู้บริจาคดวงตาและอวัยวะ รวมกันไม่เกินรายละ 3,000 บาท  

 1.1.4) ให้การสังคมสงเคราะห์แก่ราษฎรที่ประสบความทุกข์ยากเดือดร้อนและ
ผู้ด้อยโอกาสโดยเฉพาะในถิ่นทุรกันดารฯ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการช่วยเหลือราษฎรที่ประสบความทุกข์ยาก
เดือดร้อน ผู้ด้อยโอกาส เช่น โครงการสร้างหรือซ่อมแซมบ้านให้ผู้ยากไร้ เยี่ยมผู้ต้องขัง มอบทุนการศึกษา
นักเรียนยากจน (การให้ทุนการศึกษาให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด)  ให้การ
สงเคราะห์ผู้ป่วย ผู้พิการ ผู้ยากไร้ เป็นต้น 

ในกรณีการสร้างหรือซ่อมแซมบ้านให้ผู้ยากไร้ โดยมอบหมายให้อ าเภอ 
เป็นผู้ด าเนินการ ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ และให้เหล่ากาชาดจังหวัดด าเนินการ ดังนี้ 

(1) ให้คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดพิจารณาอนุมัติตามความจ าเป็นและ
เหมาะสมของงบประมาณ 

(2) จัดท าบันทึกข้อตกลงระหว่างเหล่ากาชาดจังหวัดและอ าเภอ (ตัวอย่างตาม
ภาคผนวก) โดยให้อ าเภอออกใบเสร็จรับเงินเมื่อได้รับเงินจากเหล่ากาชาดจังหวัด 

(3) เมื่ออ าเภอด าเนินการสร้างหรือซ่อมแซมปรับปรุงบ้านแล้วเสร็จ ให้อ าเภอ
ส่งส าเนาหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง และส าเนาใบเสร็จรับเงิน พร้อมภาพถ่ายบ้านให้เหล่ากาชาดจังหวัดทราบ
ตามบันทึกข้อตกลง ทั้งนี้ให้เหล่ากาชาดจังหวัดส่งมอบบ้านภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งจากอ าเภอ 

 1.1.5) สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด อาสาสมัคร หมายถึง 
ค่าใช้จ่ายในการอบรม และสนับสนุนการปฏิบัติงานของยุวกาชาด จิตอาสาสภากาชาดไทย และอาสาสมัคร
สภากาชาดไทย 

 1.1.6) ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุน 
ค่าเดินทางและเครื่องอุปโภคบริโภคของผู้ป่วยในพระราชานุเคราะห์และญาติ สนับสนุนเงินและสิ่งของในการ
ออกเยี่ยมนักเรียนในพระราชานุเคราะห์  

 1.1.7) เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยในจังหวัดที่เป็นที่ตั้งของเหล่ากาชาดจังหวัด
ตามที่สภากาชาดไทยมอบหมาย หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดงานที่ได้รับมอบหมายโดยตรงจากสภากาชาดไทย 
งานพิธีพระราชทานเข็มผู้บริจาคโลหิต การดูแลบ ารุงรักษาทรัพย์สินของสภากาชาดไทยที่อยู่ในจังหวัดนั้น  
ที่ได้รับมอบหมายจากสภากาชาดไทยโดยตรง รวมถึงเงินหรือสิ่งของที่เหล่ากาชาดจังหวัดมอบให้กิ่งกาชาด
อ าเภอ (ตามข้อบังคับสภากาชาดไทย หมวดที่ 8 ข้อ 48/1 วรรคสอง) เช่น เพ่ือมอบคืนค่าสมัครสมาชิกที่รับ
แทนกิ่งกาชาดอ าเภอตั้งใหม่ หรือเพ่ืออุดหนุนกิ่งกาชาดอ าเภอตามโครงการที่ขอไปยังเหล่ากาชาดจังหวัด เป็นต้น 

 1.1.8) ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์และหลักการกาชาด และการสร้างจิตส านึกใน
เมตตาธรรมและมนุษยธรรม หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่งานของสภากาชาดไทย 
การอบรมให้แก่สมาชิกสภากาชาดไทย และบุคคลภายนอก 
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 ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงานตามพันธกิจใดให้เบิกจ่ายเป็น
ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจนั้น เช่น ในการน าสิ่งของไปบรรเทาทุกข์แก่ประชาชนผู้ประสบภัย มีค่าน้ ามันเชื้อเพลิง
และหล่อลื่น ค่าตอบแทนพนักงานขับรถที่จ้างเป็นครั้งคราว ค่าอาหารและเครื่องดื่ม  ให้เบิกจ่ายจากค่าใช้จ่าย
ตามพันธกิจประเภทบรรเทาทุกข์ฯ เป็นต้น และในกรณีจ าเป็นอาจขอให้หน่วยงานอ่ืน ด าเนินการตามพันธกิจ
แทนเหล่ากาชาดจังหวัดก็ได้ โดยให้ผู้ด าเนินการแทนนั้น ปฏิบัติตามระเบียบและคู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ 
การเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด หรือตามแนวทางท่ีสภากาชาดไทยก าหนด 

 ในกรณีที่จ าเป็นต้องจ่ายค่าใช้จ่ายตามพันธกิจซึ่งไม่เป็นไปตามข้อ 1.1.1) – 1.1.8)
หรือไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่สภากาชาดไทยก าหนด ให้เสนอต่อคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดให้ความ
เห็นชอบ แล้วส่งให้ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดเพ่ือเสนอเหรัญญิกสภากาชาดไทยอนุมัติก่อน
ด าเนินการทุกครั้ง 

 1.2) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอ่ืนๆ มีรายการดังต่อไปนี้ 
 1.2.1) ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน หมายถึง การมอบเงิน

หรือสิ่งของใหห้น่วยงาน หรือองค์กรการกุศลต่างๆ รวมทั้งโรงเรียน วัด และศาสนสถาน  
 1.2.2) ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการรับรองทั่วไป ได้แก่  

ค่าของที่ระลึกในการประชุมภาค/ผู้มาเยี่ยม/ผู้ให้ค าแนะน า ค่าของขวัญเนื่องในโอกาสพิเศษ ตามประเพณีนิยม  
ค่าช่วยงานอ่ืนๆ ค่าเยี่ยมไข้ ค่าพวงหรีด ให้กับผู้มีอุปการคุณ ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 2 ,000 บาท ส าหรับเงิน
ทูลเกล้าฯ และงานพระราชพิธีต่างๆ ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามที่จ่ายจริง ทั้งนี้ ต้องไม่เกินวงเงินงบประมาณท่ีตั้งไว้   

 1.2.3) ค่าใช้จ่ายส านักงาน หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานประจ า เช่น ค่าจ้าง
ลูกจ้างชั่วคราว ค่าตอบแทน ค่าใช้สอยและวัสดุ ค่าสวัสดิการ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเบี้ยประกันภัย ค่าล่วงเวลา  
ค่าพาหนะ ค่าที่พักในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ค่าสาธารณูปโภค ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ค่าซ่อมแซม 
ค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด ค่าใช้จ่ายของเจ้าภาพในการจัดประชุมภาค เป็นต้น 
ทั้งนี้ ให้ก าหนดวงเงิน ดังนี้ 

(1) การจ่ายค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้เหล่ากาชาดจังหวัด  
  - ต าแหน่งเหรัญญิก เลขานุการ ไม่เกิน 4,000 บาท/เดือน  
  - หัวหน้าส านักงานเหล่ากาชาด ไม่เกิน 3,500 บาท/เดือน  
  - ผู้ช่วยเหรัญญิก ผู้ช่วยเลขานุการ พนักงานขับรถ ไม่เกิน 3,000 บาท/เดือน 
(2) การจ่ายค่าสวัสดิการ 

- การเยี่ยมไข้กรรมการ/ผู้ปฏิบัติงานให้เหล่ากาชาดจังหวัด ในวงเงินไม่เกิน
คนละ 1,500 บาท 

- การจัดพวงหรีด และ/หรือมอบเงินช่วยเหลือแก่กรรมการ/ผู้ปฏิบัติงานให้
เหล่ากาชาดจังหวัด ที่เสียชีวิตวงเงินไม่เกินคนละ 4,000 บาท ครอบครัวกรรมการ/ครอบครัวผู้ปฏิบัติงานให้
เหล่ากาชาดจังหวัด ที่เสียชีวิตวงเงินไม่เกินคนละ 3,000 บาท 

(3) โครงการสัมมนาประจ าปี หมายถึง การศึกษาดูงานภายในประเทศส าหรับ
คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด ภายในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท/ปี กรณีไม่พักแรม ค่าใช้จ่ายไม่เกินคนละ 
1,000 บาท กรณีพักแรมค่าใช้จ่ายไม่เกินคนละ 2,000 บาท ให้จัดท าโครงการประกอบการเบิกจ่าย โดยไม่ต้อง
จัดส่งโครงการมายังส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด 
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 (4) การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พัก และค่าพาหนะ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายที่เหล่ากาชาด
จังหวัดไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ให้เป็นไปตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  
ไปปฏิบัติงานของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ. 2555 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2544 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

(5) การประชุมกาชาดภาค 
 เหล่ากาชาดจังหวัดผู้ เข้าร่วมประชุมให้เบิกค่าใช้จ่ายส านักงานเป็น

ค่าลงทะเบียน ค่าที่พักและค่าใช้จ่ายในการเดินทางของนายกเหล่ากาชาดจังหวัด รองนายกเหล่ากาชาดจังหวัด 
เหรัญญิก เลขานุการ ผู้ช่วยเหรัญญิก ผู้ช่วยเลขานุการ หัวหน้าส านักงาน และเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป (จบห.) 

 เหล่ากาชาดจังหวัดที่เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมภาค หากยอดรวมรายรับ
ต่ ากว่ายอดรวมค่าใช้จ่าย ให้น าค่าใช้จ่ายส่วนเกินมาเบิกเป็นค่าใช้จ่ายส านักงานได้ไม่เกิน 20,000 บาท 

2) งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายในการจัดซื้อครุภัณฑ์ที่มีวงเงินตั้งแต่ 20,000 บาท หรือที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง เพ่ือใช้ในการด าเนินงานของส านักงานเหล่ากาชาดจังหวัด ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายตามพันธกิจและ
ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อของรางวัลเพ่ือกิจกรรมหารายได้ 

3) งบเงินอุดหนุน หมายถึง ค่าใช้จ่ายเฉพาะเจาะจง ตามโครงการที่เหล่ากาชาดจังหวัดขอรับ
เงินอุดหนุนจากหน่วยงานอ่ืน เช่น ค่าใช้จ่ายเพ่ือบรรเทาทุกข์ผู้ประสบภัย ค่าใช้จ่ายจากเงินอุดหนุนเพ่ือสร้าง
อาคารส านักงานหรือซื้อรถยนต์ เป็นต้น 

 การจ่ายเงินอุดหนุน ตามรายการที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้บันทึกจ่ายตามประเภทรายจ่ายนั้นๆ 
เช่น เงินอุดหนุนหรือบริจาคเพ่ือซื้อรถยนต์ ให้บันทึกรายการจ่ายเป็นสินทรัพย์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ หรือเงิน
อุดหนุนเพ่ือบรรเทาทุกข์ผู้ประสบภัย ให้บันทึกรายจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ ประเภทบรรเทาทุกข์ฯ   
เป็นต้น 

4) งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่มีวัตถุประสงค์ในการจ่ายไม่เข้าลักษณะประเภท 
งบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่งข้างต้น ได้แก่ ค่าใช้จ่ายทุกประเภทที่จ าเป็นต้องจ่ายในการออกสลากกาชาด/ 
การออกร้านกาชาด/การจัดกิจกรรมเพ่ือรับบริจาคเงินหรือจัดงานต่างๆ เพ่ือหารายได้มอบให้เหล่ากาชาด
จังหวัด มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

4.1) ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด รวมแล้วไม่เกินร้อยละ 50 ของประมาณการรายได้
จากการออกสลากประกอบด้วยค่าใช้จ่าย 7 ประเภท คือ 

4.1.1) ค่าของรางวัลสลากกาชาด 
4.1.2) ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด ก าหนดจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของยอด

ที่จ าหน่ายได้       
4.1.3) ค่าพิมพ์สลากกาชาด 
4.1.4) ค่าธรรมเนียมการออกสลากกาชาด และค่าภาษีสลากบ ารุงสภากาชาดไทย 

ตามมติ ครม.  ให้ช าระท่ีที่ท าการปกครองอ าเภอ 
4.1.5) ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในการออกสลากกาชาด เช่น ค่าตอบแทน

เจ้าหน้าที่หมุนวงล้อ ค่าอาหารและเครื่องดื่ม เป็นต้น 
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4.1.6)  ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด เช่น ค่าเช่าวงล้อ ค่าซ่อมแซมอุปกรณ์
วงล้อ เป็นต้น 

4.1.7) ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – สลากกาชาด เพ่ือรับบริจาคของรางวัล เงินหรือ
ทรัพย์สินอ่ืนในการออกสลากกาชาด เช่น ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่าเช่าเต็นท์ ค่าเช่ายานพาหนะในการ  
ขนของบริจาค เป็นต้น 

4.2) ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด ประกอบด้วยค่าใช้จ่าย 7 ประเภท คือ 
4.2.1) ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด 
4.2.2) ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืนๆ 
4.2.3) ค่าวัสดุในการท ารางวัล (วัสดุ/อุปกรณ์/สื่อสิ่งพิมพ์) 
4.2.4) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ เช่น ค่าตกแต่งร้านกาชาด  

ค่าจัดนิทรรศการ ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่าตอบแทนผู้ช่วยเหลืองาน ค่ารับรอง เป็นต้น 
4.2.5) เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัดในการจัดงานกาชาดประจ าปี ก าหนดวงเงินไม่เกิน 

100,000 บาท 
4.2.6) ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงานหลังจากงานเสร็จสิ้นแล้ว ก าหนดวงเงินไว้ไม่เกิน 

50,000 บาท 
4.2.7) ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - รา้นกาชาด เพ่ือรับบริจาคของรางวัล เงินหรือทรัพย์สินอ่ืน

ในการจัดงานกาชาด เช่น ค่าอาหาร และเครื่องดื่ม ค่าเช่าเต็นท์ ค่าเช่ายานพาหนะในการขนของบริจาค เป็นต้น 
ก าหนดวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 

4.3) ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน เช่น ค่าใช้จ่ายจัดกิจกรรมรับบริจาคเงิน จัดงาน 
แฟชั่นโชว์ งานลีลาศ งานเดิน - วิ่งการกุศล เป็นต้น ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน ไม่เกินร้อยละ 50 ของ
ประมาณการรายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน  

หมายเหตุ กรณีที่จัดงานวันรวมน้ าใจเพ่ือรับบริจาคเงิน ของรางวัล และสิ่งของอ่ืนๆ 
เพ่ือใช้ในการออกสลากกาชาด และออกร้านกาชาด เป็นวันเดียวกันให้ถือเป็นค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจจากการ
ออกร้านกาชาด (ข้อ 4.2.7) 

3. หลักเกณฑ์การก าหนดสัดส่วนค่าใช้จ่าย 
ในการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี ให้ก าหนดสัดส่วนประมาณการค่าใช้จ่ายเป็นร้อยละของรายรับจริง 

โดยให้น ายอดรวมรายรับจริงหักด้วยค่าใช้จ่ายจากการออกสลาก ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด ค่าใช้จ่าย
จากการจัดกิจกรรมอ่ืน และค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง แล้วจึงน ายอดคงเหลือมาค านวณค่าใช้จ่าย
ตามสัดส่วนดังต่อไปนี้ 
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3.1 ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 65 
3.2 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอ่ืนๆ รวมงบลงทุน ไม่เกินร้อยละ 35 โดยก าหนดให้ 

3.2.1 ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอื่น ร้อยละ 10 ไม่เกิน 200,000 บาท
3.2.2 ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ ร้อยละ 10 ไม่เกิน 200,000 บาท 
3.2.3 ค่าใช้จ่ายส านักงานรวมงบลงทุน ร้อยละ 15  

 3.2.4 จ านวนเงินที่เกินสัดส่วนตามข้อ 3.2.1 และข้อ 3.2.2  จะน าไปรวมเป็นค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ
ข้อ 3.1 และ/หรือค่าใช้จ่ายส านักงานรวมงบลงทุนข้อ 3.2.3  ก็ได้ 
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ตัวอย่างการจัดท างบประมาณประจ าป ี
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ตัวอย่างงบประมาณ 
เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

งบประมาณประจ าปี พ.ศ.2565 และการเปรยีบเทียบ 

ประเภท 
งบประมาณอนุมัต ิ ประมาณการรายรบั/ + เพิ่ม 

ปี 2564 ประมาณการรายจ่าย - ลด 
(ปีปัจจุบัน) ปี 2565   

ประมาณการรายได้      
เงินอุดหนุน  90,000.00                60,000.00 -30,000.00 
  เงินอุดหนุนทั่วไป                 500,000.00 500,000.00 
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค      
  ค่าสมาชิก 27,000.00                  30,000.00           3,000.00 
  รายได้จากการรับบริจาค 800,000.00                810,000.00 10,000.00 
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ      
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน      
รายได้จากการจัดงาน      
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1) 3,000,000.00             3,000,000.00 0.00 
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2) 1,000,000.00             1,000,000.00 0.00 
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3) 500,000.00               500,000.00 0.00 
เงินรายได้อื่น     
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 90,000.00                 90,000.00 0.00 
  รายได้เบ็ดเตล็ด 10,000.00                 10,000.00 0.00 

รวมรายได ้ 5,517,000.00  6,000,000.00 483,000.00 
ประมาณการค่าใช้จ่าย      

งบด าเนินงาน      
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ   

 

  
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 500,000.00  500,000.00 0.00  
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัมนาคุณภาพชีวิต 200,000.00  200,000.00 0.00  
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ 103,600.00  122,500.00 18,900.00  
   ให้การสังคมสงเคราะห์ 1,000,000.00  1,000,000.00 0.00  
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด  50,000.00  50,000.00 00  
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 70,000.00  70,000.00 0.00  
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย 100,000.00  70,000.00 -30,000.00  
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด 100,000.00  100,000.00 0.00  

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ 2,123,600.00   2,112,500.00 -11,100.00  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ      
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น 200,000.00  200,000.00 0.00  
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 200,000.00  200,000.00 0.00  
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน 713,400.00  707,500.00 -5,900.00  

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน 1,113,400.00   1,107,500.00 -5,900.00  
งบลงทุน      
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง      
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน 30,000.00  30,000.00 0.00  
งบเงินอุดหนุน      
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง   500,000.00 500,000.00  
งบรายจ่ายอ่ืน      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 1,500,000.00  1,500,000.00 0.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 500,000.00  500,000.00 0.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น 250,000.00  250,000.00 0.00  

รวมค่าใช้จา่ย 5,517,000.00  6,000,000.00 483,000.00  
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย 0.00                         0.00 0.00  

      
            ลงชื่อ  ..............................................       ลงชื่อ   ............................................... 
                   ( ............................................... )               ( ............................................... ) 
          เหรัญญกิเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

1 

2 

3 
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ตัวอย่าง 
การคิดสัดส่วนค่าใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี 2565 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   หมายเหตุ การต้ังงบประมาณให้ประมาณการตัวเลขให้เป็นเลขกลมหลักร้อยขึน้ไป 

  

ยอดรวมรายได้ – (เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง+งบรายจ่ายอื่น) 1 

ตัวต้ัง   รายได้ทั้งหมด                          6,000,000.00 บาท 
ลบด้วย  
ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง           500,000.00 
งบรายจ่ายอื่น 
ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด         1,500,000.00 
ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด   500,000.00 
ค่าใช้จ่ายจากการจดักิจกรรมอื่น            250,000.00         2,750,000.00 บาท  
    คงเหลือ                                                    3,250,000.00 บาท 
 
 
 ยอดคงเหลือ 3,250,000.00 บาท 
น าไปคิดสัดส่วนค่าใช้จ่าย 

- ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ 65%                         = 2,112,500 บาท 
- (3,250,000*65% = 2,112,500) 
- ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศลฯ 10% ไม่เกิน 200,000            = 200,000 บาท 
- (3,250,000*10% = 325,000)  
- ค่าใช้จ่ายรับรองพิธีการ 10% ไม่เกิน 200,000              = 200,000 บาท 
- (3,250,000*10% = 325,000)  
- ค่าใช้จ่ายส านักงาน รวมงบลงทุน 15% **              = 487,500 บาท 
- (3,250,000*15% = 487,500)  

     รวมทั้งสิ้น            3,000,000.00 บาท 
  **หากมีการต้ังงบลงทุนให้น ายอดค านวณ 15% หักงบลงทุนก่อนน ามาเป็น
ค่าใช้จ่ายส านักงาน 

 
 จ านวนเงินส่วนเกินจากค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศลฯ และค่าใช้จ่ายรับรองพิธีการ 
(125,000+125,000 = 250,000.00 ) จะน าไปรวมเป็นค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ หรือ
น าไปรวมเป็นค่าใช้จ่ายส านักงานรวมงบลงทุนได้ 
หมายเหตุ ในตัวอย่างน าไปรวมกบัค่าใช้จ่ายส านักงานรวมงบลงทุน 

2 

3 
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รายละเอียดประกอบ 1 
ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 

ประมาณการรายได้จากการออกสลากกาชาด 
 จากการจ าหน่ายสลาก จ านวน 60,000  ฉบับ ฉบับละ 50 บาท                                     3,000,000.00 บาท 
ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด (ไม่เกิน 50% ของประมาณการรายได้) 
 ค่าของรางวัลสลากกาชาด  1,030,000.00 
 ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด (ไม่เกิน 10% ของยอดจ าหน่าย)  300,000.00 
 ค่าพิมพ์สลากกาชาด  50,000.00 
 ค่าธรรมเนียมการออกสลากกาชาด และค่าภาษีสลากฯ  50,000.00 
 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 40,000.00 
 ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด 30,000.00 
 ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – สลากกาชาด 0.00 

รวมค่าใช้จ่าย                                                                     1,500,000.00 บาท 
รายได้สุทธิจากการออกสลากกาชาด                                                                      1,500,000.00 บาท 

 
                                                                                              รายละเอียดประกอบ 2 

ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 
ประมาณการรายได้จากการออกร้านกาชาด   
     จากการจ าหน่ายบัตร/มัจฉากาชาด/อ่ืนๆ จ านวน 50,000 ฉบับ ฉบับละ 20 บาท                1,000,000.00  บาท 
ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 
 ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด 140,000.00 
 ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืนๆ 40,000.00 
 ค่าวัสดุในการท ารางวัล 20,000.00 
 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ 100,000.00 
 เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัด 100,000.00 
 ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงาน 50,000.00 
 ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – ร้านกาชาด 50,000.00 

รวมค่าใช้จ่าย                                                                         500,000.00 บาท 
รายได้สุทธิจากการออกร้านกาชาด                                                                          500,000.00 บาท 
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รายละเอียดประกอบ 3 

ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน 
ประมาณการรายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน 
 จากการจ าหน่ายบัตร/สินค้า/อ่ืนๆ จ านวน 25,000 ฉบับ ฉบับละ 20 บาท                           500,000.00 บาท 
ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน (ไม่เกิน 50% ของประมาณการรายได้) 
 ค่าพิมพ์บัตร/จัดท าสินค้า/อ่ืนๆ                                                        25,000.00 
 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดกิจกรรมอ่ืน                                          225,000.00 

รวมค่าใช้จ่าย                                                                        250,000.00 บาท 
รายได้สุทธิจากการจัดกิจกรรมอ่ืน                                                                             250,000.00 บาท 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

งบด าเนินงาน   
 ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ   
  บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย   
   ค่าเครื่องอุปโภคบริโภค ฯลฯ 100,000.00  
   ค่าซ่อมแซมบ้านผู้ประสบภัย 200,000.00  
   เงินช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

เงินช่วยเหลือผู้ที่ได้รับผลกระทบจากโรคระบาดฯ 
100,000.00 

100,000.00 
 

   ฯลฯ  500,000.00 

  ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต   
   โครงการส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาการเรียนรู้ของเด็กนักเรียน

ในถิ่นทุรกันดาร 
100,000.00  

   การจัดโครงการช่วยเหลือผู้สูงอายุ ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ และเด็ก 
ฯลฯ 

100,000.00 
 

 
200,000.00 

  รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวัยวะ   
   ค่าใช้จ่ายในการออกหน่วยรับบริจาคโลหิต 

ค่าใช้จ่ายรับบริจาคโลหิตในวันส าคัญต่างๆ 
50,000.00 
50,000.00 

 

   โครงการรณรงค์ให้คนมาบริจาคโลหิตดวงตาและอวัยวะ 22,500.00  
   ฯลฯ  122,500.00 
  ให้การสังคมสงเคราะห์   
   การสร้าง/ซ่อมแซมบ้านให้ผู้ด้อยโอกาส ผู้ยากไร้ 500,000.00  
   ให้การสงเคราะห์ผู้ป่วย ผู้พิการ ผู้ยากไร้ 200,000.00  
   โครงการมอบทุนการศึกษาให้กับเยาวชนที่ด้อยโอกาส 100,000.00  
   โครงการจังหวัด/อ าเภอเคลื่อนที่ มอบเครื่องอุปโภคบริโภคให้กับ

ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ยากไร้ 
 

200,000.00 
 

   ฯลฯ  1,000,000.00 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

  สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด   
   โครงการอบรมอาสายุวกาชาด/อาสากาชาด 

โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานของอาสาสมัครสภากาชาดไทย 
25,000.00 
25,000.00 

 

   ฯลฯ  50,000.00 
  ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ   
   สนับสนุนเงิน และ/หรือมอบสิ่งของให้ผู้ป่วยใน 

พระราชานุเคราะห์และญาติ 
สนับสนุนเงิน และ/หรือมอบสิ่งของในการออกเยี่ยมนักเรียน 
ในพระราชานุเคราะห์ 

40,000.00 
 

30,000.00 

 

   ฯลฯ  70,000.00 
  เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยในจังหวัดตามที่สภากาชาดไทยมอบหมาย   
   ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน เช่น งานพิธีพระราชทานเข็มผู้บริจาคโลหิต 70,000.00  
   ฯลฯ  70,000.00 
  ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลักการกาชาด 

    ค่าใช้จ่ายอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับสภากาชาดไทยแก่สมาชิก     
    สภากาชาดไทย และบุคคลภายนอก 
    ค่าใชจ้่ายที่เก่ียวกับการประชาสัมพนัธ์เผยแพร่งานของสภากาชาดไทย 
    ฯลฯ 

 
50,000.00 

 
50,000.00 

 

 
 
 
 

100,000.00 
รวมค่าใช้จ่ายพันธกิจ 2,112,500.00 

 ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงานอ่ืนๆ   
  ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน 

    ค่าใช้จ่ายการบริจาคเงินหรือสิ่งของให้หน่วยงานและองค์กรการกุศล     
    ต่างๆ โรงเรียน วัด ศาสนสถาน 
    ฯลฯ 

 
200,000.00 

 
 

 
 
 

200,000.00 
  ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ   
   ค่าใช้จ่ายในการรับรองทั่วไป 

ค่าของที่ระลึกในการประชุมภาค/ผู้มาเยี่ยม/ผู้ให้ค าแนะน า 
ค่าช่วยงานผู้มีอุปการคุณอ่ืนๆ (เงินสด หรือค่าพวงหรีด) 
เงินทูลเกล้าฯ 

100,000.00 
30,000.00 
30,000.00 
20,000.00 

 

   งานพระราชพิธีหรือวันส าคัญต่างๆ 
ฯลฯ 

20,000.00 
 

 
200,000.00 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

  ค่าใช้จ่ายส านักงาน   
   ค่าตอบแทน   
    ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานรายเดือน 108,000.00  
   ค่าใช้สอย 

    ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราว สัญญาจ้างปีต่อปี 
    ค่าจ้างเหมาบริการ 
    ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ 
    ค่าซ่อมแซมงานครุภัณฑ์ 
    ค่าเบี้ยประกัน 
    ค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พักและค่าพาหนะ 

 
288,000.00 

5,500.00 
30,000.00 
30,000.00 
26,000.00 
50,000.00 

 

   ค่าวัสดุ   
    ค่าวัสดุส านักงาน  30,000.00  
    ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 50,000.00  
   ค่าสาธารณูปโภค 

    ค่าไฟฟ้า 
    ค่าน้ าประปา 
    ค่าโทรศัพท์ 
    ค่าไปรษณีย์ 
ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 
ฯลฯ 

 
30,000.00 
10,000.00 
15,000.00 
15,000.00 
20,000.00 

 
 
 
 
 
 

707,500.00 
งบลงทุน   
 ค่าท่ีดิน และสิ่งก่อสร้าง 0.00  
 ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน (ราคาตั้งแต่ 20,000 บาทข้ึนไป) 30,000.00 30,000.00 
งบเงินอุดหนุน   
 ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง   

  เงินอุดหนุนเพ่ือก่อสร้างอาคารส านักงาน 500,000.00  

  เงินอุดหนุนเพ่ือซื้อรถ 0.00  
    500,000.00 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

งบรายจ่ายอ่ืน   
 ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)   
  ค่าของรางวัลสลากกาชาด 1,030,000.00  
  ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด 300,000.00  
  ค่าพิมพ์สลากกาชาด 50,000.00  
  ค่าธรรมเนียมการออกสลากกาชาด และค่าภาษีสลากฯ 50,000.00  
  ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 40,000.00  
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด 

ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - สลากกาชาด 
30,000.00 

0.00 
 

1,500,000.00 
 ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)   
  ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด 140,000.00  
  ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืนๆ 40,000.00  
  ค่าวัสดุในการท ารางวัล 20,000.00  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ 100,000.00  
  เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัด 100,000.00  
  ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงาน 50,000.00  
  ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - ร้านกาชาด 50,000.00 500,000.00 
 ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน (รายละเอียดประกอบ 3)   
  ค่าพิมพ์บัตร/จัดท าสินค้า/ อ่ืนๆ  25,000.00  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดกิจกรรมอ่ืน 225,000.00 250,000.00 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น 6,000,000.00 
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             แบบ สล.วน.01 
ตัวอย่างแบบรายงานแผนงาน/โครงการ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
 เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ที ่ ชื่อโครงการ/กิจกรรม รายละเอียด 

จ านวนเป้าหมาย/และ
งบประมาณที่ต้ังไว้ท้ัง

ปีงบประมาณ ระยะเวลาของโครงการ 
เป้าหมาย

(ราย) 
งบประมาณ

(บาท) 
พันธกิจที่ 1 บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 
1 ช่วยเหลือบรรเทาทุกข์ 

ผู้ประสบสาธารณภัย 
1.มอบเครื่องอุปโภค บริโภค  
2.ซ่อมแซมบ้านผู้ประสบภยั 
3.เงินช่วยเหลือแก่ผู้ประสบภัย 
4.เงินช่วยเหลือผู้ที่ได้รับผลกระทบ
จากโรคระบาดฯ 

50 
4 
50 
 
 

100,000 
200,000 
100,000 
100,000 

 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 2 ส่งเสริมสขุภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
2 ส่งเสริมสุขภาพอนามัย

และการพัฒนาคุณภาพ
ชีวิต 

1. โครงการส่งเสริมและสนับสนุน
การพัฒนาการเรี ยนรู้ ของเด็ก
นักเรียนในถ่ินทุรกันดาร 
2 .  การจั ด โครงการ ช่วยเหลือ
ผู้สูงอายุ ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ และ
เด็ก 
 

1,000 
 
 

1,000 

100,000 
 
 

100,000 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 3 รับบริจาคโลหิต 
3 รับบริจาคโลหิต 1.ค่าใช้จ่ายในการออกหน่วยรับ

บริจาคโลหิต 
2.ค่าใช้จ่ายรับบริจาคโลหิตในวัน
ส าคัญต่างๆ 

1,000 
 

1,000 
 

50,000 
 

50,000 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 3 รับบริจาคดวงตา และอวัยวะ 
4 โครงการรณรงค์ให้ผู้มา

บริจาคดวงตา และ
อวัยวะ 

รณรงค์ให้ผู้มาบริจาคดวงตา และ
อวัยวะ 

50/50 22,500 1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 4 ให้การสังคมสงเคราะห์ ฯ 
5 ให้การสังคมสงเคราะห ์ 1. ก่อสร้างซ่อมแซมบ้านผู้ยากไร ้

2. ให้การสงเคราะห์ผูป้่วย ผู้พิการ 
ผู้ยากไร ้
3. มอบทุนการศึกษานักเรียน
ยากจน 
4. โครงการจังหวัด/อ าเภอเคลื่อนที ่

5 
40 
 

30 
 

80 

500,000 
200,000 

 
100,000 

 
200,000 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 
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                 แบบ สล.วน.01 
แบบรายงานแผนงาน/โครงการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่ ชื่อโครงการ/กิจกรรม รายละเอียด 

จ านวนเป้าหมาย/และ
งบประมาณที่ต้ังไว้ท้ัง

ปีงบประมาณ ระยะเวลาของโครงการ 
เป้าหมาย

(ราย) 
งบประมาณ

(บาท) 
พันธกิจที่ 5 สนับสนนุและส่งเสรมิกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด 
6 โครงการอบรมอาสา 

ยุวกาชาด อาสากาชาด 
จัดอบรมอาสายุวกาชาด อาสา
กาชาด 

100 50,000 1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 6 ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 
7 โครงการมอบเงิน

ช่วยเหลือนักเรยีนและ
ผู้ป่วยในพระราชานุ
เคราะห ์

1. สนับสนุนค่าเดินทางและเครื่อง
อุปโภคบรโิภคของผู้ป่วยใน
พระราชานุเคราะห์และญาต ิ
2. สนับสนุนเงินและสิ่งของ 
ในการออกเยี่ยมนักเรียนใน 
พระราชานุเคราะห์ 

8 
 
 
6 
 

40,000 
 
 

30,000 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 7 เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภากาชาดไทยมอบหมาย 
8 งานพิธีพระราชทานเข็ม

ผู้บริจาคโลหิต 
งานพิธีพระราชทานเข็มผู้บริจาค
โลหิต 

50 
 
 

70,000 
 

1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 

พันธกิจที่ 8 ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลักการกาชาด 
9 โครงการจดัอบรมให้

ความรู้เกี่ยวกับ
สภากาชาดไทยแก่
สมาชิกสภากาชาดไทย 
และบุคคลภายนอก 

ค่าใช้จ่ายอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับ
สภากาชาดไทยแก่สมาชิก
สภากาชาดไทย และ
บุคคลภายนอก 

50 100,000 1 ต.ค. 64 - 30 ก.ย. 65 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

รายละเอียดการขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

ประเภท 
ประมาณการรายรบั/ + เพิ่ม งบประมาณ 
ประมาณการรายจ่าย - ลด หลังปรบัปรุง 

ปี 2565     
ประมาณการรายได้       

เงินอุดหนุน      
  เงินอุดหนุนทั่วไป 60,000.00   60,000.00  
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 500,000.00   500,000.00  
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค      
  ค่าสมาชิก 30,000.00 10,000.00 40,000.00  
  รายได้จากการรับบริจาค 810,000.00 200,000.00 1,010,000.00  
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ      
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน      
รายได้จากการจัดงาน      
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1) 3,000,000.00 1,000,000.00  4,000,000.00  
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2) 1,000,000.00   1,000,000.00  
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3) 500,000.00 -500,000.00  0.00  
เงินรายได้อื่น      
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 90,000.00   90,000.00  
  รายได้เบ็ดเตล็ด 10,000.00   10,000.00  

รวมรายได ้ 6,000,000.00  710,000.00 6,710,000.00  
ประมาณการค่าใช้จ่าย      

งบด าเนินงาน      
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ      
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 500,000.00 200,000.00  700,000.00  
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 200,000.00   200,000.00  
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ 122,500.00 15,000.00  137,500.00  
   ให้การสังคมสงเคราะห์ 1,000,000.00 54,000.00  1,054,000.00  
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด  50,000.00   50,000.00  
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 70,000.00   70,000.00  
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย 70,000.00   70,000.00  
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด 100,000.00   100,000.00  

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ  2,112,500.00 269,000.00  2,381,500.00  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ      
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น 200,000.00   200,000.00  
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 200,000.00   200,000.00  
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน 707,500.00 191,000.00  898,500.00  

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน 1,107,500.00 191,000.00  1,298,500.00  
งบลงทุน      
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง      
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน 30,000.00   30,000.00  
งบเงินอุดหนุน      
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 500,000.00   500,000.00  
งบรายจ่ายอ่ืน      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 1,500,000.00 500,000.00  2,000,000.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 500,000.00   500,000.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น 250,000.00 -250,000.00  0.00  

รวมค่าใช้จา่ย 6,000,000.00 710,000.00  6,710,000.00  
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย  0.00 0.00  0.00  

      
               ลงชื่อ  ..............................................                  ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )  ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ นายกเหลา่กาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

  

ตัวอย่าง 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
รายละเอียดการโอนงบประมาณรายจา่ยประจ าป ีพ.ศ. 2565 

 

ประเภท 
ประมาณการรายรบั/     งบประมาณ 
ประมาณการรายจ่าย โอนไป โอนมา หลังปรบัปรุง 

ปี 2565       
ประมาณการรายได้         

เงินอุดหนุน       
  เงินอุดหนุนทั่วไป 60,000.00    60,000.00  
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 500,000.00    500,000.00  
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค       
  ค่าสมาชิก 40,000.00    40,000.00  
  รายได้จากการรับบริจาค 1,010,000.00    1,010,000.00  
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ       
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน       
รายได้จากการจัดงาน       
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1) 4,000,000.00    4,000,000.00  
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2) 1,000,000.00    1,000,000.00  
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)       
เงินรายได้อื่น       
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 90,000.00    90,000.00  
  รายได้เบ็ดเตล็ด 10,000.00    10,000.00  

รวมรายได ้ 6,710,000.00     6,710,000.00  
ประมาณการค่าใช้จ่าย       

งบด าเนินงาน       
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ       
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 700,000.00   500,000.00 1,200,000.00  
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 200,000.00  50,000.00  150,000.00  
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ 137,500.00   50,000.00 187500.00  
   ให้การสังคมสงเคราะห์ 1,054,000.00  500,000.00  554,000.00  
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด  50,000.00    50,000.00  
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 70,000.00    70,000.00  
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย 70,000.00    70,000.00  
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด 100,000.00    100,000.00  

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ 2,381,500.00      2,381500.00  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ       
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น 200,000.00    200,000.00  
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 200,000.00    200,000.00  
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน 898,500.00    898,500.00  

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน  1,298,500.00     1,298,500.00  
งบลงทุน       
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง       
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน 30,000.00    30,000.00  
งบเงินอุดหนุน       
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 500,000.00    500,000.00  
งบรายจ่ายอ่ืน       
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 2,000,000.00    2,000,000.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 500,000.00    500,000.00  
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น     0.00  

รวมค่าใช้จา่ย 6,710,000.00     6,710,000.00  
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย 0.00     0.00  

       
           ลงชื่อ  ..............................................   ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )             ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

ตัวอย่าง 
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หมวด 2 
การใช้จ่ายงบประมาณ 

ในการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี ให้ก าหนดสัดส่วนประมาณการค่าใช้จ่ายเป็นร้อยละของรายรับจริง 
โดยให้น ายอดรวมรายรับจริงหักด้วยค่าใช้จ่ายจากการออกสลาก ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด ค่าใช้จ่าย
จากการจัดกิจกรรมอ่ืน และค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง แล้วจึงน ายอดคงเหลือมาค านวณค่าใช้จ่าย
ตามสัดส่วนที่ก าหนดไว้ในหมวด 1 ข้อ 3 

กรณีจัดกิจกรรมหารายได้ตามงบประมาณประจ าปีแล้วเสร็จ ให้ปรับปรุงงบประมาณเพ่ิม - ลดให้
ใกล้เคียงกับรายรับจริง โดยผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดและเมื่อได้รับความ
เห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาดทราบ ภายใน 15 วัน 

1. ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ 8 ประเภท ให้ถัวจ่ายกันได้ 

2. ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอ่ืนๆ 
2.1 ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน 
2.2 ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 
2.3 ค่าใช้จ่ายส านักงานรวมงบลงทุน 

 ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน และหรือค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ ถ้ามี
เหลือจ่ายให้น ามาถัวจ่ายเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายส านักงานได้ หรือหากมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายในงบลงทุนมากกว่า
งบประมาณที่ตั้งไว้ให้ขอโอนได้ โดยคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ แล้วรายงานส านักงาน
บริหารกิจการเหล่ากาชาดทราบ 

3. การจัดท างบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  
  การตั้งงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมจะกระท าได้ต่อเมื่องบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ได้รับอนุมัติแล้ว  

ไม่พอแก่การใช้จ่าย หรือมีความจ าเป็นต้อง ตั้งรายจ่ายขึ้นใหม่ ทั้งนี้ ต้องแสดงให้ปรากฏในงบประมาณรายจ่าย
ดังกล่าวด้วยว่าจะจ่ายจากเงินรายได้ที่ไม่ได้ตั้งรับไว้ในประมาณการรายรับหรือจากเงินรายได้ที่เกินยอดเงินรวม
ทั้งสิ้นของประมาณการรายรับประจ าปี และต้องได้รับอนุมัติจากสภากาชาดไทย 
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หมวด 3 
ข้อพึงปฏิบัติ 

1. ด้านรายรับ 
1.1 การรับบริจาคเงินหรือสิ่งของต่างๆในการจัดกิจกรรมหารายได้ของเหล่ากาชาดจังหวัด  

ให้ด าเนินการดังนี้ 
 1) รับบริจาคเป็นเงิน (เงินสด/เช็ค/เงินโอน) ให้ออกใบเสร็จรับเงินบริจาคและบันทึกเป็นรายได้จากการรับ

บริจาค 
 2) รับบริจาคเป็นสิ่งของ ให้ออกหนังสือตอบขอบคุณ และจัดท าทะเบียนคุมแสดงรายการรับหรือจ่าย 

และรายการคงเหลือทุกครั้งที่มีการเคลื่อนไหว  
1.2 สลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายไม่หมด ห้ามน ามาใช้ในปีถัดไป ให้เก็บรักษาเพ่ือรอการ

ตรวจสอบจาก ผู้ตรวจสอบบัญชี เมื่อผู้ตรวจสอบบัญชีรับรองงบการเงินแล้ว ให้น าเสนอนายกเหล่ากาชาด
จังหวัดทราบ เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการจ านวน 3 คน ในการท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่าย
ไม่หมด และต้นข้ัวสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายแล้ว (ตามระเบียบสารบรรณฯ สภากาชาดไทย) 

1.3 กรณีเงินสดที่เหล่ากาชาดจังหวัดเก็บรักษาไว้ จากการรับเงินรายได้หรือเงินอ่ืนใดไม่เกิน 30,000 
บาท ที่ไม่สามารถน าฝากธนาคารได้ทันภายในวันนั้น ห้ามน ามาเป็นค่าใช้จ่ายหรือเป็นเงินยืมทดรองจ่ายของ 
เหล่ากาชาดจังหวัด ตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธี การงบประมาณ การเงินและการบัญชี 
ของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 25 และควรน าฝากธนาคารในวันท าการถัดไป  

2. ด้านค่าใช้จ่าย 
2.1 ค่าใช้จ่ายต่างๆ ต้องมีหลักฐานการจ่ายให้ตรวจสอบ เช่น ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ใบส าคัญรับเงิน 

ใบรับรองการจ่ายเงิน เป็นต้น และใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด อย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 
 1) ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ขายสินค้า/บริการ 
 2) วัน เดือน ปี ที่ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี 
 3) ชื่อ ชนิด ประเภท จ านวนของสินค้า/บริการ 
 4) มูลค่าของสินค้า หรือของบริการให้แสดงเป็นตัวเลขและตัวอักษร  
 5) ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
 กรณีที่หลักฐานการจ่ายเงินที่เป็นใบเสร็จรับเงินสูญหายหรือเสียหาย ให้ใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 

ที่ผู้รับเงินรับรองและประทับตราร้านค้าในส าเนาฯเป็นหลักฐานการจ่าย 
2.2 การจ่ายเงินในการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ที่มีราคาตั้งแต่ 5,000 บาทขึ้นไป ให้ช าระเงินด้วยวิธีการโอน

เงินหรือเช็คขีดคร่อมเข้าบัญชีเจ้าหนี้ผู้มีสิทธิ์รับเงินโดยตรง ยกเว้นการจ่ายเงินในการซื้อหรือจ้างด้วยเงินยืมทดรอง
จ่าย ทั้งนี้ไม่รวมถึงการมอบเงินช่วยเหลือผู้ด้อยโอกาสผู้ยากไร้และผู้ประสบสาธารณภัย 

ค่าธรรมเนียมในการโอนเงินให้เบิกจ่ายจากงบประมาณในหมวดค่าใช้จ่ายส านักงาน เหล่ากาชาดจังหวัด
และเก็บหลักฐานไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
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2.3 การจ้างเหมา/จ้างท าของ/ค่าเช่า ให้หักภาษี ณ ที่จ่าย ให้เป็นไปตามประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการ
จ่ายเงินทุกกรณี ให้เหล่ากาชาดจังหวัดออกหนังสือรับรองการหักภาษีให้ ณ ที่จ่าย 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้อง
ตรงกันให้แก่ผู้รับจ้าง/ผู้ให้บริการด้วยและต้องน าส่งภาษีที่หักตามแบบ ภ.ง.ด.3 (ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา)  
หรือ แบบ ภ.ง.ด.53 (ภาษีเงินได้นิติบุคคล) ที่สรรพากรพ้ืนที่  ภายในวันที่  7 วันของเดือนถัดไป และเก็บ
ใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน  

2.4 ในกรณีที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้ว แต่ยังไม่ได้ตรวจรับของ ไม่ต้องบันทึกบัญชี ให้หมายเหตุไว้ 
ในงบการเงิน  

3. การยืมเงินทดรองจ่าย 
การยืมเงินทดรองจ่าย หมายถึง เงินที่เหล่ากาชาดจังหวัดอนุมัติให้ยืมไปทดรองจ่ายเป็นเงินสด  

ตามโครงการหรือหมุนเวียนเป็นค่าใช้จ่ายประจ าของส านักงานเหล่ากาชาดจังหวัด เพ่ือให้เกิดความคล่องตัว  
ในการปฏิบัติงาน โดยเบิกจ่ายเงินตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ การเงินและการ
บัญชี ของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม หมวดที่ 3 ข้อ 39 - 44 ดังนี้ 

3.1 การยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินสะสม ให้ยืมได้เฉเพาะกรณีที่ยังไม่ได้รับอนุมัติเงินงบประมาณ
ประจ าปีในระยะต้นปีงบประมาณหรือยังไม่มีรายรับในปีงบประมาณนั้นหรือมีแต่ไม่เพียงพอ ให้เบิกจ่ายตาม
งบประมาณประจ าปีที่ตั้งไว้ โดยไม่ต้องจัดท าใบยืมเงินทดรองจ่าย ให้ท าทะเบียนคุมการใช้จ่ายจากเงินสะสม 

3.2 การยืมเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ/กิจกรรม เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ค่าใช้จ่ายจัด
ประชุม จัดฝึกอบรม หรือสัมมนา เป็นต้น ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมเป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่าย โดยจัดท า
ใบยืมเงินทดรองจ่ายและท าทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงิน 

3.3 การยืมเงินทดรองจ่ายหมุนเวียนเป็นค่าใช้จ่ายประจ าของเหล่ากาชาดจังหวัด  เช่น ค่าใช้จ่าย
ส านักงาน ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ ให้เหรัญญิกเป็นผู้ยืมภายในวงเงินที่นายกเหล่ ากาชาดจังหวัดก าหนด  
ตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ การเงินและการบัญชี ของเหล่ากาชาดจังหวัด  
พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 43  

4. การควบคุมของรางวัล 
4.1 การซื้อของรางวัล ให้บันทึกบัญชีเป็นค่าใช้จ่ายค่าของรางวัลการออกสลากกาชาดหรือออกร้าน

กาชาดและจัดท าทะเบียนคุมของรางวัล หากมีของรางวัลคงเหลือให้ปรับปรุงเป็นรายการวัสดุของรางวัล
คงเหลือในปีนั้นๆ (รายละเอียดตามวิธีการบันทึกบัญชีข้อ 13.3) และแนบเอกสารประกอบการปรับปรุงบัญชี 
เรียนนายกเหล่ากาชาดจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

4.2 การรับรางวัลของผู้ถูกรางวัลสลากฯ ต้องเก็บหลักฐานการรับรางวัลไว้ เช่น สลากที่ถูกรางวัล 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน เป็นต้น 

การรับรางวัลของผู้ถูกรางวัลออกร้านกาชาดที่มีมูลค่าสูงให้เก็บหลักฐานการรับรางวัลไว้ เช่น บัตรที่ถูก
รางวัล ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน เป็นต้น 

4.3 ให้รายงานของรางวัลคงเหลือจากการออกสลากฯ/ออกร้าน เสนอต่อคณะกรรมการเหล่ากาชาด
จังหวัดหลังเสร็จสิ้นงาน 

4.4 การด าเนินการใดๆ กับของรางวัลคงเหลือ ต้องได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการเหล่ากาชาด
จังหวัด และเก็บหลักฐานประกอบการด าเนินการดังนี้ 
  



26 

 

 1) กรณีบริจาค มีหลักฐานการรับบริจาค เช่น ใบอนุโมทนาบัตร หนังสือตอบขอบคุณ 
 2) กรณีจ าหน่าย มีหลักฐานการรับเงินเข้าบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด และราคาที่จ าหน่ายไม่ควร

ต่ ากว่าราคากลาง/ราคาตลาด 
 3) กรณีเก็บไว้ใช้ในกิจการเหล่ากาชาดจังหวัด โดยด าเนินการตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย  

การพัสดุของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ.2546 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2559 และบันทึกบัญชี  
เป็นทรัพย์สินของเหล่ากาชาดจังหวัด 

 4) การเก็บของรางวัลเพ่ือใช้ในปีต่อไป ให้บันทึกในทะเบียนคุม และบันทึกบัญชีในระบบสารสนเทศการเงิน
สภากาชาดไทย (FMIS) 
 4.5 กรณีเหล่ากาชาดจังหวัดได้รับบริจาคหรือจัดซื้อของรางวัลมาเพื่อจัดกิจกรรมหารายได้ประจ าปี 
และยังไม่ได้น าไปใช้ตามวัตถุประสงค์ดังกล่าว ให้ด าเนินการโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการเหล่ากาชาด
จังหวัด โดยสามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

 1) การจ าหน่ายของรางวัลแทนการจัดกิจกรรมหารายได้ ให้เหล่ากาชาดจังหวัดด าเนินการดังนี้ 
 1.1) การจ าหน่ายของรางวัล ให้ใช้วิธีการประมูล หรือตกลงราคา หรือวิธีอ่ืนๆ ที่เห็นสมควรโดย

ไม่ท าให้เหล่ากาชาดจังหวัดเสียหาย 
    1.2) แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อด าเนินการตามข้อ 1.1 โดยให้คณะกรรมการด าเนินการดังนี้ 
          (1) ก าหนดวิธีการจ าหน่ายและประเมินราคาของรางวัลตามประเภทของรางวัล โด ย 

พิจจารณาราคาที่ซื้อขายกันในท้องตลาด และ/หรือก าหนดราคากลางตามความเหมาะสม เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน
ในการประมูลราคาหรือตกลงราคา 

     (2) จัดท าบัญชีแยกประเภทของรางวัลและราคาให้ชัดเจน รวมทั้งจัดท าหลักเกณฑ์การ
จ าหน่ายของรางวัล เงื่อนไข (ถ้ามี) ก าหนดผู้รับผิดชอบการจ าหน่าย การช าระเงิน วันเวลา สถานที่ ที่จะ
จ าหน่าย และน าเสนอวิธีการจ าหน่ายของรางวัลต่อคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดให้ความเห็นชอบก่อน
ด าเนินการ 
  1.3) เหล่ากาชาดจังหวัดจัดท าประกาศประชาสัมพันธ์ วันเวลาและสถานที่การจ าหน่ายของ
รางวัลให้ทราบโดยทั่วกัน การจ าหน่ายของรางวัลให้ด าเนินการอย่างโปร่งใส ตรวจสอบได้ 
  1.4) เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นให้ท ารายงานสรุปรายรับ – รายจ่าย หลักฐานการจ าหน่ายของ
รางวัล และรายการของรางวัลคงเหลือ 
      2) การด าเนินการอ่ืนๆ กับของรางวัล เช่น การเก็บของรางวัลไว้ใช้ในปีถัดไป การน าของรางวัล
บางส่วนไปบริจาค หรือน าไปใช้ในพันธกิจของเหล่ากาชาดจังหวัด เป็นต้น สามารถด าเนินการได้ โดยให้น าเข้า
ที่ประชุม คณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัดเห็นชอบก่อนด าเนินการ และจัดท าทะเบียนคุมของรางวัลคงเหลือ 
เมื่อน าของรางวัลไปใช้ให้บันทึกในทะเบียนคุม รวมทั้งหลักฐานการใช้งาน 

5. การบันทึกบัญชี 
ให้บันทึกรับรู้รายการทุกประเภทที่มีการรับ – จ่ายเงินตามประเภทของบัญชีนั้นๆ ให้เหล่ากาชาด

จังหวัดบันทึกรายการในระบบสารสนเทศการเงินสภากาชาดไทย (FMIS) ให้ครบถ้วน ส าหรับกิ่งกาชาดอ าเภอ 
ให้บันทึกบัญชีตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธี การงบประมาณ การเงินและการบัญชี ของ 
เหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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ภาค 2 

วิธีปฏิบัติงานการเงินและการบัญชี 
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คู่มือปฏิบัติงานการเงินและการบัญชี เล่มนี้ จัดท าเป็นคู่มือตามเกณฑ์คงค้าง ฉบับที่มีการปรับปรุง
งบประมาณแบบใหม่ที่มุ่งเน้นพันธกิจเป็นส าคัญ และเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติมาตรฐานเดียวกันทุกเหล่ากาชาด
จังหวัด รวมทั้งให้สามารถจัดท ารายงาน รายได้ - ค่าใช้จ่าย งบแสดงผลการด าเนินงาน งบแสดงฐานะการเงิน
ส่งสภากาชาดไทย เพ่ือรวมกับงบแสดงฐานะการเงินของสภากาชาดไทยได้ถูกต้องและทันตามก าหนด 

1. นโยบายบัญชี 
1.1 บันทึกบัญชี ด้วยวิธีเกณฑ์คงค้าง 
1.2 รอบระยะเวลาทางบัญชี วันที่ 1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน ในปีถัดไป 
1.3 บันทึกรับรู้สินทรัพย์เข้าระบบบัญชี ด้วยมูลค่าทุนหรือราคายุติธรรมตั้งแต่มูลค่า 20,000 บาทขึ้นไป 

ส่วนกรณีท่ีดินและอาคารที่ใช้  ถ้ามิใช่กรรมสิทธิ์ของเหล่ากาชาดจังหวัดให้หมายเหตุประกอบงบการเงินไว้ 
1.4 การตรวจนับวัสดุคงเหลือ ให้จัดท าทะเบียนคุมแสดงการรับ – จ่าย คงเหลือ และบันทึกรายการทุก

ครั้งที่มีการเคลื่อนไหว 
1.5 การรับเงินอุดหนุนกิจการ/โครงการ กรณีที่นอกเหนือจากงบประมาณรายได้ ให้รับรู้เป็นเงินรับฝาก 

หากเป็นเงินโครงการฯ ระยะเวลาไม่เกิน 1 ปี ให้บันทึกบัญชีในหมวดหนี้สินระยะสั้น (201050700)  หากเกิน 
1 ปี ให้บันทึกบัญชีในหมวดหนี้สินระยะยาว (202050700) เช่น โครงการยิ้มสวยเสียงใส ทุนการศึกษา  
เงินภริยาฑูต เป็นต้น  

 
การค านวณค่าเสื่อมราคาใชวิ้ธีเส้นตรง ตามอายุการใช้งานที่สภากาชาดไทยก าหนดไว้ ดังนี้ 

ประเภทสินทรัพย์ อายุการใช้งาน (ปี) 
อาคารถาวร และสิ่งปลูกสร้าง 20 
ส่วนปรับปรุงอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 20 
ครุภัณฑ์ส านักงาน 10 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 8 
ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 10 
ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 8 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 3 
ครุภัณฑ์โรงงาน เครื่องมือและอุปกรณ์ 5 
ครุภัณฑ์โรงงาน เครื่องมือจักรกล 10 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง เครื่องมือและอุปกรณ์ 5 
ครุภัณฑ์ก่อสร้าง เครื่องจักรกล 8 
ครุภัณฑ์ส ารวจ 10 
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 5 
ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 5 
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หมายเหตุ - ที่ดินและอาคารระหว่างก่อสร้าง ไม่คิดค่าเสื่อมราคา 
   - ครุภัณฑ์บางอย่างมีการก าหนดอายุการใช้งานแน่นอน ซึ่งต่างจากที่สภากาชาดไทยก าหนด
สามารถแจ้งเพ่ือขอปรับเปลี่ยนอายุการใช้งานตามที่ต้องการได้ 
   - การค านวณค่าตัดจ าหน่ายของสินทรัพย์ไม่มีตัวตนให้ใช้วิธีเส้นตรง โดยก าหนดอายุการใช้งาน
ไม่เกิน 20 ปี และไม่มีมูลค่าซาก 

2. ผังบัญชี 
การจัดผังบัญชีแบ่งเป็น 5 หมวด / ประเภท ได้แก่ สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย 
2.1 สินทรัพย ์แยกประเภทต่างๆ ดังนี้ 

 1) สินทรัพย์หมุนเวียน ประกอบด้วย 
เงินสด 
เงินฝากธนาคาร (เงินฝากออมทรัพย์ เงินฝากกระแสรายวัน)  
เงินฝากประจ าระยะสั้น (เงินฝากประจ าไม่เกิน 1 ปี) 
ลูกหนี้เงินยืมทดรอง 
ลูกหนี้อื่น 
เงินส ารองจ่ายโครงการ (ยิ้มสวยเสียงใส ฯลฯ) 
วัสดุสิ้นเปลือง 
วัสดุของรางวัล 
วัสดุเครื่องบริโภค  
รายได้ค้างรับ 
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า 
สินทรัพย์หมุนเวียนอื่น 

 2) สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน ประกอบด้วย 
เงินฝากธนาคาร (เงินฝากประจ าเกิน 1 ปี) 
เงินลงทุนในพันธบัตรรัฐบาล 
สลากออมสิน 
สลาก ธ.ก.ส. 
เงินลงทุนอื่น 
อาคาร 
ค่าเสื่อมราคาสะสม – อาคาร 
ครุภัณฑ์ 
ค่าเสื่อมราคาสะสม – ครุภัณฑ ์
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
ค่าตัดจ าหน่ายสะสม – สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น 
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2.2 หนี้สิน แยกประเภทต่างๆ ดังนี้ 
 1) หนี้สินหมุนเวียน ประกอบด้วย 

เจ้าหนี้ 
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
รายได้รับล่วงหน้า 
เงินประกันสัญญา 
ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง 
เงินประกันอ่ืน 
หนี้สินหมุนเวียนอื่น 
เงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค 
เงินรับฝากโครงการยิ้มสวยเสียงใส 

 2) หนี้สินไม่หมุนเวียน ประกอบด้วย 
หนี้สินไม่หมุนเวียนอื่น 
เงินรับฝากโครงการยิ้มสวยเสียงใส/ทุนเด็กสึนามิ 
เงินประกันระยะยาว 

2.3 ทุน แยกประเภทต่างๆ ดังนี้ 
 1) ทุน 
 2) รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายปีปัจจุบัน 
 3) รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 

2.4 รายได้ แยกประเภทต่างๆ ดังนี้ 
 1) เงินอุดหนุน 

เงินอุดหนุนทั่วไป 
เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง 

 2) เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค 
ค่าสมาชิกสามัญ(ตลอดชีพ) 
รายไดจ้ากการรับบริจาค  

 3) รายได้จากการจัดงาน 
รายได้จากการออกสลากกาชาด 
รายได้จากการออกร้านกาชาด 
รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน 

 4) เงินรายได้อ่ืน 
ดอกเบี้ยรับ 
รายได้เบ็ดเตล็ด 
รายได้จ่ายขาดเงินสะสม 
รายได้จากการรับบริจาคสินทรัพย์ 
ก าไร (ขาดทุน) จากการจ าหน่ายสินทรัพย์ 
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2.5 ค่าใช้จ่าย แยกประเภทต่างๆ ดังนี้ 
 1) งบด าเนินงาน ประเภท 

ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ 
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอ่ืน  ๆ
ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล  
ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ 
ค่าใช้จ่ายส านักงาน 
ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ 

 2) งบลงทุน 
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
ค่าครุภัณฑ์ 

 3) งบเงินอุดหนุน ประเภท 
ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง (บันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายตามหมวดค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง) 

 4) งบรายจ่ายอื่น ประเภท 
ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 
ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 
ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรรมอ่ืน 

3. สมุดบัญชีและทะเบียน 
3.1 สมุดบัญชีขั้นต้น ได้แก่ สมุดเงินสด/เงินฝากธนาคาร ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ทะเบียนรายได้

ทะเบียนค่าใช้จ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ และสมุดรายวันทั่วไปส าหรับการปรับปรุงบัญชี 
3.2 สมุดบัญชีข้ันปลาย ได้แก่ สมุดบัญชีแยกประเภทต่างๆ ให้เป็นไปตามท่ีสภากาชาดไทยก าหนด 

4. เอกสารประกอบการลงบัญชี 
4.1 เอกสารทางการเงิน ได้แก่ เงินสด เช็ค ธนาณัติ ใบรับฝาก/ถอนเงินธนาคาร ส าเนาการจ่ายเช็ค 

ต้นขั้วเช็ค และสมุดคู่ฝากธนาคาร เป็นต้น 
4.2 เอกสารทางรายได้ ได้แก่ ส าเนา/ต้นขั้วใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 

           หมายเหตุ การรับเงินทุกประเภทต้องออกใบเสร็จรับเงิน 
4.3 เอกสารทางค่าใช้จ่าย ได้แก่ งบใบส าคัญที่ประกอบด้วย ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งหนี้ ใบส าคัญรับเงิน 

ใบรับรองการจ่ายเงิน ใบก ากับภาษี ส าเนาเอกสารการหักภาษี และใบยืมทดรอง เป็นต้น 
4.4 เอกสารปรับปรุงบัญชี ให้จัดท าใบส าคัญการลงบัญชี พร้อมแนบส าเนาหลักฐานประกอบ  

ให้เป็นไปตามท่ีสภากาชาดไทยก าหนด 
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5. วิธีบันทึกบัญชี 
5.1 ให้บันทึกรับรู้รายการทุกประเภทที่มีการรับ - จ่ายเงินตามประเภทงบประมาณที่ตั้งไว้ 
5.2 ห้ามมิให้มีการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร ที่มิใช่ในนามของเหล่ากาชาดจังหวัด 
5.3 การรับ - จ่ายเงินที่ไม่ใช่เงินงบประมาณ ให้บันทึกบัญชีตามประเภทบัญชีนั้นๆ เช่น รับ - จ่ายเงิน

ประกันสัญญา เงินโครงการยิ้มสวยเสียงใส ให้บันทึกบัญชีประเภทลูกหนี้/เจ้าหนี้ เป็นต้น การบันทึกบัญชีให้
เป็นไปตามมาตรฐานบัญชี 
  



33 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

การบันทึกบัญชี 
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วิธีบันทึกบัญชี 

1. การบันทึกบัญชีเม่ือเกิดรายได้ในปีงบประมาณ 
 เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 
   เครดิต เงินอุดหนุนทั่วไป เพ่ือการด าเนินงาน    X,XXX.XX 
     เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      X,XXX.XX 

 ค่าสมาชิกสามัญ(ตลอดชีพ)     X,XXX.XX 
 รายได้จากการรับบริจาค      X,XXX.XX 
 รายได้จากการออกสลากกาชาด     X,XXX.XX 

     รายได้จากการออกร้านกาชาด     X,XXX.XX 
     รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน     X,XXX.XX 
     รายได้ดอกเบี้ยรับและผลตอบแทนจากการลงทุน    X,XXX.XX 
     รายได้เบ็ดเตล็ด       X,XXX.XX 
2. การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายต่างๆ ตามงบประมาณรายจ่าย 
 เดบิต ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ    X,XXX.XX 

 ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล    X,XXX.XX 
   ค่ารับรองและพิธีการ    X,XXX.XX 
   ค่าใช้จ่ายส านักงาน     X,XXX.XX 
   ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด   X,XXX.XX 
   ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด   X,XXX.XX 
   ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน   X,XXX.XX 
   เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร      X,XXX.XX 
3. การบันทึกบัญชีเม่ือมีการยืมเงินทดรองใช้ในโครงการต่างๆ 

3.1 เมื่อยืมเงินทดรอง บันทึกบัญชีดังนี้ 
เดบิต ลูกหนี้เงินยืมทดรอง    X,XXX.XX 

    เครดิต  เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
3.2 การส่งคืนเงินยืมทดรองคงเหลือ บันทึกบัญชีดังนี้ 

เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 
    เครดิต ลูกหนี้เงินยืมทดรอง      X,XXX.XX 

3.3 การส่งใช้เงินยืมทดรองเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน บันทึกบัญชีดังนี้ 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ตามค่าใช้จ่ายจริง)   X,XXX.XX 

 เครดิต ลูกหนี้เงินยืมทดรอง      X,XXX.XX 
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4. การบันทึกบัญชีการรับสินทรัพย์ถาวรและครุภัณฑ์ 
4.1 บันทึกบัญชี กรณีรับบริจาคสินทรัพย์ เช่น รับบริจาครถยนต์ 

เดบิต ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง   X,XXX.XX 
 เครดิต รายได้จากการรับบริจาคสินทรัพย์    X,XXX.XX 

4.2 กรณีซื้อสินทรัพย์จากงบลงทุนที่มีวงเงินตั้งแต่ 20,000 บาท ให้บันทึกวันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา
ตามวันที่ในใบตรวจรับจริง 

เดบิต ครุภัณฑ์ (ตามประเภทครุภัณฑ์)   X,XXX.XX 
เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 

  กรณีมีการก่อสร้าง/ปรับปรุงอาคารไม่แล้วเสร็จในปีงบประมาณ และมีการจ่ายเงินเป็นงวดไปแล้ว
ให้บันทึกบัญชี ดังนี้ 
  เดบิต ค่าก่อสร้างสิ่งก่อสร้างระหว่างท า   X,XXX.XX 
    เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
  หากยังไม่ได้ตรวจรับ และจ่ายเงินไม่ต้องบันทึกบัญชี 

4.3 กรณีส ารวจพบครุภัณฑ์ที่มีวงเงินตั้งแต่ 20,000 บาทของปีก่อน และยังไม่ได้บันทึกเข้าระบบบัญชี  
ให้ค้นหาเอกสารหลักฐานการซื้อครุภัณฑ์ หากพบให้บันทึกมูลค่าและวันที่ได้มาของสินทรัพย์ตามเอกสาร 
กรณี หาเอกสารไม่พบให้ตีราคามูลค่าสินทรัพย์ ณ ปัจจุบัน และบันทึกวันที่ได้มาของสินทรัพย์ในวันที่
ส ารวจพบ 

เดบิต ครุภัณฑ์  (ประเภท....)    X,XXX.XX 
เครดิต ค่าเสื่อมราคาสะสม - (ครุภัณฑ์ ประเภท....)   X,XXX.XX 

 รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม                X,XXX.XX 
4.4 การจ าหน่ายวัสดุ/ครุภัณฑ์ ให้บันทึกรับเงินที่จ าหน่ายได้ทั้งหมด ตามระเบียบฯ ว่าด้วย การพัสดุ  

เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 
    เครดิต รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม    X,XXX.XX 

4.5 ตัดจ าหน่ายครุภัณฑ์วงเงินตั้งแต่ 20,000 บาท ออกจากระบบบัญชี  รายได้จากการจ าหน่าย  
ตกเป็นเงินสะสม 

  เดบิต ค่าเสื่อมราคาสะสม - (ครุภัณฑ์ ประเภท…….) X,XXX.XX 
    ก าไร/ขาดทุน จากการจ าหน่ายสินทรัพย์  X,XXX.XX 
    เครดิต ครุภัณฑ์  ประเภท…….     X,XXX.XX 
5. การบันทึกบัญชีเงินรายได้ - ค่าใช้จ่ายการออกสลากกาชาด 

5.1 รายได้จากการจ าหน่ายสลากกาชาดหลังหักส่วนลด 
เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX  

เครดิต รายได้จากการออกสลากกาชาด    X,XXX.XX 
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ปรับปรุงบัญชีส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกกาชาด (สามารถปรับปรุงหลังจากสิ้นสุดงานได้ 
หรือมีการรับเงินค่าสลากกาชาดครบ) 

เดบิต ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด  X,XXX.XX 
    เครดิต รายได้จากการออกสลากกาชาด    X,XXX.XX 

5.2 รายได้จากการจ าหน่ายสลากกาชาด กรณีไม่รับส่วนลดใหบ้ันทึกรายได้สลากกาชาดเต็มจ านวน 
เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 

    เครดิต รายได้จากการออกสลากกาชาด    X,XXX.XX 
5.3 กรณียังไม่ได้รับเงินจากการจ าหน่ายสลากกาชาดภายในปีงบประมาณให้บันทึกบัญชีลูกหนี้หลังหัก

ส่วนลด 
 เดบิต ลูกหนี้อื่นๆ – ทัว่ไป    X,XXX.XX 

  ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลาก   X,XXX.XX 
เครดิต รายไดจ้ากการออกสลากกาชาด    X,XXX.XX 

5.4 บันทึกบัญชีเมื่อมีการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายการจ าหน่ายสลากกาชาด 
  เดบิต ค่าของรางวัลการออกสลากกาชาด  X,XXX.XX 
    ค่าพิมพ์สลาก/ค่าธรรมเนียม/ภาษี   X,XXX.XX 
    ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานฯ   X,XXX.XX 
    ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลาก   X,XXX.XX   
    ค่าใช้จ่ายในวันรวมน้ าใจ – สลากกาชาด  X,XXX.XX  
    เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
6. การบันทึกบัญชีรายได้ – ค่าใช้จ่ายกิจกรรมงานออกร้านกาชาด 

6.1 รายได้จากการออกร้านกาชาด 
เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 

    เครดิต รายได้จากการออกร้านกาชาด     X,XXX.XX 
6.2 ค่าใช้จ่ายจากการจัดงานออกร้านกาชาด 

 เดบิต ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด    X,XXX.XX 
    ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืน ๆ X,XXX.XX 
    ค่าวัสดุในการท ารางวัล    X,XXX.XX 
    ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ  X,XXX.XX  
    เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัด    X,XXX.XX 
    ค่าเลี้ยงขอบคุณ      X,XXX.XX 
    ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – ร้านกาชาด   X,XXX.XX 
    เครดิต  เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
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7. เม่ือมีความจ าเป็นต้องขออนุมัติสภากาชาดไทยจ่ายขาดจากเงินสะสม (บันทึกตามจ านวนเงินที่จ่ายจริง) 
เดบิต ค่าใช้จ่ายตามประเภท/ครุภัณฑ ์   X,XXX.XX 

เครดิต เงินฝากธนาคาร       X,XXX.XX 
 ปรับปรุงบัญชีเม่ือมีการน าเงินสะสมมาใช้จ่ายในปีปัจจุบัน 

เดบิต รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม   X,XXX.XX 
   เครดิต รายได้จ่ายขาดเงินสะสม      X,XXX.XX 
8. เมื่อเริ่มปีงบประมาณ เงินรายได้ยังไม่ได้รับแต่มีรายจ่ายเกิดขึ้นให้ยืมจากเงินสะสม กรณีนี้ ไม่ต้องจัดท า
ใบยืม ให้ท าทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายจากเงินสะสม    

เดบิต ค่าใช้จ่ายตามประเภท    X,XXX.XX 
   เครดิต เงินฝากธนาคาร       X,XXX.XX 
9. เงินประกันสัญญา/เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

9.1 การรับเงินประกันสัญญา 
เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 

    เครดิต เงินประกันสัญญา      X,XXX.XX 
  การจ่ายคืนเงินค้ าประกันสัญญา 

เดบิต เงินประกันสัญญา    X,XXX.XX 
    เครดิต  เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
 กรณี เป็นหนังสือสัญญาค้ าประกัน ไม่ต้องบันทึกบัญชีแต่ให้แจ้งในหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 9.2 การปรับปรุงบัญชีเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย  

เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 
    เครดิต  เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย รอน าส่ง     X,XXX.XX 
  การส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย ให้กรมสรรพากร 

เดบิต เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย รอน าส่ง   X,XXX.XX 
    เครดิต  เงินสด/เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
10. การบันทึกบัญชีของรางวัลจากการจัดกิจกรรมหารายได้ 

 10.1 กรณีรับบริจาคเป็นสิ่งของที่มาออกเป็นของรางวัล 
  ไม่บันทึกบัญชี ให้ท าทะเบียนคุมของรางวัล 

  10.2  กรณีน าของรางวัลจากการซื้อปีก่อนมาใช้ในงานปัจจุบัน และเป็นของรางวัลที่มีมูลค่ามาก 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ชื่อกิจกรรมหารายได้)  X,XXX.XX 
 เครดิต วัสดุของรางวัล      X,XXX.XX 

 10.3  กรณีจ าหน่ายของรางวัลคงเหลือหลังสิ้นสุดงานแล้ว 
เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร   X,XXX.XX 

 เครดิต รายได้เบ็ดเตล็ด      X,XXX.XX 
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10.4  กรณีของรางวัลที่มีมูลค่าตั้งแต่ 20,000 บาทขึ้นไป ที่ได้รับจากการบริจาคมีเหลือและขอไว้ใช้
ในส านักงาน 

เดบิต ครุภัณฑ์     X,XXX.XX 
เครดิต รายได้จากการบริจาคสินทรัพย์    X,XXX.XX 

 10.5  กรณีน าของรางวัลคงเหลือจากปีก่อน มาจ าหน่ายในปีปัจจุบัน 
 10.5.1  น าวัสดุของรางวัลปีก่อนมาจ าหน่ายให้บันทึกเป็นรายได้เบ็ดเตล็ด 

     เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร  X,XXX.XX 
    เครดิต รายได้เบ็ดเตล็ด     X,XXX.XX 

 10.5.2  ปรับปรุงวัสดุของรางวัลคงเหลือ 
    เดบิต รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม X,XXX.XX 
    เครดิต วัสดุของรางวัล     X,XXX.XX 
11. แนวทางปฏิบัติในการบันทึกบัญชีค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค 

 11.1 ส าหรับเหล่ากาชาดจังหวัดที่เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมภาค 
 เมื่อประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดงานที่คาดว่าจะเกิดขึ้นและแจ้งจ านวนเงินค่าใช้จ่ายในการ

ลงทะเบียนไปยังเหล่ากาชาดจังหวัดผู้เข้าร่วมประชุมแล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 1) ให้จัดท าบัญชีแยกประเภท บัญชีเงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค  เพ่ือบันทึก

รายการทั้งด้านรับและด้านจ่ายในบัญชีเดียวกัน และปิดบัญชีเมื่อเสร็จสิ้นงาน 
 2) การน าเงินฝากธนาคาร เมื่อได้รับเงินค่าลงทะเบียนหรือค่าเช่าพ้ืนที่จ าหน่ายสินค้า ให้น าเข้า

บัญชีเงินฝากธนาคารงบประมาณของเหล่ากาชาดที่มีอยู่ไม่ต้องเปิดบัญชีใหม่ 
 3) การบันทึกบัญชี ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 3.1) ค่าลงทะเบียนประชุมเหล่ากาชาดภาค ค่าเช่าพ้ืนที่จ าหน่ายสินค้าให้ออกใบเสร็จรับเงิน
เบ็ดเตล็ด และบันทึกบัญชี ดังนี้ 

 เดบิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร   X,XXX.XX 
    เครดิต เงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค  X,XXX.XX 

 3.2) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม ให้ท างบใบส าคัญขอเบิกเงินค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค 
แนบเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างและเอกสารประกอบอ่ืนให้ครบถ้วน และบันทึกบัญชี ดังนี้ 
    เดบิต เงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค X,XXX.XX 
    เครดิต เงินสด/เงินฝากธนาคาร    X,XXX.XX 
 4) เมื่อเสร็จสิ้นการจัดงาน  

 ให้จัดท ารายงานสรุปผลรายรับ - รายจ่ายจากการจัดการประชุมเหล่ากาชาดภาค เสนอนายก
เหล่ากาชาดจังหวัดทราบภายใน 30 วันท าการ โดยหาผลต่างระหว่างยอดรวมรายรับ (เครดิต) และยอดรวม
ค่าใช้จ่าย (เดบิต) เพ่ือปิดบัญชีเงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค ให้ปฏิบัติดังนี้ 

 4.1) หากไม่มีผลต่าง ยอดดุลบัญชีเป็นศูนย์  เป็นการปิดบัญชีเงินรับฝากค่าจัดประชุม 
เหล่ากาชาดภาค โดยไม่ต้องปรับปรุง 
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 4.2) หากยอดรวมรายรับสูงกว่ายอดรวมค่าใช้จ่าย ให้น าผลต่างมาบันทึกบัญชี เพ่ือปรับปรุง 
และปิดบัญชีเงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค ดังนี้ 
    เดบิต เงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค X,XXX.XX 
    เครดิต รายได้เบ็ดเตล็ด     X,XXX.XX 

 4.3) หากยอดรวมรายรับต่ ากว่ายอดรวมค่าใช้จ่าย ให้น าผลต่างมาบันทึกบัญชี เพ่ือปรับปรุง 
และปิดบัญชีเงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค ดังนี้ 
   เดบิต ค่าใช้จ่ายส านักงาน    X,XXX.XX 
   เครดิต เงินรับฝากค่าจัดประชุมเหล่ากาชาดภาค  X,XXX.XX 
หมายเหตุ เหล่ากาชาดจังหวัดที่เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมภาค หากยอดรวมรายรับต่ ากว่ายอดรวมค่าใช้จ่าย 
ให้น าค่าใช้จ่ายส่วนเกินมาเบิกเป็นค่าใช้จ่ายส านักงานได้ไม่เกิน 20,000 บาท 

 11.2    ส าหรับเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอผู้เข้าร่วมประชุม  
 เหล่ากาชาดจังหวัดผู้เข้าร่วมประชุมให้เบิกค่าใช้จ่ายส านักงานเป็นค่าลงทะเบียน ค่าที่พักและ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของนายกเหล่ากาชาดจังหวัด รองนายกเหล่ากาชาดจังหวัด เหรัญญิก เลขานุการ ผู้ช่วย
เหรัญญิก ผู้ช่วยเลขานุการ หัวหน้าส านักงาน และเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป (จบห.) และให้ปฏิบัติตามระเบียบ
สภากาชาดไทย ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานภายในประเทศของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาด
อ าเภอ พ.ศ. 2555 และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
12. การบันทึกบัญชีโครงการยิ้มสวยเสียงใส และโครงการอ่ืนๆ 

  ส านักงานบรรเทาทุกข์และประชานามัยพิทักษ์จัดท าโครงการยิ้มสวยเสียงใส และมูลนิธิสงเคราะห์เด็ก
ของสภากาชาดไทย จัดท าโครงการมอบทุนการศึกษาแก่เด็กนักเรียนที่ประสบภัยพิบัติสึนามิ โดยขอความ
ร่วมมือจากเหล่ากาชาดจังหวัดให้เป็นผู้ด าเนินการ การรับ - จ่ายเงินดังกล่าว ถือเป็นเงินส ารองจ่ายของ 
เหล่ากาชาดจังหวัด ดังนี้ 

 12.1  การบันทึกบัญชี 
  กรณีที่ 1 เหล่ากาชาดจังหวัดได้รับเงินจากส านักงานบรรเทาทุกข์ฯ/มูลนิธิสงเคราะห์เด็กฯ  

เป็นเงินทั้งจ านวนก่อนใช้จ่ายจริง บันทึกบัญชี ดังนี้ 
  เดบิต เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 

    เครดิต เงินโครงการต่างๆ ที่ได้รับจากสภากาชาดไทย  X,XXX.XX 
  เมื่อน าเงินจ่ายค่าใช้จ่ายบันทึกบัญชี 
  เดบิต เงินโครงการต่างๆ ที่ได้รับจากสภากาชาดไทย X,XXX.XX 

    เครดิต  เงินฝากธนาคาร      X,XXX.XX 
   กรณีที่ 2 เหล่ากาชาดจังหวัดส ารองจ่ายแล้วน าหลักฐานมาเบิกค่าใช้จ่ายบันทึกบัญชี 

  เดบิต เงินส ารองจ่ายโครงการ    X,XXX.XX 
   เครดิต เงินฝากธนาคาร      X,XXX.XX 

  เมื่อรับเงินคืนบันทึกบัญชี 
    เดบิต เงินฝากธนาคาร     X,XXX.XX 
   เครดิต เงินส ารองจ่ายโครงการ     X,XXX.XX 
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12.2  การบันทึกรายการรับ – จ่ายเงิน/จากโครงการยิ้มสวยเสียงใส/เงินทุนการศึกษาฯ ในบัญชีเงินสด/
เงินฝากธนาคาร โดยไม่ต้องน ารายการดังกล่าวไปแสดงในรายงานรายได้และค่าใช้จ่ายรายไตรมาส 
    12.3   เอกสารการเบิกจ่ายที่เหล่ากาชาดจังหวัดส่งเบิกกับส านักงานบรรเทาทุกข์และประชานามัย
พิทักษ์ ดังนี้ 

  - หนังสือขอเบิกของเหล่ากาชาดจังหวัด 
  - ใบส าคัญรับเงินของเหล่ากาชาด ลงนามผู้รับเงินโดยนายกเหล่ากาชาด หรือเหรัญญิกของเหล่า

กาชาดของจังหวัดนั้นๆ  
  - รายชื่อผู้ป่วยเข้ารับการรักษา 
  - เอกสารแนบตามแบบฟอร์ม ยสส2 ยสส4 ยสส5 ต้นฉบับ ของ สปสช หรือแบบฟอร์มของ

โครงการ โดยมีการลงนามของแพทย์ หรือผู้รับผิดชอบ และประทับตราของโรงพยาบาลที่ผู้ป่วยท าการรักษา
เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ  

  - เมื่อมีการเบิกจ่ายจากโครงการ “ยิ้มสวยเสียงใส” ให้เหล่ากาชาดจังหวัดรวบรวมเอกสารการ
เบิกจ่ายส่งให้กับส านักงานบรรเทาทุกข์ฯ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
13. การปรับปรุงบัญชีสิ้นปี 

  13.1 ปรับปรุงค่าใช้จ่าย ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณ แต่เหล่ากาชาดจังหวัดยังไม่ได้จ่ายเงิน 
ให้ทันภายในปีงบประมาณนั้นๆ 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายตามประเภท    X,XXX.XX 
  เครดิต ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย      X,XXX.XX 

  13.2 ปรับปรุงรายได้ค้างรับ รายได้ที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณแต่เหล่ากาชาดจังหวัดยังไม่ได้รับเงิน  
และจะได้รับเงินในปีงบประมาณถัดไป เช่น ดอกเบี้ยค้างรับ ฯลฯ 

 เดบิต รายได้ค้างรับ     X,XXX.XX 
     เครดิต รายไดต้ามประเภท     X,XXX.XX 

  13.3 ปรับปรุงของรางวัลคงเหลือ กรณีของรางวัลคงเหลือจากการจัดกิจกรรมออกสลากกาชาด และ/หรือ
กิจกรรมออกร้านกาชาดให้ปรับปรุงรายการเป็นวัสดุของรางวัลคงเหลือในปีงบประมาณนั้นๆ พร้อมทั้งจัดทะเบียนคุม
แสดงการรับ – จ่าย คงเหลือ และบันทึกรายการทุกครั้งที่มีการเคลื่อนไหว 

 เดบิต วัสดุของรางวัล     X,XXX.XX 
    เครดิต ค่าของรางวัลออกสลากกาชาด/ออกรา้นกาชาด  X,XXX.XX 
  13.4 กรณีมีถุงยังชีพคงเหลือให้ปรับปรุงบัญชี ดังนี้ 
   เดบิต วัสดุอุปโภค บริโภค     X,XXX.XX 
    เครดิต ค่าใช้จ่าย (ตามพันธกิจ)     X,XXX.XX 
   น าถุงยังชีพคงเหลือปีก่อนมาใช้ในปีปัจจุบัน 
   เดบิต ค่าใช้จ่าย (ตามพันธกิจ)    X,XXX.XX 
    เครดิต วัสดุอุปโภค บริโภค     X,XXX.XX 
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 13.5 ปรับปรุงค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า กรณีค่าใช้จ่ายที่กิจการจ่ายเงินล่วงหน้าไปแล้ว แต่ยังไม่ได้รับ
บริการหรือรับบริการยังไม่ครบตามจ านวนเงินที่จ่ายไป ณ สิ้นปีงบประมาณ เช่น ค่าเช่า ค่าเบี้ยประกันภัย ฯลฯ 

 เดบิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า    X,XXX.XX 
    เครดิต ค่าใช้จ่ายตามประเภท     X,XXX.XX 

 13.6 กรณีที่ได้ก่อหนี้ผูกพัน และยังไม่มีการตรวจรับพัสดุ 
    ไม่ต้องบันทึกบัญชี 
หมายเหตุ กรณีตรวจรับพัสดุในปีถัดไป ให้ขออนุมัติเบิกจ่ายจากเงินสะสม 

 13.7 กรณีที่ได้ก่อหนี้ผูกพัน และตรวจรับพัสดุแล้ว แต่จ่ายเงินไม่ทันภายในปีงบประมาณนั้น  
 เดบิต ค่าใช้จ่ายตามประเภท/ครุภัณฑ์ตามประเภท  X,XXX.XX 

 เครดิต ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย/เจ้าหนี้     X,XXX.XX 
 13.8 ปิดบัญชีรายได้ - ค่าใช้จ่าย เข้าบัญชีรายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายปีปัจจุบัน 

 เดบิต เงินอุดหนุนทั่วไป    X,XXX.XX 
    เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง   X,XXX.XX 
    ค่าสมาชิกสามัญ(ตลอดชีพ)   X,XXX.XX 
    รายได้จากการรับบริจาค   X,XXX.XX 

  รายได้จากการออกสลากกาชาด  X,XXX.XX 
   รายได้จากการออกร้านกาชาด  X,XXX.XX 

     รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน   X,XXX.XX 
 รายได้เบ็ดเตล็ด    X,XXX.XX 
 เครดิต ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ (แยก 8 ประเภท)   X,XXX.XX 

 ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล     X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ    X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด    X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด    X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน    X,XXX.XX 

 ค่าเสื่อมราคา      X,XXX.XX 
    รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายปีปัจจุบัน   X,XXX.XX 

 13.9 ปิดบัญชีรายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายปีปัจจุบัน เข้าบัญชีรายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 
 เดบิต รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายปีปัจจุบัน  X,XXX.XX 

   เครดิต รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม    X,XXX.XX 
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6. รายงานการเงิน 
รายงานการเงิน เป็นการสรุปข้อมูลทางบัญชีให้อยู่ในรูปแบบที่ก าหนดเพ่ือประโยชน์ในการใช้เป็น

ข้อมูลเพ่ือการบริหารวางแผน จัดการ ควบคุม ติดตามประเมินผล ตลอดจนการตัดสินใจ ส าหรับรายงานทาง
การเงินที่ต้องจัดท ามีดังนี้ 
  6.1 รายงานประจ าวัน 
     รายงานเงินคงเหลือประจ าวันให้จัดท าในวันที่มีการรับจ่ายเงิน และเสนอนายกเหล่ากาชาดจังหวัด
เพ่ือทราบ 
  6.2 รายงานประจ าเดือน 
       รายงานงบทดลองประจ าเดือน ส าเนารายการเคลื่อนไหวสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าเนาทะเบียน
รายได ้- ค่าใช้จ่าย ส าเนาทะเบียนลูกหนี้เงินยืมทดรอง ส่งส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด ภายในวันที่ 10 
ของเดือนถัดไป 
  6.3 รายงานรายไตรมาส 
     รายงานรายได้และค่าใช้จ่ายเปรียบเทียบเงินงบประมาณ ทุกงวด 3 เดือน ให้จัดท าส่งส านักงาน
บริหารกิจการเหล่ากาชาด ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันสิ้นงวด 
  6.4 รายงานประจ าปี 
     1) งบแสดงฐานะการเงิน 
     2) งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน 
     3) หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
     4) งบทดลอง 
     5) หนังสือรับรองยอดเงินฝากธนาคาร 
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   1. แบบฟอร์มงบประมาณ 
1.1 การขออนุมัติงบประมาณประจ าปี 
1.2 การขออนุมัติเพิ่ม – ลดงบประมาณ 
1.3 การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

  



45 

 

  

 
เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

งบประมาณประจ าปี พ.ศ. 25....... และการเปรยีบเทยีบ 

ประเภท 
งบประมาณอนุมัต ิ ประมาณการรายรบั/ + เพิ่ม 

ปี 25...... ประมาณการรายจ่าย - ลด 
(ปีปัจจุบัน) ปี 25......   

ประมาณการรายได้      
เงินอุดหนุน      
  เงินอุดหนุนทั่วไป      
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค      
  ค่าสมาชิก      
  รายได้จากการรับบริจาค      
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ      
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน      
รายได้จากการจัดงาน      
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)      
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)      
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)      
เงินรายได้อื่น      
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร      
  รายได้เบ็ดเตล็ด      

รวมรายได ้       
ประมาณการค่าใช้จ่าย      

งบด าเนินงาน      
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ      
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย      
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัมนาคุณภาพชีวิต      
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ      
   ให้การสังคมสงเคราะห์      
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด       
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ      
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย      
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด      

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ       
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ      
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น      
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ      
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน      

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน       
งบลงทุน      
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง      
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน      
งบเงินอุดหนุน      
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      
งบรายจ่ายอ่ืน      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด      
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น      

รวมค่าใช้จา่ย       
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย       

      
                  ลงชื่อ  ...............................................                   ลงชื่อ   ............................................... 
     ( ................................................ )  ( ................................................ ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ นายกเหลา่กาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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    รายละเอียดประกอบ 1 
ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด 

ประมาณการรายได้จากการออกสลากกาชาด         
 จากการจ าหน่ายสลาก จ านวน ....................... ฉบับ ฉบับละ ............. บาท                    XX,XXX.XX  บาท 
ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด (ไม่เกิน 50% ของประมาณการรายได้) 
 ค่าของรางวัลสลากกาชาด X,XXX.XX 
 ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด (ไม่เกิน 10% ของยอดจ าหน่าย     X,XXX.XX 
 ค่าพิมพ์สลากกาชาด X,XXX.XX 
     ค่าธรรมเนียมการออกสลากกาชาด และค่าภาษีสลากฯ                       X,XXX.XX 
 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน X,XXX.XX 
 ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด X,XXX.XX 
     ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - สลากกาชาด                                           X,XXX.XX  
    รวมค่าใช้จ่าย                                      XX,XXX.XX  บาท 
รายได้สุทธิจากการออกสลากกาชาด                                                            XX,XXX.XX  บาท 
 

                                                                                                      รายละเอียดประกอบ 2 
ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 

ประมาณการรายได้จากการออกร้านกาชาด   
     จากการจ าหน่ายบัตร/สลากมัจฉา/อ่ืนๆ จ านวน ........... ฉบับ ฉบับละ ….. บาท               XX,XXX.XX  บาท 
ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด 
 ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด                                                     X,XXX.XX  
 ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืน ๆ              X,XXX.XX 
     ค่าวัสดุในการท ารางวัล X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืน ๆ X,XXX.XX 
 เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัด                                                 X,XXX.XX 
 ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงาน                                                   X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - ร้านกาชาด             X,XXX.XX   
    รวมค่าใช้จ่าย                                                                     XX,XXX.XX  บาท  
รายได้สุทธิจากการออกร้านกาชาด  XX,XXX.XX  บาท 
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      รายละเอียดประกอบ 3 

ประมาณการรายได้ และค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน 
ประมาณการรายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน 
 จากการจ าหน่ายบัตร/สินค้า/อ่ืนๆ จ านวน ................... ฉบับ ฉบับละ ........ บาท       XX,XXX.XX  บาท
ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน (ไม่เกิน 50% ของประมาณการรายได้) 
 ค่าพิมพ์บัตร/จัดท าสินค้า/อ่ืนๆ                                  X,XXX.XX 
 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดกิจกรรมอ่ืน                             X,XXX.XX 

                     รวมค่าใช้จ่าย                                                    XX,XXX.XX  บาท 
รายได้สุทธิจากการจัดกิจกรรมอ่ืน                                                               XX,XXX.XX  บาท 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

งบด าเนินงาน   
 ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ   
  บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย   
   ค่าเครื่องอุปโภคบริโภค ฯลฯ XX,XXX  
   ค่าซ่อมแซมบ้านผู้ประสบภัย XX,XXX  
   เงินช่วยเหลือแก่ผู้ประสบภัย 

ชว่ยเหลือผู้ที่ได้รับผลกระทบจากโรคระบาดฯ 
XX,XXX 
XX,XXX 

 

   ฯลฯ  XX,XXX 

  ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต   
   โครงการส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาการเรียนรู้ของเด็กนักเรียน

ในถิ่นทุรกันดาร 
XX,XXX  

   การจัดโครงการช่วยเหลือผู้สูงอายุ ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ และเด็ก 
ฯลฯ 

XX,XXX 
 

 
XX,XXX 

  รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวัยวะ   
   ค่าใช้จ่ายในการออกหน่วยรับบริจาคโลหิต 

ค่าใช้จ่ายรับบริจาคโลหิตในวันส าคัญต่างๆ 
XX,XXX 
XX,XXX 

 

   โครงการรณรงค์ให้คนมาบริจาคโลหิตดวงตาและอวัยวะ XX,XXX  
   ฯลฯ  XX,XXX 
  ให้การสังคมสงเคราะห์   
   การสร้าง/ซ่อมแซมบ้านให้ผู้ด้อยโอกาส ผู้ยากไร้ XX,XXX  
   ให้การสงเคราะห์ผู้ป่วย ผู้พิการ ผู้ยากไร้ XX,XXX  
   โครงการมอบทุนการศึกษาให้กับเยาวชนที่ด้อยโอกาส XX,XXX  
   โครงการจังหวัด/อ าเภอเคลื่อนที่ มอบเครื่องอุปโภคบริโภคให้กับ

ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ยากไร้ 
 

XX,XXX 
 

   ฯลฯ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           XX,XXX 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

  สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด   
   โครงการอบรมอาสายุวกาชาด/อาสากาชาด 

โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานของอาสาสมัครสภากาชาดไทย* 
XX,XXX 
XX,XXX 

 

   ฯลฯ XX,XXX XX,XXX 
  ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ   
   สนับสนุนเงิน และ/หรือมอบสิ่งของให้ผู้ป่วยใน 

พระราชานุเคราะห์และญาติ 
สนับสนุนเงิน และ/หรือมอบสิ่งของในการออกเยี่ยมนักเรียน 
ในพระราชานุเคราะห์ 

XX,XXX 
 

XX,XXX 

 

   ฯลฯ XX,XXX XX,XXX 
  เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยในจังหวัดตามที่สภากาชาดไทย

มอบหมาย 
  

   ค่าใช้จ่ายในการจัดงานเช่น งานพิธีพระราชทานเข็มผู้บริจาคโลหิต XX,XXX  
   ฯลฯ XX,XXX XX,XXX 
  ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลักการกาชาด 

 ค่าใช้จ่ายอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับสภากาชาดไทยแก่สมาชิก          
 สภากาชาดไทย และบุคคลภายนอก 
 ค่าใช้จ่ายท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่งานของสภากาชาดไทย 

    ฯลฯ 

 
XX,XXX  

 
XX,XXX 

 

 
 
 
 
 

XX,XXX 
รวมค่าใช้จ่ายพันธกิจ XX,XXX 

 ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงานอ่ืนๆ   
  ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนุนหน่วยงานอ่ืน 

ค่าใช้จ่ายการบริจาคเงินหรือสิ่งของให้หน่วยงานและองค์กรการกุศล
ต่างๆ โรงเรียน วัด ศาสนสถาน 
ฯลฯ 

 
XX,XXX  

 
 

 
 
 

XX,XXX  
 

  ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ   
   ค่าใช้จ่ายในการรับรองทั่วไป 

ค่าของที่ระลึกในการประชุมภาค/ผู้มาเยี่ยม/ผู้ให้ค าแนะน า 
ค่าช่วยงานผู้มีอุปการคุณอ่ืนๆ (เงินสด หรือ ค่าพวงหรีด) 
เงินทูลเกล้าฯ 

XX,XXX  
XX,XXX  
XX,XXX  
XX,XXX  

 

   งานพระราชพิธีหรือวันส าคัญต่างๆ 
ฯลฯ 

XX,XXX  
 

 
XX,XXX  
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 

 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

  ค่าใช้จ่ายส านักงาน   
   ค่าตอบแทน   
    ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานรายเดือน XX,XXX   
   ค่าใช้สอย 

    ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราว สัญญาจ้างปีต่อปี 
    ค่าจ้างเหมาบริการ 
    ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ 
    ค่าซ่อมแซมงานครุภัณฑ์ 
    ค่าเบี้ยประกัน 
    ค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พักและค่าพาหนะ 

 
XX,XXX 
XX,XXX 
XX,XXX 
XX,XXX 
XX,XXX 
XX,XXX 

 

   ค่าวัสดุ   
    ค่าวัสดุส านักงาน  XX,XXX  
    ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น XX,XXX  
   ค่าสาธารณูปโภค   
    ค่าไฟฟ้า XX,XXX  
    ค่าน้ าประปา XX,XXX  
    ค่าโทรศัพท์ XX,XXX  
    ค่าไปรษณีย์ XX,XXX  
   ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 

ฯลฯ 
XX,XXX  

XX,XXX 
งบลงทุน   
 ค่าท่ีดิน และสิ่งก่อสร้าง XX,XXX  
 ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน (ราคาตั้งแต่ 20,000 บาทข้ึนไป) XX,XXX XX,XXX 
งบเงินอุดหนุน   
 ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง   
  เงินอุดหนุนเพ่ือก่อสร้างอาคารส านักงาน XX,XXX  
  เงินอุดหนุนเพ่ือซื้อรถ XX,XXX  
  ฯลฯ  XX,XXX 
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ตัวอย่าง 
ค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย (ต่อ) 
ประเภท จ านวนเงิน รวม 

งบรายจ่ายอ่ืน   
 ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)   
  ค่าของรางวัลสลากกาชาด XX,XXX  
  ส่วนลดจากการจ าหน่ายสลากกาชาด XX,XXX  
  ค่าพิมพ์สลากกาชาด XX,XXX  
  ค่าธรรมเนียมการออกสลากกาชาด และค่าภาษีสลากฯ XX,XXX  
  ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน XX,XXX  
  ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด 

ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - สลากกาชาด 
XX,XXX 
XX,XXX 

 
XX,XXX 

 ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)   
  ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด XX,XXX  
  ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืนๆ XX,XXX  
  ค่าวัสดุในการท ารางวัล XX,XXX  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ XX,XXX  
  เงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้จังหวัด XX,XXX  
  ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงาน XX,XXX  
  ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ - ร้านกาชาด XX,XXX XX,XXX 
 ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน (รายละเอียดประกอบ 3)   
  ค่าพิมพ์บัตร/จัดท าสินค้า/อ่ืนๆ XX,XXX  
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดกิจกรรมอ่ืน XX,XXX XX,XXX 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น XX,XXX 
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         แบบ สล.วน.01 

แบบรายงานแผนงาน/โครงการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.25......... 

เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

ที ่ ชื่อโครงการ/กิจกรรม รายละเอียด 

จ านวนเป้าหมาย/และ
งบประมาณที่ตั้งไว้ทั้ง

ปีงบประมาณ 
ระยะเวลา 

ของโครงการ 
 เป้าหมาย

(ราย) 
งบประมาณ 

(บาท) 

พันธกิจที่ 1 บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 

      

พันธกิจที่ 2 ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 

      

พันธกิจที่ 3 รับบริจาคโลหิต 

      

พันธกิจที่ 3 รับบริจาคดวงตา และอวัยวะ 

      

พันธกิจที่ 4 ให้การสังคมสงเคราะห์ 

      

พันธกิจที่ 5 สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด 

      

พันธกิจที่ 6 ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 

      

พันธกิจที่ 7 เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยในจังหวัดตามที่สภากาชาดไทยมอบหมาย 

      

พันธกิจที่ 8 ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลักการกาชาด 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
รายละเอียดการขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมปีงบประมาณ................. 

ประเภท 
ประมาณการรายรบั/ + เพิ่ม งบประมาณ 
ประมาณการรายจ่าย - ลด หลังปรบัปรุง 

ปี 25.....     
ประมาณการรายได้       

เงินอุดหนุน      
  เงินอุดหนุนทั่วไป      
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค      
  ค่าสมาชิก      
  รายได้จากการรับบริจาค      
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ      
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน      
รายได้จากการจัดงาน      
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)      
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)      
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)      
เงินรายได้อื่น      
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร      
  รายได้เบ็ดเตล็ด      

รวมรายได ้       
ประมาณการค่าใช้จ่าย      

งบด าเนินงาน      
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ      
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย      
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต      
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ      
   ให้การสังคมสงเคราะห์      
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด       
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ      
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย      
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด      

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ       
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ      
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น      
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ      
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน      

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน       
งบลงทุน      
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง      
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน      
งบเงินอุดหนุน      
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง      
งบรายจ่ายอ่ืน      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด      
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด      
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น      

รวมค่าใช้จา่ย       
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย       

      
               ลงชื่อ  ..............................................                  ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )  ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ นายกเหลา่กาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 

รายละเอียดการโอนงบประมาณปี................ 

ประเภท 
ประมาณการรายรบั/     งบประมาณ 
ประมาณการรายจ่าย โอนไป โอนมา หลังปรบัปรุง 

ปี 25.......       
ประมาณการรายได้         

เงินอุดหนุน       
  เงินอุดหนุนทั่วไป       
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง       
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค       
  ค่าสมาชิก       
  รายได้จากการรับบริจาค       
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ       
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน       
รายได้จากการจัดงาน       
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)       
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)       
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)       
เงินรายได้อื่น       
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร       
  รายได้เบ็ดเตล็ด       

รวมรายได ้         
ประมาณการค่าใช้จ่าย       

งบด าเนินงาน       
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ       
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย       
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต       
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ       
   ให้การสังคมสงเคราะห์       
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด        
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ       
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย       
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด       

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ         
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ       
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น       
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ       
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน       

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน         
งบลงทุน       
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง       
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน       
งบเงินอุดหนุน       
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง       
งบรายจ่ายอ่ืน       
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด       
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด       
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น       

รวมค่าใช้จา่ย         
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย         

       
           ลงชื่อ  ..............................................   ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )             ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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2. แบบฟอร์มรายงานทางการเงิน 
2.1 รายงานรายได้และค่าใช้จ่ายเปรียบเทยีบงบประมาณ 
2.2 รายงานงบการเงิน 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
รายงานรายไดแ้ละค่าใช้จ่าย เปรียบเทยีบเงินงบประมาณประจ าปี ................. 

ตั้งแต่ เดือน .................... 

ประเภท 
งบประมาณ รายได้จริง   ตั้งแต่ต้นป ี + สูง - ต่ า 

อนุมัติ สัดส่วนใหม ่ เดือนน้ี ถึงเดือนน้ี งบประมาณ 
  ของรายได ้       

ประมาณการรายได้           
เงินอุดหนุน         
  เงินอุดหนุนทั่วไป         
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง         
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค         
  ค่าสมาชิก         
  รายได้จากการรับบริจาค         
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ         
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน         
รายได้จากการจัดงาน         
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)         
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)         
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)         
เงินรายได้อื่น         
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร         
  รายได้เบ็ดเตล็ด         

รวมรายได ้           
ประมาณการค่าใช้จ่าย         

งบด าเนินงาน         
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ         
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย         
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต         
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ         
   ให้การสังคมสงเคราะห์         
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด          
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ         
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย         
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด         

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ           
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ         
   ค่าใชจ้่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น         
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ         
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน         

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน           
งบลงทุน         
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง         
  ค่าครภุัณฑ์ส านักงาน         
งบเงินอุดหนุน         
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง         
งบรายจ่ายอ่ืน         
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด         
  ค่าใชจ้่ายจากการออกร้านกาชาด         
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น         

รวมค่าใช้จา่ย           
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย           

 
 

   
            ลงชื่อ  ..............................................   ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )             ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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เหล่ากาชาดจังหวดั/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
รายงานรายไดแ้ละค่าใช้จ่าย เปรียบเทยีบเงินงบประมาณประจ าปี ................. 

ตั้งแต่ เดือน ..................... ถึง ........................  

ประเภท 
งบประมาณ รายได้จริง   ตั้งแต่ต้นป ี + สูง - ต่ า 

อนุมัติ สัดส่วนใหม ่ ไตรมาส ถึงเดือนน้ี งบประมาณ 
  ของรายได ้       

ประมาณการรายได้           
เงินอุดหนุน         
  เงินอุดหนุนทั่วไป         
  เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง         
เงินบ ารุง ค่าสมาชิก และเงินบริจาค         
  ค่าสมาชิก         
  รายได้จากการรับบริจาค         
เงินรายได้จากดอกเบีย้รับและการลงทนุ         
  ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน         
รายได้จากการจัดงาน         
  รายได้จากการออกสลากกาชาด (รายละเอียดประกอบ 1)         
  รายได้จากการออกร้านกาชาด (รายละเอียดประกอบ 2)         
  รายได้จากการจัดกจิกรรมอื่น (รายละเอียดประกอบ 3)         
เงินรายได้อื่น         
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร         
  รายได้เบ็ดเตล็ด         

รวมรายได ้           
ประมาณการค่าใช้จ่าย         

งบด าเนินงาน         
  ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ         
   บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย         
   ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต         
   รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวยัวะ         
   ให้การสังคมสงเคราะห์         
   สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยวุกาชาด อาสากาชาด          
   ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ         
   เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภาฯ มอบหมาย         
   ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลกัการกาชาด         

รวมค่าใช้จา่ยตามพันธกิจ           
  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานอื่นๆ         
   ค่าใช้จ่ายเพื่อสาธารณกุศล หรือสนับสนนุหน่วยงานอื่น         
   ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ         
   ค่าใช้จ่ายส านกังาน         

รวมค่าใช้จา่ยการด าเนินงาน           
งบลงทุน         
  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง         
  ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน         
งบเงินอุดหนุน         
  ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง         
งบรายจ่ายอ่ืน         
  ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด         
  ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด         
  ค่าใช้จ่ายจากการจัดกจิกรรมอื่น         

รวมค่าใช้จา่ย           
ประมาณการรายได้สงูกว่า / เท่ากับคา่ใช้จ่าย           

 
 

   
            ลงชื่อ  ..............................................   ลงชื่อ   ............................................... 
   ( ............................................... )             ( ............................................. ) 
  เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

เหล่ากาชาดจังหวัด………………………………….. 
ณ วันที่…………………………………. 

 
เงินสดในมือ          ….…………… บาท 
เงินฝากธนาคาร กระแสรายวัน ธนาคาร ....................... บัญชเีลขที่.......................   ….…………… บาท 
    ออมทรัพย์ ธนาคาร ....................... บัญชเีลขที่....................... ….…………… บาท 
    ประจ า....เดือน ธนาคาร ....................... บัญชเีลขที่....................... ….…………… บาท 
พันธบัตร/ตั๋วแลกเงินอ่ืนๆ/สลากออมสิน/ธกส.                                ….…………… บาท 
เอกสารแทนตัวเงิน (ระบุ)                                   ….…………… บาท 
                รวมทั้งสิ้น            ….…………… บาท 

(........................................................................) 
จ านวนเงินเป็นตัวอักษร 

 
ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่การเงินผู้สรุปรายงาน 

     (.............................................................) 
_______________________________________________________________________________ 
เรียน   นายกเหล่ากาชาดจังหวัด...................................... 
  ได้ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือประจ าวันที่...................................................ถูกต้องแล้ว    
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
                                                  ลงชื่อ........................................................เหรัญญิก 
                                           (........................................................... .....) 
                                                            วันที่............../.............../.................. 
                       ทราบ 
   
 
          นายกเหล่ากาชาดจังหวัด................. 
 
หมายเหตุ :  จ าแนกประเภทเงิน 
      1. ................................... 
      2. ................................... 
      3. ................................... 
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ตัวอย่างงบการเงิน 
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เหล่ากาชาดจังหวัด............... 
งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5 
 

 
 
  

   หน่วย : บาท 
 หมายเหตุ 25X5 25X4 
                สินทรัพย์    
สินทรัพย์หมุนเวียน    
      เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 3 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      เงินลงทุนชั่วคราว 4 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      ลูกหนี ้ 5 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      เงินส ารองจ่ายโครงการ (ยิ้มสวยเสียงใส ฯลฯ)  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      วัสดุคงคลัง 6 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      รายได้ค้างรับ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      สิ่งก่อสร้าง-งานระหว่างท า 7 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      สินทรัพย์หมุนเวียนอื่น  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                 รวมสินทรัพย์หมุนเวียน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน    
      เงินลงทุนระยะยาวอ่ืน 8 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ 9 xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
      สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 10 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      สินทรัพย์ไม่หมุนเวียนอื่น  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                 รวมสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
รวมสินทรัพย์  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
    
หมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นส่วนหนึ่งของงบการเงินนี้    
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เหล่ากาชาดจังหวัด............... 
งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5 
   หน่วย : บาท 
 หมายเหตุ 25X5 25X4 
                หนี้สินและส่วนทุน    
หนี้สินหมุนเวียน    
      เจ้าหนี้ค่าสินค้าและบริการ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      รายได้รับล่วงหน้า  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      ภาษีหัก ณ ที่จ่าย รอน าส่ง  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      เงินรับฝากอ่ืน – ระยะสั้น 11 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      หนี้สินหมุนเวียนอื่น  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                 รวมหนี้สินหมุนเวียน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
หนี้สินไม่หมุนเวียน    
      เงินรับฝากอ่ืน – ระยะยาว 12 x,xxx.xx x,xxx.xx 
      รายได้รอการรับรู้  x,xxx.xx x,xxx.xx 
      หนี้สินไม่หมุนเวียนอื่น  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                 รวมหนี้สินไม่หมุนเวียน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
รวมหนี้สิน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ส่วนทุน    
      ทุน  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
      รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 13 x,xxx.xx x,xxx.xx 
                รวมส่วนทุน  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
รวมหนี้สินและส่วนทุน  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 

 
หมายเหตุประกอบงบการเงินเป็นส่วนหนึ่งของงบการเงินนี้ 
 

   

 ..........................................................      .......................................................... 
   (                                    )                              (                                    ) 
         นายกเหล่ากาชาดจังหวัด....................   เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด..................... 
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เหล่ากาชาดจังหวัด............... 
งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน 

ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25X5 
   หน่วย : บาท 
 หมายเหตุ 25X5 25X4 
          รายได้    
เงินอุดหนุนทั่วไป  x,xxx.xx x,xxx.xx 
เงินอุดหนุนเฉพาะเจาะจง  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าสมาชิกสามัญ (ตลอดชีพ)      14 x,xxx.xx x,xxx.xx 
รายไดจ้ากการรับบริจาค  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ดอกเบี้ยรับจากการลงทุน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ดอกเบี้ยรับ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
รายได้เบ็ดเตล็ด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
รายได้จ่ายขาดเงินสะสม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
รายได้จากการจัดงาน 15  x,xxx.xx x,xxx.xx 
     รายได้จากการออกสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
     รายได้จากการออกร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
     รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
          รวมรายได้  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
    
          ค่าใช้จ่าย    
ค่าใช้จ่ายด าเนินงาน    
    ค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ    
        บรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวัยวะ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        ให้การสังคมสงเคราะห์  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        สนับสนุนและส่งเสริมกิจการยุวกาชาด อาสากาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยตามที่สภากาชาดไทยมอบหมาย  x,xxx.xx x,xxx.xx 
        ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์ และหลักการกาชาด x,xxx.xx x,xxx.xx 
                 รวมค่าใช้จ่ายตามพันธกิจ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
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ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงานอ่ืนๆ    

        ค่าใช้จ่ายเพ่ือสาธารณกุศล  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าใช้จ่ายรับรองและพิธีการ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าใช้จ่ายส านักงาน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าเสื่อมราคา  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวมค่าใช้จ่ายการด าเนินงาน  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน     
    ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 

ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              รวมค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
         รวมค่าใช้จ่าย  x,xxx.xx x,xxx.xx 
         รายได้สูงกว่า (ต่ ากว่า) ค่าใช้จ่ายสุทธิ  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
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เหล่ากาชาดจังหวัด............... 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 25X5 
หมายเหตุที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

เหล่ากาชาดจังหวัด...................จัดตั้งตามข้อบังคับสภากาชาดไทย และที่แก้ไขเพ่ิมเติม “หมวดที่ 8 
เหล่ากาชาดจังหวัด” เพ่ือให้บรรดาสมาชิกสภากาชาดไทยตามจังหวัดในภูมิภาคได้ด าเนินกิจการกาชาดได้ตาม
ความต้องการ  
วัตถุประสงค์ของเหล่ากาชาดจังหวัด มีดังนี้ 

1. ท าการบรรเทาทุกข์ผู้ประสบสาธารณภัย 
2. ให้การสังคมสงเคราะห์แก่ราษฎรที่ประสบความทุกข์ยากเดือดร้อน และผู้ด้อยโอกาส โดยเฉพาะในถิ่น

ทุรกันดาร ตลอดทั้งในท้องที่ท่ัวไปและในชุมชนตามความจ าเป็น 
3. รับบริจาคโลหิต ดวงตา และอวัยวะอ่ืน 
4. ส่งเสริมสุขภาพอนามัยและการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
5. สนับสนุนและส่งเสริม กิจการยุวกาชาด อาสากาชาด จิตอาสาสภากาชาดไทย และกิจการต่างๆ ของ

สภากาชาดไทย 
6. ด าเนินการตามโครงการในพระราชด าริ 
7. เป็นตัวแทนของสภากาชาดไทยในจังหวัดที่เป็นที่ตั้งของเหล่ากาชาดจังหวัด ตามที่สภากาชาดไทย

มอบหมาย 
8. ส่งเสริมการเผยแพร่อุดมการณ์และหลักการกาชาด และการสร้างจิตส านึกในเมตตาธรรมและ

มนุษยธรรม 
สถานที่ตั้ง ที่อยู่………………………… 
หมายเหตุที่ 2  สรุปนโยบายการบัญชีที่ส าคัญ 

1. หลักเกณฑ์ในการจัดท างบการเงิน 
งบการเงินนี้จัดท าขึ้นตามหลักการและนโยบายการบัญชีของสภากาชาดไทย และรูปแบบการน าเสนอ

งบการเงินเป็นไปตามคู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ การเงิน การบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัดตามที่สภากาชาดไทย
ก าหนด 

งบการเงินนี้บันทึกบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ซึ่งเป็นไปตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการ
งบประมาณ การเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยในปี 2555 
คณะกรรมการสภากาชาดไทยได้มีมติเห็นชอบให้แก้ไขระเบียบดังกล่าวที่เกี่ยวข้องกับระบบงบประมาณ 
การเงิน การบัญชี และการพัสดุของเหล่ากาชาดจังหวัด ตามรายงานการประชุมคณะกรรมการสภากาชาดไทย 
โดยให้เหล่ากาชาดจังหวัดถือปฏิบัติคู่มือปฏิบัติงานงบประมาณ การเงิน การบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด 

งบการเงินนี้มีรอบระยะเวลาบัญชีถือตามปีงบประมาณ เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 30 กันยายน
ของปีถัดไป 
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2. เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด หมายถึง เงินสด และเงินฝากธนาคารที่มีก าหนดจ่ายคืน ใน
ระยะเวลาไม่เกิน 3 เดือน 

3. เงินลงทุนชั่วคราว และเงินลงทุนระยะยาวอ่ืน บันทึกบัญชีในราคาทุน 
4. วัสดุคงคลัง บันทึกบัญชีในราคาทุน 
5. ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ 

5.1 ที่ดิน ซึ่งเป็นที่ตั้งของอาคารที่หน่วยงานใช้ประโยชน์ เป็นที่ดินราชพัสดุ (ระบุข้อมูลตามจริง) ที่อยู่
ในความดูแลของกรมธนารักษ์ (ระบุข้อมูลตามจริง) 

5.2 อาคาร และอุปกรณ์ แสดงในราคาทุนหักค่าเสื่อมราคาสะสม 
6. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

สินทรัพย์ไม่มีตัวตน คือ โปรแกรมคอมพิวเตอร์ แสดงในราคาทุนหักค่าตัดจ าหน่ายสะสม 
7. ค่าเสื่อมราคาและค่าตัดจ าหน่าย 

ค่าเสื่อมราคาและค่าตัดจ าหน่าย ค านวณจากราคาทุนของอาคาร อุปกรณ์ และสินทรัพย์ไม่มีตัวตนโดย
วิธีเส้นตรง ตามอายุการใช้งานโดยประมาณของสินทรัพย์ ดังนี้ 

             อายุการใช้งาน (ปี) 
   อาคารและสิ่งปลูกสร้าง    20 
   อุปกรณ์             3 – 20 

   โปรแกรมคอมพิวเตอร์           3 – 20 
8. การรับรู้รายได้ 

8.1 รายได้ค่าสมาชิก รับรู้เมื่อได้รับเงิน 
8.2 รายได้จากการรับบริจาค รับรู้เมื่อได้รับเงินหรือทรัพย์สินบริจาค 
8.3 รายได้จากการออกสลากกาชาด และรายได้จากการจัดงาน รับรู้เมื่อมีการจ าหน่ายสลาก  หรือขาย

บัตรต่างๆ 
8.4 รายได้จากเงินอุดหนุน รับรู้เมื่อได้รับเงิน 
8.5 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร รับรู้ตามเกณฑ์สัดส่วนของระยะเวลา โดยค านึงถึงอัตราผลตอบแทนที่

แท้จริง 
8.6 รายได้อ่ืน รับรู้เมื่อได้รับเงิน 

9. การรับรู้ค่าใช้จ่าย 
ค่าใช้จ่ายรับรู้ตามเกณฑ์คงค้าง 
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หมายเหตุที่ 3  เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด  
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              เงินสด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              เงินฝากธนาคาร    
                     ประเภทกระแสรายวัน    

ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                     ประเภทออมทรัพย์    
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ประเภทประจ าไม่เกิน 3 เดือน    
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี...................  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
    

งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามสมุดบัญชีชองเหล่ากาชาดจังหวัด         x,xxx.xx 
บวก  ดอกเบี้ยรับ       x,xxx.xx 
  เช็คค้างจ่าย        
    เลขที.่..............................จ านวน x,xxx.xx 
     เลขที.่..............................จ านวน x,xxx.xx 
 เลขที.่..............................จ านวน x,xxx.xx   x,xxx.xx      x,xxx.xx 
 
หัก ค่าธรรมเนียม       x,xxx.xx 
 เงินระหว่างธนาคาร      x,xxx.xx  
 เช็คหักผิดบัญชี       x,xxx.xx      x,xxx.xx 
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจ้งยอดธนาคาร         x,xxx.xx  
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  หมายเหตุที่ 4 เงินลงทุนชั่วคราว                                     
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              เงินฝากธนาคาร    
                     ประเภทประจ า 6 เดือน    
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                     ประเภทประจ า 12 เดือน    
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                      อ่ืนๆ   x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
 

หมายเหตุที่ 5  ลูกหนี้ 
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              ลูกหนี้อ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                                                        

หมายเหตุที่ 6 วัสดุคงคลัง 

   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              วัสดุสิ้นเปลือง  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              วัสดุของรางวัล  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              วัสดุเครื่องอุปโภค บริโภค  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
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หมายเหตุที่ 7 สิ่งก่อสร้าง – งานระหว่างท า 
  1. โครงการก่อสร้างอาคารส านักงานเหล่ากาชาดจังหวัด...........(แห่งใหม่)  งบประมาณการสร้าง
จ านวนเงิน x,xxx,xxx.xx บาท โดยบริษัท...........ได้มาลงนามในสัญญาพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง และน า
หลักประกันสัญญาในอัตราร้อยละห้าของวงเงินก่อสร้าง โดย หนังสือค้ าประกันธนาคาร...........เลขที่...........  
ลงวันที่...........จ านวนเงิน xxx,xxx.xx บาท  
 2. โครงการก่อสร้างอาคารส านักงานเหล่ากาชาด...........(แห่งใหม่) มีงวดทั้งหมด XX งวดงาน เป็น
จ านวนเงิน x,xxx,xxx.xx บาท เบิกจ่ายในปีงบประมาณ 2564 ไปแล้วจ านวน X งวดงาน เป็นเงินทั้งสิ้น 
x,xxx,xxx.xx บาท  
 
หมายเหตุที่ 8 เงินลงทุนระยะยาวอ่ืน                                    
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              เงินฝากธนาคาร    
                     ประเภทประจ าเกินกว่า 12 เดือน    
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                          ธนาคาร..................เลขที่บัญชี..................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                     เงินลงทุนในพันธบัตรรัฐบาล    
                      อ่ืนๆ   x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
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หมายเหตุที่ 9  ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ 

        หน่วย : บาท 
 ที่ดิน อาคารและ 

สิ่งปลูกสร้าง 
ครุภัณฑ์ 
ส านักงาน 

ครุภัณฑ์
ยานพาหนะ
และขนส่ง 

ครุภัณฑ์
ไฟฟ้า และ

วิทยุ 

ครุภัณฑ์
โฆษณาและ

เผยแพร่ 

อ่ืนๆ รวม 

 
ราคาทุน 

        

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 25X4 x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx xx,xxx.xx 
สินทรัพย์เพิ่มเติม x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx xx,xxx.xx 
สินทรัพย์ลดลง (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5 x,xxx.xx x,xxx.xx       x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx 
ค่าเสื่อมราคาสะสม         

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 25X4 - (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx)  (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (xx,xxx.xx) 
ตัดจ าหน่าย/ขายสินทรัพย์ - x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx xx,xxx.xx 
ค่าเสื่อมราคาส าหรับงวด - (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) 

ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5 - (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) (x,xxx.xx) 

ราคาตามบัญชี         
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5 x,xxx.xx  x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx      xx,xxx.xx 
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X4 x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx x,xxx.xx xx,xxx.xx 



70 

 

หมายเหตุที่ 10  สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

  หน่วย : บาท 
  โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
              ราคาทุน    

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 25X4   xx,xxx.xx 
สินทรัพย์เพิ่มข้ึน   x,xxx.xx 
สินทรัพย์ลดลง   (x,xxx.xx) 
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5   x,xxx.xx 

ค่าเสื่อมราคาสะสม    
ณ วันที่ 1 ตุลาคม 25X4   (xx,xxx.xx) 
ตัดจ าหน่าย/ขายสินทรัพย์   x,xxx.xx 
ค่าเสื่อมราคาส าหรับงวด   (x,xxx.xx) 
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5   (xx,xxx.xx) 

ราคาตามบัญชี    
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X5   xx,xxx.xx 
ณ วันที่ 30 กันยายน 25X4   xx,xxx.xx 
    

 
หมายเหตุที่ 11  เงินรับฝากอ่ืน – ระยะสั้น 
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              เงินประกันสัญญา  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
    

  
หมายเหตุที่ 12  เงินรับฝากอ่ืน – ระยะยาว 
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              เงินประกันสัญญา  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              โครงการ..............................  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
 

  หนังสือสัญญาค้ าประกัน จ านวนเงิน x,xxx.xx บาท 
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หมายเหตุที่ 13  รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
          รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมยกมา  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
                    รายการปรับปรุงบัญชีปีก่อน (ถ้ามี)  x,xxx.xx x,xxx.xx 

 รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมหลังปรับปรุง  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
          รายการจ่ายขาดเงินสะสม    
                   ค่าครุภัณฑ์ประเภท................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                   ค่าปรับปรุงส านักงาน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                   โครงการ................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                   โครงการ................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
            รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมหลังหักจ่ายขาดเงินสะสม  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 
          รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิประจ าปี  x,xxx.xx x,xxx.xx 
          รายได้สูง (ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมยกไป  xx,xxx.xx xx,xxx.xx 

    
หมายเหตุที่ 14 รายได้ค่าสมาชิก 
   หน่วย : บาท 
  25X5 25X4 
              รายได้ค่าสมาชิกสามัญ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              รายได้ค่าสมาชิกสามัญรายปี  x,xxx.xx x,xxx.xx 

รวม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
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หมายเหตุที่ 15 รายได้จากการจัดงาน                                         หน่วย : บาท 

 
 
 
  

  25X5 25X4 
             รายได้จากการจ าหน่ายสลาก จ านวน.......ฉบับ ฉบับละ.........บาท  x,xxx.xx x,xxx.xx 
             หัก   ค่าใช้จ่ายในการจ าหน่ายสลากกาชาด    
                    สว่นลดจากการจ าหน่ายสลาก (ไม่เกินร้อยละ 10 ของยอดจ าหนา่ย)  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าของรางวัลสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าพิมพ์สลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าภาษีและค่าธรรมเนียม  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการออกสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – สลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    รวม ค่าใช้จ่ายจากการออกสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
             รายได้สุทธิจากการออกสลากกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
    
             รายได้จากการจ าหน่ายบัตรร้านกาชาด     
             จ านวน.......ฉบับ ฉบับละ.........บาท  x,xxx.xx x,xxx.xx 
             หัก   ค่าของรางวัลออกร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าพิมพ์บัตรมัจฉากาชาด/ค่าธรรมเนียมการพนัน/อ่ืนๆ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าวัสดุในการท ารางวัล  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานออกร้านกาชาดอ่ืนๆ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    เงินสนับสนนุค่าใช้จ่ายให้จังหวัด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าเลี้ยงขอบคุณผู้มาช่วยงาน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าใช้จ่ายวันรวมน้ าใจ – ร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    รวม ค่าใช้จ่ายจากการออกร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
             รายได้สุทธิจากการออกร้านกาชาด  x,xxx.xx x,xxx.xx 
    
             รายได้จากการจัดกิจกรรมอ่ืนจากการจ าหน่าย........................  x,xxx.xx x,xxx.xx 
             หัก   ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน    
                    ค่าพิมพ์บัตร/จัดท าสินค้า/อ่ืนๆ  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดกิจกรรมอ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
                    รวม ค่าใช้จ่ายจากการจัดกิจกรรมอ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
              รายได้สุทธิจากการจัดกิจกรรมอ่ืน  x,xxx.xx x,xxx.xx 
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3. โครงสร้างรหัสบัญชี 
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ล ำดับที่ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

1 100000000 สินทรัพย์
2 101000000 สินทรัพย์หมนุเวยีน
3 101010000 เงินสดและเงินฝำกสถำบันกำรเงิน
4 101010100 เงินสด
5 101010101 เงินสดในมอื
6 101010200 เงินฝำกธนำคำรประเภทกระแสรำยวนั
7 101010201 กระแสรำยวนั - ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกดั (มหำชน)
8 101010202 กระแสรำยวนั - ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์
9 101010203 กระแสรำยวนั - ธนำคำรกรุงเทพ จ ำกดั (มหำชน)
10 101010204 กระแสรำยวนั - ธนำคำรกรุงไทย จ ำกดั (มหำชน)
11 101010205 กระแสรำยวนั - ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกดั (มหำชน)
12 101010206 กระแสรำยวนั - ธนำคำรกสิกรไทย จ ำกดั (มหำชน)
13 101010207 กระแสรำยวนั - ธนำคำรเกยีรตินำคิน จ ำกดั (มหำชน)
14 101010208 กระแสรำยวนั - ธนำคำรทหำรไทย จ ำกดั (มหำชน)
15 101010209 กระแสรำยวนั - ธนำคำรทิสโก ้จ ำกดั (มหำชน)
16 101010210 กระแสรำยวนั - ธนำคำรซีไอเอม็บี จ ำกดั (มหำชน)
17 101010211 กระแสรำยวนั - ธนำคำรธนชำต จ ำกดั (มหำชน)
18 101010212 กระแสรำยวนั - ธนำคำรยูโอบี จ ำกดั (มหำชน)
19 101010213 กระแสรำยวนั - ธนำคำรออมสิน
20 101010214 กระแสรำยวนั - ธนำคำรไอซีบีซี (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
21 101010215 กระแสรำยวนั - ธนำคำรเพือ่กำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร
22 101010216 กระแสรำยวนั - ธนำคำรอสิลำมแห่งประเทศไทย
23 101010217 กระแสรำยวนั - ธนำคำรซิต้ีแบงก์
24 101010218 กระแสรำยวนั - ธนำคำรสแตนดำร์ดชำร์เตอร์ด (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
25 101010300 เงินฝำกธนำคำรประเภทออมทรัพย์
26 101010301 ออมทรัพย์ - ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกดั (มหำชน)
27 101010302 ออมทรัพย์ - ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์
28 101010303 ออมทรัพย์ - ธนำคำรกรุงเทพ จ ำกดั (มหำชน)
29 101010304 ออมทรัพย์ - ธนำคำรกรุงไทย จ ำกดั (มหำชน)
30 101010305 ออมทรัพย์ - ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกดั (มหำชน)
31 101010306 ออมทรัพย์ - ธนำคำรกสิกรไทย จ ำกดั (มหำชน)
32 101010307 ออมทรัพย์ - ธนำคำรเกยีรตินำคิน จ ำกดั (มหำชน)
33 101010308 ออมทรัพย์ - ธนำคำรทหำรไทย จ ำกดั (มหำชน)
34 101010309 ออมทรัพย์ - ธนำคำรทิสโก ้จ ำกดั (มหำชน)
35 101010310 ออมทรัพย์ - ธนำคำรซีไอเอม็บี จ ำกดั (มหำชน)
36 101010311 ออมทรัพย์ - ธนำคำรธนชำต จ ำกดั (มหำชน)
37 101010312 ออมทรัพย์ - ธนำคำรยูโอบี จ ำกดั (มหำชน)
38 101010313 ออมทรัพย์ - ธนำคำรออมสิน
39 101010314 ออมทรัพย์ - ธนำคำรไอซีบีซี (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
40 101010315 ออมทรัพย์ - ธนำคำรเพือ่กำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร
41 101010316 ออมทรัพย์ - ธนำคำรอสิลำมแห่งประเทศไทย
42 101010317 ออมทรัพย์ - ธนำคำรซิต้ีแบงก์
43 101010318 ออมทรัพย์ - ธนำคำรสแตนดำร์ดชำร์เตอร์ด (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
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ล ำดับที่ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
44 101020000 เงินลงทุนระยะส้ัน
45 101020100 เงินฝำกธนำคำรประเภทประจ ำ (1 - 12 เดือน)
46 101020101 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกดั (มหำชน)
47 101020102 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์
48 101020103 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรกรุงเทพ จ ำกดั (มหำชน)
49 101020104 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรกรุงไทย จ ำกดั (มหำชน)
50 101020105 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกดั (มหำชน)
51 101020106 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรกสิกรไทย จ ำกดั (มหำชน)
52 101020107 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรเกยีรตินำคิน จ ำกดั (มหำชน)
53 101020108 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรทหำรไทย จ ำกดั (มหำชน)
54 101020109 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรทิสโก ้จ ำกดั (มหำชน)
55 101020110 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรซีไอเอม็บี จ ำกดั (มหำชน)
56 101020111 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรธนชำต จ ำกดั (มหำชน)
57 101020112 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรยูโอบี จ ำกดั (มหำชน)
58 101020113 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรออมสิน
59 101020114 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรไอซีบีซี (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
60 101020115 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรเพือ่กำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร
61 101020116 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรอสิลำมแห่งประเทศไทย
62 101020117 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรซิต้ีแบงก์
63 101020118 ประจ ำระยะส้ัน - ธนำคำรสแตนดำร์ดชำร์เตอร์ด (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
64 101020700 สลำก (1 - 12 เดือน)
65 101020601 สลำกออมสิน (ระยะส้ัน)
66 101020602 สลำก ธกส. (ระยะส้ัน)
67 101030000 ลูกหนี้จำกกำรขำยสินค้ำและบริกำร
68 101030100 ลูกหนี้ทัว่ไป
69 101030101 ลูกหนี้ทัว่ไป - ค่ำรักษำพยำบำลและบริกำร
70 101030102 ลูกหนี้ทัว่ไป - ค่ำจ ำหน่ำยผลิตภัณฑ์
71 101030500 ลูกหนี้จำกกำรให้เช่ำอสังหำริมทรัพย์

72 101030501 ลูกหนี้ค่ำเช่ำทีดิ่น
73 101030502 ลูกหนี้ค่ำเช่ำอำคำร
74 101060000 สินค้ำคงเหลือ
75 101060400 สินค้ำส ำเร็จรูป
76 101060420 วสัดุของรำงวลั
77 101080000 สินทรัพย์หมนุเวยีนอืน่
78 101080100 ลูกหนี้เงินยืมและเงินสวสัดิกำร
79 101080101 ลูกหนี้เงินยืมทดรอง
80 101080106 เงินส ำรองจ่ำยโครงกำร
81 101080200 รำยได้ค้ำงรับ
82 101080300 ค่ำใช้จ่ำยจ่ำยล่วงหน้ำ
83 101080400 เงินมดัจ ำและเงินประกนั
84 101080500 ลูกหนี้อืน่ ๆ
85 101080503 ลูกหนี้อืน่ ๆ - ทัว่ไป
86 101080600 วสัดุส้ินเปลือง
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  ล ำดับที่ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

87 101080620 วสัดุส้ินเปลือง - ของรำงวลั
88 102000000 สินทรัพย์ไมห่มนุเวยีน
89 102010000 เงินลงทุนระยะยำว
90 102010100 เงินฝำกธนำคำรประเภทประจ ำ (มำกกวำ่ 1 ป)ี
91 102010101 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกดั (มหำชน)
92 102010102 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรอำคำรสงเครำะห์
93 102010103 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรกรุงเทพ จ ำกดั (มหำชน)
94 102010104 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรกรุงไทย จ ำกดั (มหำชน)
95 102010105 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรกรุงศรีอยุธยำ จ ำกดั (มหำชน)
96 102010106 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรกสิกรไทย จ ำกดั (มหำชน)
97 102010107 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรเกยีรตินำคิน จ ำกดั (มหำชน)
98 102010108 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรทหำรไทย จ ำกดั (มหำชน)
99 102010109 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรทิสโก ้จ ำกดั (มหำชน)
100 102010110 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรซีไอเอม็บี จ ำกดั (มหำชน)
101 102010111 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรธนชำต จ ำกดั (มหำชน)
102 102010112 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรยูโอบี จ ำกดั (มหำชน)
103 102010113 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรออมสิน
104 102010114 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรไอซีบีซี (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
105 102010115 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรเพือ่กำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร
106 102010116 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรอสิลำมแห่งประเทศไทย
107 102010117 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรซิต้ีแบงก์
108 102010118 ประจ ำระยะยำว - ธนำคำรสแตนดำร์ดชำร์เตอร์ด (ไทย) จ ำกดั (มหำชน)
109 102010800 สลำก (มำกกวำ่ 1 ป)ี
110 102010801 สลำกออมสิน (ระยะยำว)
111 102010802 สลำก ธกส. (ระยะยำว)
112 103000000 สินทรัพย์ถำวร
113 103010000 ทีดิ่น
114 103010100 ทีดิ่นทีม่รีำยได้ประจ ำ
115 103010400 ทีดิ่นทีห่น่วยงำนสภำกำชำดไทยใช้ประโยชน์
116 103010500 ส่วนปรับปรุงทีดิ่น
117 103020000 อำคำรถำวร ส่ิงปลูกสร้ำงและส่วนปรับปรุง
118 103020100 อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีม่รีำยได้
119 103020300 อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีห่น่วยงำนสภำกำชำดไทยใช้ประโยชน์
120 103020500 ส่วนปรับปรุงอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำง
121 103030000 ครุภัณฑ์
122 103030100 ครุภัณฑ์ส ำนักงำน
123 103030101 ครุภัณฑ์ส ำนักงำน
124 103030200 ครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
125 103030201 ครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
126 103030300
127 103030301 ครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ
128 103030400 ครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว
129 103030401 ครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว

ครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ 
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130 103030500 ครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
131 103030501 ครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
132 103030600 ครุภัณฑ์กำรเกษตร
133 103030601 ครุภัณฑ์กำรเกษตร
134 103030700 ครุภัณฑ์โรงงำน
135 103030701 ครุภัณฑ์โรงงำน
136 103030800 ครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
137 103030801 ครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
138 103030900 ครุภัณฑ์ส ำรวจ
139 103030901 ครุภัณฑ์ส ำรวจ
140 103031000 ครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
141 103031001 ครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
142 103031100 ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
143 103031101 ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
144 103031200 ครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
145 103031201 ครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
146 103031300 ครุภัณฑ์กำรศึกษำ
147 103031301 ครุภัณฑ์กำรศึกษำ
148 103031400 ครุภัณฑ์กฬีำ
149 103031401 ครุภัณฑ์กฬีำ
150 103031500 ครุภัณฑ์อำวธุ
151 103031501 ครุภัณฑ์อำวธุ
152 103040000 สินทรัพย์ระหวำ่งกอ่สร้ำง / ติดต้ัง และระหวำ่งทำง
153 103040100 งำนระหวำ่งกอ่สร้ำง/ติดต้ัง
154 103040101 ค่ำกอ่สร้ำงส่ิงกอ่สร้ำงระหวำ่งท ำ
155 103050000 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม
156 103050100 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - อำคำรถำวร ส่ิงปลูกสร้ำงและส่วนปรับปรุง
157 103050101 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีม่รีำยได้
158 103050103 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีห่น่วยงำน

สภำกำชำดไทยใช้ประโยชน์
159 103050106 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ส่วนปรับปรุงอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำง
160 103050200 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์
161 103050201 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์ส ำนักงำน
162 103050202 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
163 103050203 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ
164 103050204 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว
165 103050205 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
166 103050206 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์กำรเกษตร
167 103050207 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์โรงงำน
168 103050208 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
169 103050209 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์ส ำรวจ
170 103050210 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
171 103050211 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
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172 103050212 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
173 103050213 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์กำรศึกษำ
174 103050214 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์กฬีำ
175 103050215 ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์อำวธุ
176 103060000 สินทรัพย์ไมม่ตัีวตน
177 103060100 ทรัพย์สินทำงปัญญำ
178 103060200 โปรแกรมคอมพวิเตอร์
179 103060201 โปรแกรมคอมพวิเตอร์
180 103070000 ค่ำตัดจ ำหน่ำย สินทรัพย์ไมม่ตัีวตนสะสม
181 103070100 ค่ำตัดจ ำหน่ำยสะสม - ทรัพย์สินทำงปัญญำ
182 103070200 ค่ำตัดจ ำหน่ำยสะสม - โปรแกรมคอมพวิเตอร์
183 104000000 สินทรัพย์อืน่
184 104020000 ศิลปวตัถุและส่ิงของหำยำก
185 200000000 หน้ีสิน
186 201000000 หนี้สินหมนุเวยีน
187 201010000 เจ้ำหนี้
188 201040000 หนี้สินหมนุเวยีนอืน่
189 201040100 ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำย
190 201040200 รำยได้รับล่วงหน้ำ (ระยะส้ัน)
191 201040300 เงินประกนั - ระยะส้ัน
192 201040301 เงินประกนั (ระยะส้ัน)
193 201040302 เงินประกนักำรเช่ำทีดิ่น (ระยะส้ัน)
194 201040303 เงินประกนักำรเช่ำอำคำร (ระยะส้ัน)
195 201040400 เงินมดัจ ำ
196 201040403 เงินมดัจ ำอืน่
197 201040600 ภำษรีอน ำส่งกรมสรรพำกร
198 201040601 ภำษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ำยรอน ำส่ง - ภ.ง.ด.1
199 201040602 ภำษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ำยรอน ำส่ง - ภ.ง.ด.2
200 201040603 ภำษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ำยรอน ำส่ง - ภ.ง.ด.3
201 201040604 ภำษเีงินได้หัก ณ ทีจ่่ำยรอน ำส่ง - ภ.ง.ด.53
202 202000000 หนี้สินไมห่มนุเวยีน
203 202020000 รำยได้รอกำรรับรู้
204 202020100 รำยได้รอกำรรับรู้
205 202020101 รำยได้รอกำรรับรู้
206 202050000 บัญชีพกั
207 202050300 เงินฝำกเบ็ดเตล็ด
208 202050600 เงินรับฝำกค่ำจัดประชุมเหล่ำกำชำดภำค
209 202050700 เงินโครงกำรต่ำง ๆ ทีไ่ด้รับจำกสภำกำชำดไทย
210 202050900 เงินค่ำจองและเช่ำส่ิงมงคลสักกำระ
211 300000000 ส่วนทุน
212 301000000 ทุน
213 301020000 ทุนประเดิม
214 303000000 รำยได้สูง (ต่ ำ) กวำ่ค่ำใช้จ่ำย

                                           รหัสผังบัญชีของสภำกำชำดไทย อพัเดท ม.ีค. 59 / วนัทีส่ั่งพมิพ ์19/05/2021



79 

 

 
 

  

ล ำดับที่ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
215 303010000 รำยได้สูง (ต่ ำ) กวำ่ค่ำใช้จ่ำยปีปัจจุบัน
216 303020000 รำยได้สูง (ต่ ำ) กวำ่ค่ำใช้จ่ำยสะสม
217 304000000 ส่วนเกนิ (ขำด) ทุน
218 304010000 ส่วนเกนิ (ขำด) ทุนจำกกำรตีรำคำสินทรัพย์
219 304010100 ส่วนเกนิทุนจำกกำรตีรำคำสินทรัพย์
220 304010200 ส่วนขำดทุนจำกกำรตีรำคำสินทรัพย์
221 306000000 เงินส ำรอง
222 306010000 เงินส ำรอง
223 400000000 รายได้
224 401000000 รำยได้เงินอดุหนุน
225 401010000 เงินอดุหนุนทัว่ไป
226 401040000 เงินอดุหนุนเฉพำะเจำะจง
227 402000000 รำยได้เงินบ ำรุง
228 403000000 รำยได้ค่ำสมคัรสมำชิก
229 403010000 ค่ำสมำชิกประจ ำปี
230 403040000 ค่ำสมำชิกสำมญั (ตลอดชีพ)
231 406000000 รำยได้จำกกำรจัดงำน
232 406050000 รำยได้จำกกำรจัดกจิกรรมของเหล่ำกำชำด
233 406050100 รำยได้จำกกำรออกสลำกกำชำด
234 406050101 รำยได้จำกกำรออกสลำกกำชำด
235 406050102 รำยได้จำกกำรจ ำหน่ำยสลำก
236 406050200 รำยได้จำกกำรออกร้ำนกำชำด
237 406050201 รำยได้จำกกำรออกร้ำนกำชำด
238 406050202 รำยได้จำกกำรจ ำหน่ำยบัตร
239 406059900 รำยได้จำกกำรจัดกจิกรรมอืน่
240 408000000 รำยได้จำกดอกเบีย้รับและกำรลงทุน
241 408010000 ดอกเบีย้รับ
242 408010100 ดอกเบีย้รับ - เงินฝำกออมทรัพย์
243 408010200 ดอกเบีย้รับ - เงินฝำกประจ ำ
244 408010300 ดอกเบีย้รับ - ต๋ัวสัญญำใช้เงิน
245 408010400 ดอกเบีย้รับ - พนัธบัตรรัฐบำล
246 408010500 ดอกเบีย้รับ - หุน้กู้
247 408010700 ดอกเบีย้รับ - สลำก
248 408020000 เงินปันผลรับ
249 408030000 ผลตอบแทนจำกกำรลงทุน
250 408030100 ผลตอบแทนจำกกองทุนรวม
251 408030200 ผลตอบแทนจำกเงินลงทุนบริหำรโดยบริษทั หลักทรัพย์ จ ำกดั
252 410000000 รำยได้จำกกำรรับบริจำค
253 410010000 รำยได้จำกกำรรับบริจำค
254 490000000 รำยได้อืน่
255 490040000 ดอกเบีย้เงินฝำกธนำคำร
256 490050000 เงินรำงวลัจำกกำรถูกสลำก
257 490060000 รำยได้จ่ำยขำดเงินสะสม
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258 490090000 รำยได้ค่ำสมคัรสอบ
259 490990000 รำยได้เบ็ดเตล็ด
260 600000000 ค่าใช้จา่ยในการด าเนินงานท่ัวไปและค่าใช้จา่ยอ่ืน
261 604030000 ค่ำวสัดุส้ินเปลืองและวสัดุส้ินเปลืองใช้ไป
262 604032000 ค่ำวสัดุของรำงวลั
263 606000000 ค่ำครุภัณฑ์ต่ ำกวำ่เกณฑ์
264 606010000 ค่ำครุภัณฑ์ส ำนักงำน
265 606010100 ค่ำครุภัณฑ์ส ำนักงำน
266 606010200 ค่ำครุภัณฑ์ส ำนักงำน ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
267 606020000 ค่ำครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
268 606020100 ค่ำครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
269 606020200 ค่ำครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
270 606030000 ค่ำครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ (ยกเวน้เคร่ืองก ำเนิดไฟฟำ้ มอีำยุกำรใช้งำน 15 - 20 ป)ี
271 606030100 ค่ำครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ
272 606030200 ค่ำครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
273 606040000 ค่ำครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว
274 606040100 ค่ำครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว
275 606040200 ค่ำครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
276 606050000 ค่ำครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
277 606050100 ค่ำครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
278 606050200 ค่ำครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
279 606060000 ค่ำครุภัณฑ์กำรเกษตร
280 606060100 ค่ำครุภัณฑ์กำรเกษตร
281 606060200 ค่ำครุภัณฑ์กำรเกษตร ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
282 606070000 ค่ำครุภัณฑ์โรงงำน
283 606070100 ค่ำครุภัณฑ์โรงงำน
284 606070200 ค่ำครุภัณฑ์โรงงำน ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
285 606080000 ค่ำครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
286 606080100 ค่ำครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
287 606080200 ค่ำครุภัณฑ์กอ่สร้ำง ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
288 606090000 ค่ำครุภัณฑ์ส ำรวจ
289 606090100 ค่ำครุภัณฑ์ส ำรวจ
290 606090200 ค่ำครุภัณฑ์ส ำรวจ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
291 606100000 ค่ำครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
292 606100100 ค่ำครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
293 606100200 ค่ำครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุง
294 606110000 ค่ำครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
295 606110100 ค่ำครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
296 606110200 ค่ำครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
297 606110500 ค่ำโปรแกรมคอมพวิเตอร์
298 606110600 ค่ำโปรแกรมคอมพวิเตอร์ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
299 606120000 ค่ำครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
300 606120100 ค่ำครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
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ล ำดับที่ รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
301 606120200 ค่ำครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
302 606130000 ค่ำครุภัณฑ์กำรศึกษำ
303 606130100 ค่ำครุภัณฑ์กำรศึกษำ
304 606130200 ค่ำครุภัณฑ์กำรศึกษำ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
305 606140000 ค่ำครุภัณฑ์กฬีำ
306 606140100 ค่ำครุภัณฑ์กฬีำ
307 606140200 ค่ำครุภัณฑ์กฬีำ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
308 606150000 ค่ำครุภัณฑ์อำวธุ
309 606150100 ค่ำครุภัณฑ์อำวธุ
310 606150200 ค่ำครุภัณฑ์อำวธุ ทีป่ระกอบดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
311 607000000 ค่ำเส่ือมรำคำและค่ำตัดจ ำหน่ำย
312 607010000 ค่ำเส่ือมรำคำอำคำรถำวร ส่ิงปลูกสร้ำงและส่วนปรับปรุง
313 607010100 ค่ำเส่ือมรำคำ - อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีม่รีำยได้
314 607010300
315 607010500 ค่ำเส่ือมรำคำ - ส่วนปรับปรุงทีดิ่น
316 607010600 ค่ำเส่ือมรำคำ - ส่วนปรับปรุงอำคำรและส่ิงปลูกสร้ำง
317 607020000 ค่ำเส่ือมรำคำครุภัณฑ์
318 607020100 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ส ำนักงำน
319 607020200 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ยำนพำหนะและขนส่ง
320 607020300
321 607020400 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว
322 607020500 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์โฆษณำและเผยแพร่
323 607020600 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์กำรเกษตร
324 607020700 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์โรงงำน
325 607020800 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์กอ่สร้ำง
326 607020900 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ส ำรวจ
327 607021000 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์วทิยำศำสตร์และกำรแพทย์
328 607021100 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์
329 607021200 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ดนตรีและนำฎศิลป์
330 607021300 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์กำรศึกษำ
331 607021400 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์กฬีำ
332 607021500 ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์อำวธุ
333 607030000 ค่ำตัดจ ำหน่ำย
334 607030100 ค่ำตัดจ ำหน่ำย - ทรัพย์สินทำงปัญญำ
335 607030200 ค่ำตัดจ ำหน่ำย - โปรแกรมคอมพวิเตอร์
336 609000000 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนอืน่ และสันทนำกำร
337 609080000 เงินอดุหนุนของเหล่ำกำชำด
338 609080100 เงินอดุหนุนเฉพำะเจำะจง
339 611000000 ค่ำใช้จ่ำยทีเ่กดิจำกกำรด ำเนินงำนเหล่ำกำชำด
340 611010000 ค่ำใช้จ่ำยตำมพนัธกจิเหล่ำกำชำด
341 611010100 บรรเทำทุกข์ผู้ประสบสำธำรณภัย
342 611010200 ส่งเสริมสุขภำพอนำมยัและกำรพฒันำคุณภำพชีวติ
343 611010300 รับบริจำคโลหิต ดวงตำ และอวยัวะ

ค่ำเส่ือมรำคำ - อำคำรถำวรและส่ิงปลูกสร้ำงทีห่น่วยงำนสภำกำชำดไทยใช้

ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ไฟฟำ้และวทิยุ 

                                           รหัสผังบัญชีของสภำกำชำดไทย อพัเดท ม.ีค. 59 / วนัทีส่ั่งพมิพ ์19/05/2021



82 

 

  
ล ำดับท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
344 611010400 ให้กำรสังคมสงเครำะห์
345 611010500 สนับสนุนและส่งเสริมกจิกำรยุวกำชำด อำสำกำชำด
346 611010600 ด ำเนินกำรตำมโครงกำรในพระรำชด ำริ
347 611010700 เป็นตัวแทนของสภำกำชำดไทยตำมทีส่ภำฯ มอบหมำย
348 611010800 ส่งเสริมกำรเผยแพร่อดุมกำรณ์ และหลักกำรกำชำด
349 611020000 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนเหล่ำกำชำด
350 611020100 ค่ำใช้จ่ำยเงินบริจำคเพือ่สำธำรณกศุล
351 611020200 ค่ำรับรองและพธิกีำร
352 611020300 ค่ำใช้จ่ำยส ำนักงำน
353 611030000 ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดงำนเหล่ำกำชำด
354 611030100 ค่ำใช้จ่ำยจำกกำรออกสลำกกำชำด
355 611030101 ค่ำใช้จ่ำยจำกกำรออกสลำกกำชำด
356 611030102 ค่ำของรำงวลักำรออกสลำกกำชำด
357 611030103 ส่วนลดจำกกำรจ ำหน่ำยสลำก
358 611030104 ค่ำพมิพส์ลำก ค่ำธรรมเนียมกำรออกสลำก และค่ำภำษสีลำกฯ
359 611030105 ค่ำตอบแทนเจ้ำหน้ำทีผู้่ปฏิบัติงำน
360 611030106 ค่ำวสัดุอปุกรณ์ในกำรออกสลำก
361 611030107 ค่ำใช้จ่ำยวนัรวมน้ ำใจ-ออกสลำกกำชำด
362 611030200 ค่ำใช้จ่ำยจำกกำรออกร้ำนกำชำด
363 611030201 ค่ำใช้จ่ำยจำกกำรออกร้ำนกำชำด
364 611030202 ค่ำของรำงวลักำรออกร้ำนกำชำด
365 611030203 ค่ำพมิพ ์/ สลำกกำชำด / ค่ำธรรมเนียมกำรพนัน / อืน่ ๆ
366 611030204 ค่ำวสัดุในกำรท ำรำงวลั
367 611030205 ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนออกร้ำนกำชำดอืน่ ๆ
368 611030206 เงินสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยให้จังหวดั
369 611030207 ค่ำเล้ียงขอบคุณ
370 611030208 ค่ำใช้จ่ำยวนัรวมน้ ำใจ-ร้ำนกำชำด
371 611039900 ค่ำใช้จ่ำยจำกกำรจัดกจิกรรมอืน่
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4. ตัวอย่างค าสั่งการแต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญช ี
การแต่งตั้งคณะกรรมฯ ท าลายเอกสาร 

และการจัดท าบันทึกข้อตกลง 
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ค าสั่งกิ่งกาชาดอ าเภอ .............. 
ที่............/............... 

เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจสอบบัญชีและรับรองงบการเงิน 
....................... 

ตามระเบียบสภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ การเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาด
จังหวัด พ.ศ.2546 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 21) พ.ศ.2558 ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็น
ต้นไป ก าหนดให้เหล่ากาชาดจังหวัด และก่ิงกาชาดอ าเภอ จัดท างบรายรับ – รายจ่าย งบแสดงฐานะการเงิน ณ 
วันสิ้นปีงบประมาณ เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบบัญชีรับรอง และน าส่งสภากาชาดไทยภายในระยะเวลาที่ก าหนด  

ในการนี้ เพ่ือให้การด าเนินการตรวจสอบบัญชีของกิ่งกาชาดอ าเภอเป็นไปตามระเบียบ
สภากาชาดไทย ว่าด้วย วิธีการงบประมาณ การเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด พ.ศ.2546 และแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 21) พ.ศ.2558 จึงขอแต่ตั้งให้ นาย/นาง/นางสาว ........................................... เป็นผู้ตรวจสอบ
บัญชีและรับรองงบการเงินของกิ่งกาชาดอ าเภอ...........ประจ าปี........... ระหว่างวันที่......เดือน......พ.ศ.......  
ถึง วันที่......เดือน......พ.ศ....... 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่......เดือน......พ.ศ.......เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่......เดือน......พ.ศ.......        

(.................................................) 
นายกก่ิงกาชาดอ าเภอ........................... 
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บันทึกข้อตกลง 
โครงการ........................................................ 

ระหว่าง 
เหล่ากาชาดจังหวัด.............................................กับ ที่ท าการปกครองอ าเภอ..................... ................................. 

 
 บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ท าข้ึนระหว่างสภากาชาดไทย โดยเหล่ากาชาดจังหวัด............ซึ่งต่อไปนี้
เรียกว่า “เหล่ากาชาดจังหวัด” กับ จังหวัด................โดยที่ท าการปกครองอ าเภอ.................ซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า 
“อ าเภอ” เพ่ือด าเนินงานพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้ด้อยโอกาสด้านที่อยู่อาศัย โดยทั้งสองฝ่ายตกลงท าบันทึกข้อตกลง 
โครงการ ดังนี้ 
 “อ าเภอ”ยินดีด าเนินการตามโครงการ.............................................................................โดยมี 
รายละเอียดการด าเนินงาน ดังนี้ 
 1.   ก่อสร้างบ้าน/ปรับปรุงและซ่อมแซมบ้าน ตามโครงการ..........................จ านวน...........หลงั
ในวงเงินหลังละ.....................บาท รวมเป็นเงิน..............................บาท เพ่ือมอบให้แก่ผู้ได้รับการพิจารณา
ช่วยเหลือ 
 2.   ระยะเวลาแล้วเสร็จของการด าเนินงาน “อ าเภอ” จะด าเนินการ ตามข้อ 1. ให้เสร็จ
สมบูรณ์ภายในเดือน......................... 
 3.   “เหล่ากาชาดจังหวัด” จะจ่ายเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการสร้าง/ปรับปรุงและซ่อมแซม
บ้าน ตามข้อ 1. ให้แก่ “อ าเภอ”ภายกลังการลงนามในบันทึกข้อตกลงงวดเดียว เป็นเงินทั้งสิ้น................... บาท 
(.........................) โดย “อ าเภอ” ออกใบเสร็จรับเงินให้เพื่อเป็นหลักฐาน 
 4.   เมื่ออ าเภอด าเนินการสร้างหรือซ่อมแซมปรับปรุงบ้านแล้วเสร็จ  ให้อ าเภอส่งส าเนา
หลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง และส าเนาใบเสร็จรับเงิน พร้อมภาพถ่ายบ้านให้เหล่ากาชาดจังหวัดทราบตามบันทึก
ข้อตกลง ทั้งนี้ให้เหล่ากาชาดจังหวัดส่งมอบบ้านภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้งจากอ าเภอ   
 บันทึกข้อตกลงนี้ จัดท าขึ้นเป็น 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้อง ตรงกัน ทุกฝ่ายได้อ่านเข้าใจตาม
ข้อตกลงโดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละ 1 ฉบับ 
 ลงนาม ณ วันที่ .................. เดือน .................. พ.ศ..................  
 
 เหล่ากาชาดจังหวัด.........................                            อ าเภอ......................... 
                         ลงมือชื่อ..............................    ลายมือชื่อ.............................. 
                               (.............................)             (.............................) 
           นายกเหล่ากาชาดจังหวัด……………………………..       นายอ าเภอ……………………………..  
    
 ลายมือชื่อ..............................พยาน                    ลายมือชื่อ..............................พยาน 
           (.............................)        (.............................) 
           ..............................    .............................. 
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ขั้นตอนการขอท าลายเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

1 .  เหรัญญิก เหล่ ากาชาดจั งหวัด ส ารวจสลากกาชาด/บั ตร 
มัจฉากาชาดที่จะท าลาย และจัดท าบันทึกเสนอนายกเหล่ากาชาด
จังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี ้
   1.1 บันทึกข้อความแต่งตั้งคณะกรรมการท าลายเอกสาร 
   1.2 จัดท าบัญชีเอกสารที่จะท าลาย 

2. เสนอนายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ ขอลงนามแต่งตั้ง
คณะกรรมการท าลายเอกสาร และอนุมัติให้ท าลายเอกสาร 

3. คณะกรรมการท าลายเอกสารตรวจสอบเอกสารที่จะท าลายกับ
บัญชีเอกสารที่จะท าลายให้ถูกต้องตรงกัน 

4. คณะกรรมการท าลายฯ ด าเนินการท าลายเอกสาร โดยมิให้
สามารถน ามาอ่านเป็นข้อความได ้

5. คณะกรรมการท าลายฯ ท าบันทึกเสนอรายงานผลการท าลาย
เอกสารต่อนายกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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บันทึกข้อความ 
                                 โทร................................... 
ที่................./2564                   วันที่........เดือน................พ.ศ. 2564 
 
เรื่อง ขอแต่งตั้งคณะกรรมการท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด และขออนุมัติท าลายเอกสาร 

เรียน นายกเหล่ากาชาดจังหวัด................. 

ตามคู่มือปฏิบัติงาน งบประมาณการเงินและการบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด หมวด 3  
ข้อพึงปฏิบัติ เรื่อง สลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด ที่จ าหน่ายไม่หมดห้ามน ามาใช้ในปีถัดไป ให้เก็บรักษาเพ่ือ
รอการตรวจสอบจากผู้ตรวจสอบบัญชี เมื่อผู้ตรวจสอบบัญชีรับรองงบการเงินแล้วให้เสนอนายกเหล่ากาชาด
จังหวัด/นายกกิ่งกาชาดอ าเภอทราบ และให้แต่งตั้งคณะกรรมการจ านวน 3 คน เพ่ือท าลายสลากกาชาด/ 
บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายไม่หมดและต้นขั้วสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายแล้ว 

ในการนี้ การจัดงานกาชาดประจ าปี .........ระหว่างวันที่........เดือน................พ.ศ........ 
ได้มีการจ าหน่ายสลากกาชาดและบัตรมัจฉากาชาด นั้น บัดนี้การจัดงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว และผู้ตรวจสอบ
บัญชีได้ตรวจสอบและรับรองงบการเงินประจ าปีเรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการท าลาย
สลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด (เอกสารแนบ 1) และอนุมัติให้ท าลายเอกสารสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด  
ที่จ าหน่ายไม่หมด และต้นขั้วสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดจ าหน่ายแล้ว (เอกสารแนบ 2) ที่แนบมาพร้อมนี้ 

    ลงชื่อ .......................................... 

     (....................................................) 

       เหรัญญิกเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
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เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ  
 

ค าสั่งเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ 
ที่  ............ /............. 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด 
....................... 

เพ่ือให้การท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด ที่ได้รับการตรวจสอบและรับรองงบการเงิน
ประจ าปี โดยผู้ตรวจสอบบัญชีแล้ว ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามคู่มือปฏิบัติงาน งบประมาณ
การเงินและบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัด หมวด 3 ข้อพึงปฏิบัติ จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการท าลายสลาก
กาชาด/บัตรมัจฉากาชาดของเหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ ประกอบด้วย 

1. นาง/นาย.................................            ประธานกรรมการ 
2. ................................................   กรรมการ 
3. ................................................   กรรมการและเลขานุการ 

โดยให้คณะกรรมการฯ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. ตรวจสอบสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายไม่หมดและต้นขั้วสลากกาชาด/ 

บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายแล้ว กับบัญชีเอกสารที่ขอท าลายให้ถูกต้องตรงกัน 
2. ควบคุมการท าลายเอกสารซึ่งผู้มีอ านาจอนุมัติให้ท าลายแล้ว โดยวิธีการเผาหรือวิธีอ่ืนๆ  

ที่ไม่ให้อ่านเป็นข้อความได้ 
3. ให้ท าบันทึกลงนามร่วมกัน รายงานผลการท าลายเอกสาร เสนอนายกเหล่ากาชาดจังหวัด/

นายกก่ิงกาชาดอ าเภอทราบ 

ทัง้นี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

          สั่ง ณ วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. .............. 

                                              ลงชื่อ .......................................... 

     (..........................................) 

     นายกเหล่ากาชาดจังหวัด/นายกก่ิงกาชาดอ าเภอ 
 

  

เอกสารแนบ 1 
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บัญชีเอกสารขอท าลาย  

 เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ.................. 
ประจ าปี..................             

 

ล าดับ 
สลากกาชาดที่จ าหนา่ยไม่หมด ต้นขั้วสลากกาชาดที่จ าหน่ายแลว้ เลขที่หนังสือขอ

อนุมัติท าลาย เล่มที่ เลขที่ ประจ าป ี เล่มที่ เลขที ่ ประจ าป ี

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        
9        
10        

 
อนุมัติให้ท าลาย 

ลงชื่อ................................. 
นายกเหล่ากาชาดจงัหวัด............................. 

วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. .............. 

        ด าเนินการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ 
 ถูกต้อง ท าลายได้ 
 ไม่ถูกต้อง ตรวจสอบเอกสารใหม่ 
 อ่ืนๆ .......................................... 

         ลงชื่อ.................................  
ประธานคณะกรรมการท าลายเอกสาร 

       วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. .............. 

 
  

เอกสารแนบ 2 
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บัญชีเอกสารขอท าลาย  
 เหล่ากาชาดจังหวัด/กิ่งกาชาดอ าเภอ.................. 

ประจ าปี.................. 
 

ล าดับ 
บัตรมัจฉากาชาดทีจ่ าหนา่ยไม่หมด ต้นขั้วบัตรมัจฉากาชาดที่จ าหนา่ยแล้ว เลขที่หนังสือขอ

อนุมัติท าลาย เล่มที่ เลขที่ ประจ าป ี เล่มที่ เลขที ่ ประจ าป ี

1        
2        
3        
4        
5        
6        
7        
8        
9        
10        

 
 

อนุมัติให้ท าลาย 

ลงชื่อ................................. 
นายกเหล่ากาชาดจงัหวัด............................. 

วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. .............. 

        ด าเนินการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ 
 ถูกต้อง ท าลายได้ 
 ไม่ถูกต้อง ตรวจสอบเอกสารใหม่ 
 อ่ืนๆ .......................................... 

         ลงชื่อ.................................  
ประธานคณะกรรมการท าลายเอกสาร 

       วันที่ ........ เดือน ................. พ.ศ. .............. 

  

เอกสารแนบ 2 
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เหล่ากาชาดจังหวัด......../กิ่งกาชาดอ าเภอ........           สภากาชาดไทย 
บันทึกข้อความ 

                                 โทร................................... 
ที่................./2564                   วันที่........เดือน................พ.ศ. 2564 
 
เรื่อง รายงานผลท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด  

เรียน นายกเหล่ากาชาดจังหวัด................. 

ตามที่ คณะกรรมการท าลายสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาด ได้รับมอบหมายให้ท าลายเอกสารตาม
บัญชีเอกสารขอท าลายประจ าปี........... นั้น  

บัดนี้ คณะกรรมการท าลายฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายไม่
หมด และต้นขั้วสลากกาชาด/บัตรมัจฉากาชาดที่จ าหน่ายแล้ว ผลการตรวจสอบถูกต้องครบถ้วนตามบัญชี
เอกสารขอท าลาย และได้ด าเนินการท าลายเอกสารดังกล่าวข้างตัน โดยวิธีการ...................... เรียบร้อยแล้ว 
เมื่อวันที่........เดือน................พ.ศ................ รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ    
 

 
ลงชื่อ .......................................... ประธานกรรมการ 

                                           (.......................................) 

   ลงชื่อ ........................................... กรรมการ 
            (.......................................) 

        ลงชื่อ .......................................... กรรมการและเลขานุการ 
                                           (.......................................) 
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5. เอกสารประกอบรายการบันทึกบัญช ี
เอกสาร แบบพิมพ์ สมุดบัญชี ทะเบียน 

และแบบฟอร์มส าหรับเหล่ากาชาดจังหวัด และกิ่งกาชาดอ าเภอ 
ที่ยังไม่เข้าสู่ระบบ FMIS 
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เอกสารประกอบรายการบันทึกบัญชี 

 เอกสารทางการเงินที่ใช้เป็นหลักฐานแสดงการรับ - จ่ายเงินของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาด
อ าเภอ หรือแสดงรายการอื่นท่ีเกิดข้ึนเกี่ยวกับเหล่ากาชาดจังหวัดและก่ิงกาชาดอ าเภอ ดังนี้ 

1. เอกสารที่เกี่ยวกับการรับเงิน ได้แก่ 
1.1 ส าเนาหรือต้นขั้วใบเสร็จรับเงิน เป็นเอกสารแสดงการรับเงินสดหรือเช็คจากบุคคลภายนอก ซึ่ง

เจ้าหน้าที่ได้ออกให้แก่ผู้น าเงินมาช าระให้กับเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ การรับเงินทุกรายการ
ต้องออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง 

1.2 ต้นขั้วเช็คพร้อมหลักฐานอนุมัติให้ถอนเงิน เป็นเอกสารแสดงการรับเงินสดจากการเขียนเช็คถอน
เงินฝากธนาคาร ให้ถือต้นขั้วเช็คพร้อมหลักฐานการอนุมัติให้ถอนเงินเป็นเอกสารในการบันทึกรายการบัญชี 

1.3 สมุดคู่ฝาก/ใบรับโอนเงินทางธนาคาร และส าเนาใบน าฝาก (Pay-in Slip) เป็นเอกสารแสดงถึง
การน าเงินฝากธนาคาร โดยใช้เอกสารดังกล่าวเป็นการแสดงยอดเงินที่มีอยู่ในบัญชีของเหล่ากาชาดจังหวัดและ
กิ่งกาชาดอ าเภอ 

1.4 หลักฐานการใช้หนี้เงินยืมทดรอง/ใบส่งใช้เงินยืม เป็นเอกสารหลักฐานในการส่งใช้เงินยืมจาก
เจ้าหน้าที่ท่ียืมไป เพ่ือทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานของเหล่ากาชาดจังหวัดและก่ิงกาชาดอ าเภอ 

1.5 หลักฐานการหักภาษีเงินได้ จากเงินเดือน ค่าจ้าง และค่าเช่า (ถ้ามี) เป็นเอกสารหลักฐานแสดง
การหักภาษีเงินได้จากเงินเดือน หรือค่าจ้าง หรือค่าเช่าที่เหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอหักภาษ ีณ ที่จ่ายไว้
เพ่ือน าส่งให้กรมสรรพากร ได้แก่ หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ใบเสร็จรับเงินสรรพากร/รายงาน 
ภ.ง.ด.3,53) 

    2. เอกสารเกี่ยวกับการจ่ายเงิน ได้แก่ 
2.1 ใบเสร็จรับเงินจากบุคคลภายนอก เป็นเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่ง

กาชาดอ าเภอ เพ่ือช าระหนี้บุคคลภายนอก ห้างร้าน บริษัทต่างๆ หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของเหล่า
กาชาดจังหวัดและก่ิงกาชาดอ าเภอ  ซึ่งใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดดังกล่าวอย่างน้อยต้องมีรายการ ดังต่อไปนี้ 

1) ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน 
2) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
3) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
4) จ านวนเงินทั้งตัวเลข และตัวอักษร 
5) ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

 กรณีที่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย ให้ใบเสร็จรับเงินเป็นไปตามประมวลรัษฎากร และให้ออก
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายให้ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า ตามข้อ 1.5 

2.2 ใบส าคัญรับเงิน เป็นเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่บุคคลภายนอกหรือผู้มีสิทธิรับเงินที่ไม่
สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้เป็นหลักฐานได้ แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2.3 ใบรับรองการจ่ายเงิน เป็นเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินของเจ้าหน้าที่ ซึ่งเป็นจ านวนเงินเล็กน้อยที่
ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสดที่น่าเชื่อถือ หรือใบส าคัญรับเงินได ้
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2.4 ใบยืมเงินรองจ่าย เป็นเอกสารหลักฐานแสดงการจ่ายเงินยืมให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับอนุมัติให้ยืมเงิน
รองจ่าย เพ่ือทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานของเหล่ากาชาดจังหวัดและก่ิงกาชาดอ าเภอ 

2.5 สมุดคู่ฝาก ใบอนุมัติถอนเงิน ใบถอนเงินจากธนาคาร เป็นเอกสารแสดงการจ่ายเงินจากธนาคาร 
2.6 งบใบส าคัญ ใช้เป็นหลักฐานการขอเบิกค่าใช้จ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัด และก่ิงกาชาดอ าเภอ โดย

เหรัญญิกหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท าเสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 
3. เอกสารไม่เกี่ยวกับการรับเงิน – จ่ายเงิน ได้แก่ 

3.1 ใบส าคัญการลงบัญชีทั่วไป ใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีที่ไม่เกี่ยวกับการรับ - จ่ายเงินฝาก
ธนาคาร ได้แก่ การปรับปรุงแก้ไขรายการบัญชี การเปิดและปิดบัญชี การจัดท าใบส าคัญการลงบัญชี กรณีรับ
เอกสารประเภทเดียวกัน สามารถสรุปยอดเพ่ือจัดท าใบส าคัญการลงบัญชี 1 ฉบับต่อ 1 วันก็ได้  

3.2 หนังสือแสดงการรับมอบทรัพย์สินบริจาค ใช้เป็นหลักฐานการรับบริจาคทรัพย์สินจากนิติบุคคล 
บริษัท ห้างร้าน หน่วยงานต่างๆ 
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 ตัวอย่างแบบพิมพต์่างๆ 
(ใช้แบบพิมพ์ฉบับเดิม จนกว่าจะมีการรูปแบบใหม่) 
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แบบใบเสร็จรับเงิน   ประเภทใบเสร็จรับเงินทั่วไป  
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         แบบใบเสร็จรับเงิน   ประเภทสมัครสมาชิก  
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แบบใบเสร็จรับเงิน   ประเภทรับเงินบริจาค  
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*อนมุตัิ 
ลงช่ือ ……………………………………………. 

ประธานคณะกรรมการเหลา่กาชาดจงัหวดั 

วนัที่ ............................................................ 

ไดร้บัเงินจ านวน ..................................................... บาท 

(                ) เรยีบรอ้ยแลว้ 
ลงช่ือ ..............................................................ผูร้บัเงิน 

วนัที่ ............................................................ 
 

 
ใบยืมเงินทดรองจ่าย  เหล่ากาชาดจังหวัด 

       เลขที่ ................. / .............. 
ใบยืมเงินทดรองจ่าย 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
ตามมติคณะกรรมการเหล่ากาชาดจังหวัด ครั้งที่ ............. / ................ เมื่อวันที่…………………………………… 
  

เรยีน  นายกเหลา่กาชาดจงัหวดั (1)........................................ 
 ขา้พเจา้ ........................................................................... ต  าแหน่ง ...................................................................... 
ส านกังานเหลา่กาชาดจงัหวดั (1)......................................................................... มีความประสงคข์อยืมเงินทดรองจา่ยเพ่ือเป็นคา่ใชจ้า่ยในการ
................................................................................................................................................................................................................
ดงัรายละเอียดตอ่ไปนี ้

รายการ จ านวนเงิน 

   

   

   

(ตวัอกัษร ………………...………………………………………………………....……)     รวมเงิน (บาท)   

 โดยขอรบัเป็น    เงิน    (2)...................................................................................................................................................... 
และมอบอ านาจให ้(3)........................................................................... ต  าแหน่ง ............................................................... เป็นผูร้บัเงินแทน 

 ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบตัิตามระเบียบของสภากาชาดไทยทกุประการ และจะน าใบส าคญัจา่ยที่ถกูตอ้งพรอ้มทัง้เงินเหลือจา่ย (ถา้มี) 
ส่งใชภ้ายในเวลาที่ก  าหนดไว ้คือ ภายใน 15  30 วนั นับตัง้แต่  วนัที่ไดร้บัเงินยืมนี ้ วนัที่เดินทางกลบัมาถึง  วนัที่เสร็จสิน้การประชุม 
ฝึกอบรม หรอืสมัมนา 
 ถา้ขา้พเจา้ไม่สง่ตามก าหนด ขา้พเจา้ยินยอมใหห้กัเงินเดือน ค่าจา้ง หรือเงินอ่ืนใดที่ขา้พเจา้จะพึงไดร้บัจากเหลา่กาชาดจงัหวดั ชดใช้
จ านวนเงินที่ยืมไปจนครบถว้นไดท้นัที 

ลงช่ือ ............................................................. ผูย้ืม 

วนัที่ ..................................................... 

วนัท่ีครบก าหนด 

……………………………

เรยีน นายกเหลา่กาชาดจงัหวดั 

ไดต้รวจสอบแลว้มี          เงินงบประมาณ     
 เงินอ่ืนๆ                     เงินสะสม  เพียงพอและไดก้นัเงิน 

จ านวน ........................................................... บาท ไวแ้ลว้ 

 เห็นควรอนมุตัิ 

 เห็นควรเสนอคณะกรรมการเหลา่กาชาดจงัหวดัเพื่ออนมุตัิ 

 เห็นควรเสนออปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทยเพ่ืออนมุตัิ 
ลงช่ือ ......................................................... 

เหรญัญิก 

วนัที่ ......................................................... 

  เห็นควรอนมุตัิ 

  เห็นควรเสนอคณะกรรมการเหลา่กาชาดจงัหวดัเพื่ออนมุตัิ 

  เหน็ควรเสนออปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทยเพ่ืออนมุตัิ 
ลงช่ือ ....................................................... 

นายกเหลา่กาชาดจงัหวดั 

วนัที่ ................................................ 

อนมุตัิ 
ลงช่ือ ……………………………………………. 

อปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทย 

วนัที่ ......................................................... 
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ใบยืมเงินทดรองจ่าย เหล่ากาชาดจังหวัด 
 

รายการส่งใช้เงินยืม 
 

ครั้ง
ที ่

วัน เดือน 
ปี 

รายการส่งใช้ 
คงค้าง 

ลายมือชื่อ
ผู้รับ 

เลขทีง่บ
ใบส าคัญ เงินสด หรือ งบ

ใบส าคัญ 
จ านวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
ค าแนะน า 

1. ให้ระบุชื่อจังหวัดซึ่งเป็นที่ตั้งของเหล่ากาชาด 
2. กรณีท่ีไม่ได้ขอรับเป็นเงินสดให้ระบุรับเป็นเช็ค ดร๊าฟท์ หรือหากต้องการโอนเข้าบัญชีธนาคาร ให้

ระบุชื่อธนาคาร สาขา และเลขที่บัญชี 
3. - กรณีมอบอ านาจให้ระบุชื่อ นามสกุล และต าแหน่งของผู้รับมอบอ านาจ 

- กรณีไม่มอบอ านาจก็ให้ท าเครื่องหมาย “ – ”  หรือระบุว่า “ไม่มอบอ านาจ” 
เมื่อจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายไปแล้ว ให้รวบรวมใบส าคัญเพ่ือขอเบิกเงิน ไปชดใช้เงินยืมทดรองจ่ายให้ประทับตรา 
“เงินทดรองจ่าย” ในใบส าคัญที่จ่ายจากเงินยืมทุกฉบับ 
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เรยีน นายกเหลา่กาชาดจงัหวดั 

ไดต้รวจสอบแลว้มี          เงินงบประมาณ     
 เงินอ่ืนๆ                     เงินสะสม  เพียงพอและไดก้นัเงิน 

จ านวน ........................................................... บาท ไวแ้ลว้ 

 เห็นควรอนมุตัิ 

 เห็นควรเสนอคณะกรรมการก่ิงกาชาดอ าเภอเพ่ืออนมุตัิ 

 เห็นควรเสนออปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทยเพ่ืออนมุตัิ 
ลงช่ือ ......................................................... 

เหรญัญิก 

วนัที่ ......................................................... 

*อนมุตัิ 
ลงช่ือ ……………………………………………. 

ประธานคณะกรรมการก่ิงกาชาดอ าเภอ 

วนัที่ ................................................ 

วนัท่ีครบก าหนด 

………………………………

  เห็นควรอนมุตัิ 

  เห็นควรเสนอคณะกรรมการก่ิงกาชาดอ าเภอเพ่ืออนมุตัิ 

  เหน็ควรเสนออปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทยเพ่ืออนมุตัิ 
ลงช่ือ ....................................................... 

นายกก่ิงกาชาดอ าเภอ 

วนัที่ ................................................ 

อนมุตัิ 
ลงช่ือ ……………………………………………. 

อปุนายกผูอ้  านวยการสภากาชาดไทย 

วนัที่ ................................................ 

ไดร้บัเงินจ านวน …......................................... ......... บาท 

(                ) เรยีบรอ้ยแลว้ 
ลงช่ือ ............................................................... ผูร้บัเงิน 
วนัที่ ……………………………………………… 

ใบยืมเงินทดรองจ่าย  กิ่งกาชาดอ าเภอ 
                                                                                               เลขที่ ................. / .............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* ตามมติคณะกรรมการกิ่งกาชาดอ าเภอ ครั้งที่ ............. / ................ เมื่อวันที่.................................................. 
 
  

เรยีน  นายกก่ิงกาชาดอ าเภอ (1)........................................ 
 ขา้พเจา้ ........................................................................... ต  าแหน่ง ...................................................................... 
ส านกังานก่ิงกาชาดอ าเภอ (1)......................................................................... มีความประสงคข์อยืมเงินทดรองจ่ายเพ่ือเป็นคา่ใชจ้า่ยในการ
................................................................................................................................................................................................................
ดงัรายละเอียดตอ่ไปนี ้

รายการ จ านวนเงิน 

   

   

   

(ตวัอกัษร ………………...………………………………………………………....……)     รวมเงิน (บาท)   

 โดยขอรบัเป็น    เงิน    (2)...................................................................................................................................................... 
และมอบอ านาจให ้(3)........................................................................... ต  าแหน่ง ............................................................... เป็นผูร้บัเงินแทน 

 ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบตัิตามระเบียบของสภากาชาดไทยทกุประการ และจะน าใบส าคญัจา่ยที่ถกูตอ้งพรอ้มทัง้เงินเหลือจา่ย (ถา้มี) 
ส่งใชภ้ายในเวลาที่ก  าหนดไว ้คือ ภายใน 15  30 วนั นับตัง้แต่  วนัที่ไดร้บัเงินยืมนี ้ วนัที่เดินทางกลบัมาถึง  วนัที่เสร็จสิน้การประชุม 
ฝึกอบรม หรอืสมัมนา 
 ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด ขา้พเจา้ยินยอมใหห้กัเงินเดือน ค่าจา้ง หรือเงินอ่ืนใดที่ขา้พเจา้จะพึงไดร้บัจาก ก่ิงกาชาดอ าเภอ ชดใช้
จ  านวนเงินที่ยืมไปจนครบถว้นไดท้นัที 

ลงช่ือ ............................................................. ผูย้ืม 

วนัที่ ..................................................... 
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ใบยืมเงินทดรองจ่าย กิ่งกาชาดอ าเภอ 

 
รายการส่งใช้เงินยืม 

 

ครั้ง
ที ่

วัน เดือน 
ปี 

รายการส่งใช้ 
คงค้าง 

ลายมือชื่อ
ผู้รับ 

เลขทีง่บ
ใบส าคัญ 

เงินสด หรือ งบ
ใบส าคัญ 

จ านวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
ค าแนะน า 

4. ให้ระบุชื่อจังหวัดซึ่งเป็นที่ตั้งของกิ่งกาชาดอ าเภอ 
5. กรณีท่ีไม่ได้ขอรับเป็นเงินสดให้ระบุรับเป็นเช็ค ดร๊าฟท์ หรือหากต้องการโอนเข้าบัญชีธนาคาร ให้ระบุ

ชื่อธนาคาร สาขา และเลขท่ีบัญชี 
6. - กรณีมอบอ านาจให้ระบุชื่อ นามสกุล และต าแหน่งของผู้รับมอบอ านาจ 

- กรณีไม่มอบอ านาจก็ให้ท าเครื่องหมาย “ – ”  หรือระบุว่า “ไม่มอบอ านาจ” 
เมื่อจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายไปแล้ว ให้รวบรวมใบส าคัญเพ่ือขอเบิกเงิน ไปชดใช้เงินยืมทดรองจ่ายให้ประทับตรา 
“เงินทดรองจ่าย” ในใบส าคัญที่จ่ายจากเงินยืมทุกฉบับ 
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 งบใบส าคัญ เหล่ากาชาดจังหวัด 
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งบใบส าคัญ กิ่งกาชาดอ าเภอ 

 



107 

 

ใบส าคัญการลงบัญชี  เหล่ากาชาดจังหวัด 

เลขที ่................. 
เหล่ากาชาดจังหวัด ............................ 

ใบส าคัญการลงบัญชี 
วันที่ ................................................. 

 
ชื่อบัญชี รหัสบัญชี เดบิต เครดิต 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
ค าอธิบาย 
 
 
 

ผู้ท า 
 

ผู้อนุมัติ 
 

ผู้ลงบัญชี 
 

 

  ดา้นรบั 

  ดา้นจ่าย 

  ทั่วไป 
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ใบส าคัญการลงบัญชี  กิ่งกาชาดอ าเภอ 
เลขที่ ................. 

กิ่งกาชาดอ าเภอ ............................ 
ใบส าคัญการลงบัญชี 

วันที่ ................................................. 
 

ชื่อบัญชี รหัสบัญชี เดบิต เครดิต 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
ค าอธิบาย 
 
 
 

ผู้ท า 
 

ผู้อนุมัติ 
 

ผู้ลงบัญชี 
 

 
  

  ดา้นรบั 

  ดา้นจ่าย 

  ทั่วไป 
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ขั้นตอนการผ่านรายการจากสมุดทะเบียนรายรับ – รายจ่ายไปยังสมุดเงินสด / เงินฝากธนาคาร โดย
การยกยอดรวม 1 วันไปลงในสมุดเงินสด / เงินฝากธนาคาร ด้านรับและด้านจ่าย 1 บรรทัด แล้วใส่หน้าบัญชี
สมุดเงินสด / เงินฝากธนาคาร ในช่องหน้าบัญชีของทั้ง 2 ด้าน ส่วนจ านวนเงินถ้าเป็นเงินสดใส่ช่องเงินสด และ
เป็นรายการฝาก – ถอนธนาคารให้ใส่ช่องธนาคาร 
 
ค าชี้แจงการลงบัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร 

การลงรายการในช่องต่างๆ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” ให้ลงวัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
ช่องที่ 2 “ประเภทเงิน” ให้ลงชื่อประเภทบัญชีที่เปิดขึ้นตามลักษณะของเงินในบัญชี

แยกประเภท เช่น เงินรายได้ เงินฝากธนาคาร เงินประกัน
สัญญา ฯลฯ 

ช่องที่ 3 “รับจากใคร และรายการ” ให้ลงรายละเอียดการรับเงิน ว่ารับจากใคร ค่าอะไร เป็น
รายๆ หรือประเภท 

ช่องที่ 4 “เอกสาร” ให้ลงเลขท่ีใบเสร็จ หรือใบถอนเงิน 
ช่องที่ 5 “หน้าบัญชี” ให้ลงหน้าบัญชีแยกประเภทที่น ายอดเงินจากบัญชีเงินสด/

เงินฝากธนาคาร ไปลงไว้ 
ช่องที่ 6 “เงินสด” และ “เงินฝาก

ธนาคาร” 
ให้ลงจ านวนที่ได้รับเป็นเงินสดช่อง “เงินสด” และลงเงิน
ฝากธนาคารช่อง “เงินฝากธนาคาร” 

ช่องที่ 7 “วัน เดือน ปี” ให้ลงวัน เดือน ปี ที่จ่ายเงิน 
ช่องที่ 8 “ประเภทเงิน” ให้ลงชื่อประเภทบัญชีที่เปิดขึ้นตามลักษณะของเงินที่จ่ายใน

บัญชีแยกประเภท เช่น เงินรายจ่ายตามงบประมาณ เงิน
ประกันสัญญา 

ช่องที่ 9 “จ่ายให้ใคร และรายการ” ให้ลงรายละเอียดการจ่ายเงินว่าจ่ายให้ใคร ค่าอะไร 
ช่องที ่10 “เอกสาร” ให้ลงเลขท่ีหลักฐานการจ่ายเงิน 
ช่องที ่11 “หน้าบัญชี” ให้บันทึกรายการอย่างเดียวกับช่องท่ี 5 
ช่องที ่12 “เงินสด” และ “เงินฝาก  

ธนาคาร” 
ให้ลงจ านวนที่จ่ายเป็นรายๆ จ่ายเงินสดลงช่อง “เงินสด” 
และลงถอนเงินฝากธนาคารลงช่อง “เงินฝากธนาคาร” 

หมายเหตุ 
- การใช้สมุดเงินสดบันทึกรายการเคลื่อนไหวของเงินสด และเงินฝากธนาคารเล่มเดียวกันนั้น เพ่ือ

ประโยชน์ในการมองฐานะการเงินของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอได้ในเล่มเดียวกัน 
- ให้ปิดบัญชีทุกวันที่มีการรับการจ่ายเงิน 
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ค าชี้แจงการลงบัญชีแยกประเภท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีแยกประเภท 
ให้ลงรายการในหน้าบัญชีตรงข้ามกับบัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคารเสมอ เช่น ลงรายการรับในบัญชี

เงินสด/เงินฝากธนาคาร (ด้านซ้าย) จะต้องยกไปลงบัญชีแยกประเภททางด้านขวา (เครดิต) ถ้าลงบัญชีเงินสด/
เงินฝากธนาคาร ไว้ในด้านรายจ่าย (ด้านขวา) ก็ให้ยกไปลงบัญชีแยกประเภททางด้านซ้าย (เดบิต) 

เมื่อบัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคารมีรายการรับหรือรายการจ่าย ยอดเงินที่ปรากฏในบัญชีเงินสด/เงิน
ฝากธนาคาร จะต้องไปปรากฏยอดในบัญชีแยกประเภททุกครั้ง การลงรายการในช่องต่างๆให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
การลงรายการในช่องต่างๆให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” ให้ลงวัน เดือน ปี ตามบัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร 
ช่องที่ 2 “เลขที่เอกสาร” ให้ใส่ตามสมุดเงินสด/เงินฝากธนาคาร 
ช่องที่ 3 “รายการ” ให้ใส่ตามสมุดเงินสด/เงินฝากธนาคาร 
ช่องที่ 4 “หน้าบัญชี” ใช้หน้าบัญชีของสมุดเงินสด/เงินฝากธนาคาร 
ช่องที่ 5 “เดบิต” ลงจ านวนเงินด้านจ่าย 
ช่องที่ 6 “เครดิต” ลงจ านวนเงินด้านรับ 
ช่องที่ 7 “ยอดคงเหลือ” ให้รวมเดบิตและรวมเครดิต ผลต่างคือยอดคงเหลือของตัวที่มากกว่า 
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ทะเบียน 
 มีวัตถุประสงค์เพ่ือควบคุมรายละเอียดข้อมูลบางรายการ ตลอดจนควบคุมการปฏิบัติงานของเหล่า
กาชาดจังหวัดและก่ิงกาชาดอ าเภอ ประกอบด้วย 

1.  ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ใช้ส าหรับบันทึกควบคุมการสั่งซื้อใบเสร็จรับเงินจากสภากาชาดไทย 
และในการควบคุมการเบิกใบเสร็จรับเงินไปใช้ เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้รายงานการรับจ่ายใบเสร็จรับเงิน (ซื้อ
มา ใช้ไป คงเหลือ แต่ละประเภท) ให้สภากาชาดไทยทราบ 

2.  ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ใช้ส าหรับบันทึกรายการฝาก – ถอนเงินผ่านธนาคารของเหล่ากาชาด
จังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ หากมีเงินฝากธนาคารเพียงบัญชีเดียวก็ไม่ต้องจัดท า แต่ถ้ามีเงินฝากธนาคาร
มากกว่า 1 บัญชีให้จัดท าทะเบียนเพื่อควบคุมบัญชีเงินฝากธนาคารทุกเล่มด้วย 

3.  ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ  ใช้ส าหรับบันทึกควบคุม
จ านวนเงินและรายละเอียดของรายการค่าใช้จ่ายของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ ในหนึ่งวัน
รายจ่ายอาจมีหลายประเภทหรือหลายรายการก็ได้ เมื่อสิ้นวันให้ปิดยอดรวมรายจ่ายทั้งสิ้น 1 ยอดเพ่ือน ามาลง
สมุดเงินสด 

4.  ทะเบียนคุมทรัพย์สิน ใช้ส าหรับบันทึกควบคุมทรัพย์สินถาวรที่ซื้อมาใช้ในการด าเนินงานและได้มา
จากการรับบริจาคของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ แต่ละประเภท แต่ละรายการ รวมทั้งการต่อ
เติม ซ่อมบ ารุงที่เพ่ิมมูลค่าของสินทรัพย์นั้นๆ เพ่ือสะดวกในการคิดค่าเสื่อมราคาประจ างวดและจ าหน่ายออก
จากบัญชี 

5.  ทะเบียนคุมวัสดุ ใช้ส าหรับบันทึกควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุแต่ละประเภท แต่ละรายการ ที่ใช้ไปใน
การด าเนินงานของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ เพ่ือให้ทราบถึงรายการเคลื่อนไหวของจ านวนวัสดุ
ที่มีการรับ – เบิกจ่าย และจ านวนคงเหลือ 

6.  ทะเบียนคุมรายได้ของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ ใช้ส าหรับบันทึกควบคุมจ านวน
เงินและรายการของรายได้ของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ ในหนึ่งวันรายได้อาจมีหลายประเภท
หรือหลายรายการก็ได้ เมื่อสิ้นวันให้ปิดยอดรวมรายได้ท้ังสิ้น 1 ยอดเพ่ือน ามาลงสมุดเงินสดเหล่ากาชาดจังหวัด
และกิ่งกาชาดอ าเภอ สามารถปรับปรุงรูปแบบเอกสาร สมุดบัญชี ทะเบียน หรือปรับเพ่ิม / ลด นอกจากที่
ก าหนดได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยต้องได้รับความเห็นชอบจากสภากาชาดไทยก่อน 
 เหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ สามารถปรับปรุงรูปแบบเอกสาร สมุดบัญชี ทะเบียน หรือ
ปรับเพิ่ม/ลด นอกจากที่ก าหนดได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยต้องได้รับความเห็นชอบจากสภากาชาด
ไทยก่อน 
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ค าชี้แจงการลงรายการทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
 
การลงรายการในช่องต่างๆ ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” ให้บันทึกวัน เดือน ปี ที่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากสภากาชาดไทย 
ช่องที่ 2 “เล่มที่” ให้บันทึกเลขเล่มที่ของใบเสร็จรับเงิน 
ช่องที่ 3 “เลขที่” ให้บันทึกเลขท่ีของใบเสร็จรับเงิน 
ช่องที่ 4 “จ านวนเล่ม” ให้บันทึกจ านวนเล่มของใบเสร็จรับเงินที่ได้รับ 
ช่องที่ 5 “ผู้รับใบเสร็จรับเงิน 

(เหรัญญิก)” 
ให้ลงชื่อผู้ที่รับใบเสร็จรับเงิน (เหรัญญิก)  
(ผู้ที่รับใบเสร็จรับเงินจากสภากาชาดไทย ป้องกันการสูญหาย)  

ช่องที่ 6 “วัน เดือน ปี” ให้บันทึกวัน เดือน ปี ที่เบิกใบเสร็จรับเงินไปใช้ 
ช่องที่ 7 “เล่มที่” ให้บันทึกเลขเล่มที่ของใบเสร็จรับเงินที่เบิกไปใช้ 
ช่องที ่8 
ช่องที่ 9 
ช่องที่ 10 
ช่องที่ 11 
ช่องที่ 12 
ช่องที่ 13 
ช่องที่ 14 
ช่องที่ 15 
ช่องที่ 16 
 

“เลขที่” 
“จ านวนเล่ม” 
“ลงชื่อผู้เบิก” 
“วัน เดือน ปี” 
“เล่มที่” 
“เลขที่” 
“จ านวนเล่ม” 
“ลงชื่อผู้ตรวจนับ” 
“หมายเหตุ” 

ให้บันทึกเลขท่ีของใบเสร็จรับเงินที่เบิกไปใช้ 
ให้บันทึกจ านวนเล่มของใบเสร็จรับเงินที่เบิกไปใช้ 
ให้ลงชื่อผู้ที่เบิกใบเสร็จรับเงินไปใช้ 
ให้บันทึก วัน เดือน ปี ของใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 
ให้บันทึกเลขเล่มที่ของใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 
ให้บันทึกเลขท่ีของใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 
ให้บันทึกจ านวนเล่มของใบเสร็จรับเงินคงเหลือทั้งหมด 
ให้ลงชื่อผู้ตรวจนับใบเสร็จรับเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
ให้ใส่ค าอธิบายรายละเอียดอื่นๆ ที่จ าเป็น 
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ค าชี้แจงการลงรายการทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
 

การบันทึกรายการในช่องต่างๆ ของทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ให้ลงรายการในทะเบียนคุมฝาก
ธนาคาร ตามเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

การลงรายการในช่องต่างๆ ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” ให้บันทึกวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการที่รับโอนเงิน การฝากเงิน หรือการ

ถอนเงิน 
ช่องที่ 2 “เลขที่เอกสาร” ให้บันทึกที่หนังสือแจ้งของธนาคาร เพ่ือรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก 

หรือใบฝากเงินเมื่อน าเงินฝากฝากธนาคาร หรือเลขที่เช็คสั่งจ่ายเมื่อ
ถอนเงินจากธนาคาร 

ช่องที่ 3 “รายการ” ให้บันทึกค าอธิบายการรับโอนเงิน การฝากเงิน หรือถอนเงิน 
ช่องที่ 4 “ฝาก” ให้บันทึกจ านวนเงินที่รับโอนเข้าบัญชีเงินฝาก หรือการน าเงินฝาก

ธนาคาร 
ช่องที่ 5 “ถอน” ให้บันทึกจ านวนเงินที่ถอนจากธนาคาร 
ช่องที่ 6 “คงเหลือ” ให้บันทึกยอดเงินคงเหลือ 
ช่องที่ 7 “หมายเหตุ” ให้บันทึกยอดเงินคงเหลือ 
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ค าชี้แจงการลงรายการทะเบียนค่าใช้จ่ายของ 
เหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ 

 
การลงรายการในช่องต่างๆ ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” วันที่ที่ลงรายการนั้นๆ 

ช่องที่ 2 “เลขที่เอกสาร” ให้ลงเลขท่ีเอกสาร เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งหนี้ อ่ืนๆ เป็นต้น 
ช่องที่ 3 “รายการ” ลงรายละเอียดประกอบรายการโดยย่อ เช่น การจ่ายเงินแก่เจ้าหนี้ 
ช่องที่ 4 “ประเภทค่าใช้จ่าย” ให้แสดงจ านวนเงินแต่ละประเภทที่จ่ายโดยละเอียดตามความ

จ าเป็น โดยช่องหนึ่งให้ส าหรับบันทึกรายการประเภทหนึ่ง เช่น  
งบกลางหมวดเงินเดือน และค่าจ้างประจ า ฯลฯ 

ช่องที่ 5 “รวม” ให้แสดงจ านวนเงินที่จ่ายทุกประเภทในรายการนั้นๆ 
ช่องที่ 6 “รวม 1 วัน” ให้รวมทุกรายการในช่อง 6 
ช่องที่ 7 “หน้าบัญชี” ให้ลงบัญชีเงินสด 
ช่องที่ 8 “หมายเหตุ” ให้ลงข้อความอ่ืนๆ ที่จ าเป็นและลงค าว่า “ธนาคาร” กรณีจ่ายเงิน

โดยถอนเงินจากธนาคาร 
 
ทะเบียนค่าใช้จ่าย ให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. เมื่อเริ่มเปิดบัญชีใหม่ หรือขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ลงตัวเลขด้วยหมึกสีแดงในช่องรายการว่า
“งบประมาณอนุญาต” และตัวเลขในช่องประเภทค่าใช้จ่าย เท่าท่ีปรากฏในงบประมาณประจ าปี 

2. เมื่อสิ้นเดือนหนึ่งๆ ให้รวมเงินรายจ่ายทุกรายการ ออกยอดในบรรทัด “รวมค่าใช้จ่ายเดือนนี้” 
3. ถ้ามีรายการเบิกเกินส่งคืนให้เขียนในช่องที่ 3 ว่า “เงินเบิกเกินส่งคืนฎีกาที่ ...” แล้วน าจ านวนลง

ในช่องประเภทค่าใช้จ่ายที่ส่งคืน เมื่อสิ้นเดือนให้รวมเงินออกยอดในบรรทัด “รวมเบิกเกินส่งคืนเดือนนี้” ด้วย
หมึกสีแดง 

4. รวมยอดเงินงบประมาณท่ีจ่ายตั้งแต่ต้นปีงบประมาณถึงสิ้นเดือนปัจจุบัน ออกยอดในบรรทัด  
“รวมค่าใช้จ่ายตั้งแต่ต้นปีถึงสิ้นเดือน” 

5. หายอดงบประมาณคงเหลือ โดยเอายอดงบประมาณอนุญาตหรือยอดงบประมาณคงเหลือตั้งลบ
ด้วยยอดรวมค่าใช้จ่ายเดือนนี้ บวกด้วยยอดรวมเบิกเกินส่งคืนเดือนนี้ (ถ้ามี) แล้วออกยอดในช่อง “งบประมาณ
คงเหลือ” ซ่ึงยอดจะต้องยกไปต้นเดือนถัดไปทุกเดือน ด้วยหมึกสีแดง ถ้ามีการโอนงบประมาณให้เขียนด้วย
หมึกสีแดง โดยให้เขียนในช่องที่ 3 ว่า “โอนเงินงบประมาณ” ถ้าเป็นการโอนเพ่ิมให้ใช้เครื่องหมาย “+” 
น าหน้าตัวเลขที่โอน ถ้าโอนหักให้ใช้เครื่องหมาย “-” น าหน้าตัวเลขที่โอน 
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ทะเบียนคุมวัสดุ 
 

ประเภท :      วัสดุสิ้นเปลือง           วัสดุของรางวัล           วัสดุเครื่องบริโภค 

วัน เดือน 
ปี 

เลขที่
เอกสาร 

รายการ 
หน่วย
นับ 

รับ จ่าย คงเหลือ 
หมายเหตุ 

จ านวน ราคา จ านวน ราคา จ านวน ราคา 
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ค าชี้แจงการลงรายการทะเบียนคุมรายได้ ของเหล่ากาชาดจังหวัดและกิ่งกาชาดอ าเภอ 
 

การลงรายการในช่องต่างๆ ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
ช่องที่ 1 “วัน เดือน ปี” ให้ลงวัน เดือน ปีที่รับเงิน 

ช่องที่ 2 “เลขที่ใบเสร็จ” ให้ลงเลขท่ีและเล่มที่ใบเสร็จรับเงินที่ออกให้กับผู้น าเงินมาช าระ 
ช่องที่ 3 “รายการ” ให้บันทึกว่าได้รับจากใครเป็นค่าอะไร 
ช่องที่ 4 “ประเภทรายได้” ให้มีช่องตามจ านวนรายการตามงบประมาณท่ีตั้ง 
ช่องที่ 5 “รวมเงิน” ให้ลงยอดเงินตามใบเสร็จรับเงิน 1 ฉบับ 
ช่องที่ 6 “รวม 1 วัน” ให้รวมเงินตามช่อง 5 บวกรวมยอด 1 วันเพ่ือน าไปสรุปรับในสมุดเงิน

สด 
ช่องที่ 7 “หน้าบัญชี” ให้ลงหน้าบัญชีเงินสดที่ลงรายการนั้นๆ 
ช่องที่ 8 “หมายเหตุ” ให้ลงข้อความอ่ืนๆ ที่จ าเป็นหรือรายการรับเป็นเงินฝากธนาคาร ให้

เขียนค าว่า “ธนาคาร” ส่วนรายการที่เป็นรับเงินสดไม่ต้องเขียน 
 
ทะเบียนคุมรายได้ ให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. เมื่อเริ่มเปิดบัญชีใหม่ หรือขึ้นปีงบประมาณใหม่ ให้ลงตัวเลขด้วยหมึกสีแดงในช่องรายการว่า 
“งบประมาณอนุญาต” และตัวเลขในช่องประเภทรายได้ เท่าท่ีปรากฏในงบประมาณประจ าปี 

2. เมื่อสิ้นเดือนหนึ่งๆ ให้รวมเงินรายได้ทุกรายการในช่องที่ 4 ออกยอดในบรรทัด “รวมรายได้เดือนนี้” 
และรวมยอดรายได้ประจ าวันที่ช่องที่ 6 ด้วย ซึ่งยอดรวมของรายการช่องที่ 4 จะเท่ากับรวมทั้งสิ้นของช่องที่ 6 
เมื่อยอดรวมถูกต้องแล้วให้ออกยอดรวมทั้งสิ้นของเดือนก่อนยกมา และท าการรวมทั้งสิ้นเป็นยอดรวมตั้งแต่ต้น
ปีถึงสิ้นเดือนนี ้

3. เอาตัวเลขในบรรทัด “ประมาณการรายได้” ลบด้วยตัวเลขในบรรทัด “รวมตั้งแต่ต้นปีถึงสิ้นเดือนนี้” 
ออกยอดในบรรทัด “สูง (ต่ า) กว่าประมาณการรายได้” ด้วยหมึกสีแดง ถ้ายอดสูงกว่าประมาณการรายได้ ให้
ออกยอดโดยมีเครื่องหมาย (+) แต่ถ้าต่ ากว่าประมาณการรายได้ให้ออกยอดโดยมีเครื่องหมาย (-) 
 หมายเหตุ   รายได้ประเภทสมาชิกสามัญรายปี เป็นรายได้ที่เกิดจากการสมัครสมาชิกสามัญรายปี 
ก่อนการประกาศใช้ข้อบังคับสภากาชาดไทย แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 69) พุทธศักราช 2552 ลงวันที่ 8 ตุลาคม 
2552 
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